
 
 

JABATAN BENDAHARI 

Kod Dokumen: USM.SPB.WR.B.2025.02 Pindaan: 00 

NOTA SERAH PANJAR WANG RUNCIT (PWR) Tarikh: 15.07.2025 

 

Arahan: 

1. NOTA ini hendaklah dilengkapkan apabila ada pertukaran dalam menguruskan PWR Pusat Tanggungjawab (PTJ).  

2. Tandakan √ pada kotak berkaitan. 

3. Staf/Pegawai yang menguruskan PWR PTJ perlu mempunyai Surat Perwakilan Kuasa Bendahari bagi membolehkan urusan PWR 
dilaksanakan. 

 

 

Tarikh :  

   

Kod & Nama PTJ :  &  

   

Kod Sub Akaun :  

 

A.  MAKLUMAT PEGAWAI YANG MEMBUAT SERAHAN 

Nama Penuh:  

No. Kad Pengenalan:  

No. Surat Perwakilan Kuasa Bendahari:  

E-mel:  
No. Telefon 
(Samb): 

 

Tandatangan: Cap Nama & Jawatan: 

 
Saya_________________________________________________________________________________     

dengan ini menyerahkan perkara berkenaan seperti pecahan perkiraan berikut:- 

 
Butiran RM RM 

i Amaun Yang Diperuntukkan (Nilai PWR Yang Diluluskan): 
  

TOLAK 
  

ii 1 Baucar Pembayaran Di Tangan (Senarai A) 
  

 2 Rekupan Yang Belum Diterma (Senarai B) 
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Butiran RM RM 

 3 Pendahuluan Yang Diberi (Senarai C) 
  

iii  Baki Buku PWR [i-ii] 
  

DISOKONG OLEH 
  

iv  
Jumlah Wang Tunai Di Tangan (Senarai D) 
Nota: Jumlah iii hendaklah sama dengan Jumlah iv 

  

BAKI TUNAI DISERAHKAN (RM) 
  

 

B.  PENGESAHAN PEGAWAI 

 DISERAH OLEH: DITERIMA OLEH: 

Tandatangan 
  

Cap Nama & Jawatan 

  

Tarikh 
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C.  PENGESAHAN KETUA JABATAN 

i. Saya memperakui dan mengesahkan bahawa maklumat yang diberikan di atas adalah tepat dan benar. 
 

ii. Saya akan bertanggungjawab terhadap sebarang tindakan dan keputusan yang dibuat serta 
memastikan tadbir urus baik Universiti terpelihara dan peraturan pengurusan kewangan 
dipatuhi. 

Tandatangan dan Cap Nama & Jawatan Tarikh 



SENARAI A - BAUCAR PEMBAYARAN DI TANGAN 

 

Bil Nombor Baucar Perkara Jumlah (RM) 

    

    

    

Jumlah Keseluruhan  

 
SENARAI B - IMBUHAN YANG BELUM DITERIMA DARI BENDAHARI 

 

Bil Nombor Baucar Perkara Jumlah (RM) 

    

    

    

Jumlah Keseluruhan  

 

SENARAI C - PENDAHULUAN YANG DIBERI 

 

Bil Tarikh Pendahuluan Nama Jumlah (RM) 

    

    

    

Jumlah Keseluruhan  

 

SENARAI D - JUMLAH WANG TUNAI DI TANGAN 

 

Bentuk Tunai Nilai Bilangan Jumlah 

Wang Kertas 

RM100.00   

RM50.00   

RM10.00   

RM5.00   

RM1.00   

Wang Syilling 

50 sen   

20 sen   

10 sen   

5 sen   

Jumlah Keseluruhan   

 


