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PWR adalah tunai yang diberikan kepada pegawai
yang dipertanggungjawab bagi pembayaran kecil
dan SEGERA tanpa mempertanggungjawabkannya
terlebih dahulu kepada sesuatu maksud
perbelanjaan.
Pegawai mesti mempunyai Surat Perwakilan Kuasa
dari Bendahari.

PENGENALAN

HAD NILAI PEMBELIAN

Barang keperluan pejabat.Barang keperluan pejabat.
Belanja keraian pejabat.Belanja keraian pejabat.
Perkhidmatan kurier, pos berdaftar.Perkhidmatan kurier, pos berdaftar.
Pendua kunci bilik.Pendua kunci bilik.

CONTOH PERBELANJAAN YANG DIBENARKAN

Cenderahati staf, hiasan
perayaan menggunakan
peruntukan mengurus PTJ.
Item Kontrak Pusat- Pembelian
kertas A4 Putih.
Pembelian berulang  bagi
barangan sama dalam tempoh
yang singkat.

CONTOH PERBELANJAAN YANG TIDAK DIBENARKAN

Bayaran emolumen dan honorarium.
Bayaran utiliti.
Tuntutan perjalanan staf.
Tuntutan perubatan.
Pembelian melebihi RM500.00 dalam
satu (1) resit.
Pembelian minyak kenderaan.
Pembelian aset dan inventori.

Had nilai pembelian melalui PWR
adalah tidak boleh melebihi RM500.00
bagi setiap resit.
PTJ tidak boleh memecah kecil resit/bil
untuk mengelak pembelian melebihi
RM500.00.

Langganan surat khabar harian.Langganan surat khabar harian.
Pembelian secara atas talian (online) berdasarkanPembelian secara atas talian (online) berdasarkan
peraturan kewangan yang berkuat kuasa.peraturan kewangan yang berkuat kuasa.



PETI PANJAR WANG RUNCIT
PTJ perlu menyediakan peti yang berkunci untuk
menyimpan wang.
Peti PWR disyorkan disimpan di dalam peti besi
berkunci.

REKUPAN PWR
PTJ disyorkan membuat rekupan PWR
apabila 70% daripada jumlah PWR
yang diperuntukkan telah
dibelanjakan.
Rekupan dibuat sekali dalam tempoh
dua (2) bulan iaitu minimum enam (6)
kali setahun.

PEMERIKSAAN MENGEJUT
Ketua PTJ perlu melaksanakan pemeriksaan mengejut
secara berkala iaitu dua (2) kali dalam tempoh setahun dan
tidak kurang dari sekali dalam tempoh setiap 6 bulan.
Senarai Semak dan Daftar Pemeriksaan Mengejut
dikemukakan ke Seksyen Pengurusan Bayaran, Jabatan
Bendahari setiap tahun.

PENUTUPAN AKAUN AKHIR TAHUN
PTJ diminta untuk mengemukakan ke Jabatan BendahariPTJ diminta untuk mengemukakan ke Jabatan Bendahari
mengikut Kampus perkara-perkara berikut:mengikut Kampus perkara-perkara berikut:

Sijil Panjar Wang Runcit.Sijil Panjar Wang Runcit.
Buku PWR.Buku PWR.  
Baki tunai PWR di tangan bersama Resit Rasmi UniversitiBaki tunai PWR di tangan bersama Resit Rasmi Universiti
(jika ada).(jika ada).

PENTING :
Layari laman sesawang Jabatan Bendahari,
https://bursary.usm.my/ bagi mendapatkan pekeliling –
pekeliling yang berkaitan.
Borang-borang boleh dimuat turun melalui pautan
https://bursary.usm.my/index.php/eborang di bawah
sub tajuk Panjar Wang Runcit. 
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