




Lampiran A 

Tarikh kemaskini: 13 Januari 2025

SYARAT-SYARAT ELAUN GANTIAN KERETA RASMI JAWATAN  
DAN ELAUN INSENTIF KENDERAAN KEPADA KETUA JABATAN 

1. Ketua Jabatan yang layak mendapat peruntukan Kereta Rasmi Jawatan hanya akan diberi
Elaun Gantian Kereta Rasmi Jawatan bagi Gred Utama Jusa C dan ke atas sebanyak
RM2,000.00 sebulan dan Elaun Insentif Kenderaan bagi Skim Akademik - Gred SSPA 15 dan
ke bawah sebanyak RM1,500 sebulan kecuali Naib Canselor dan Timbalan – Timbalan Naib
Canselor.

2. Elaun-elaun ini dikategorikan sebagai elaun tidak berpencen dan bercukai.

3. Ketua Jabatan yang menerima Elaun Gantian Kereta Rasmi Jawatan atau Elaun Insentif
Kenderaan dikehendaki memiliki kereta yang bersesuaian dengan jawatan yang disandang
demi menjaga imej Universiti.

4. Ketua Jabatan diminta untuk memastikan bahawa kenderaan ini perlu dilindungi dengan
insurans bermotor komprehensif.

5. Ketua Jabatan perlu mengemukakan Borang Akuan Penerimaan Elaun Gantian Kereta
Rasmi Jawatan / Elaun Insentif Kenderaan Kepada Ketua Jabatan dan salinan sijil polisi
insurans kenderaan terkini secara tahunan sebelum 15 Januari kepada Seksyen Aset,
Kenderaan Dan Insurans, Jabatan Bendahari, Bangunan C04, Universiti Sains Malaysia.
Universiti berhak meminta Ketua Jabatan yang menerima Elaun Gantian Kereta Rasmi Jawatan
atau Elaun Insentif Kenderaan ini untuk mengemukakan bukti pemilikan kenderaan pada bila-
bila masa.

6. Pemberian Elaun Gantian Kereta Rasmi Jawatan atau Elaun Insentif Kenderaan adalah
termasuk tuntutan minyak petrol dari rumah ke pejabat dan dari pejabat ke rumah.

7. Ketua Jabatan masih layak untuk membuat tuntutan perjalanan seperti peraturan sedia ada
sekiranya menggunakan kenderaan sendiri bagi urusan rasmi.

8. Ketua Jabatan yang menerima Elaun Gantian Kereta Rasmi Jawatan atau Elaun Insentif
Kenderaan hendaklah pada sebarang masa menggunakan kenderaan sendiri untuk urusan
rasmi sama ada di dalam atau di luar kampus. Namun Ketua Jabatan dibenarkan untuk
menggunakan kereta Jabatan untuk Majlis Rasmi Universiti.

9. Ketua Jabatan yang menerima Elaun Gantian Kereta Rasmi Jawatan atau Elaun Insentif
Kenderaan tidak layak membeli Kenderaan Rasmi Universiti kecuali Naib Canselor dan
Timbalan - Timbalan Naib Canselor tertakluk kepada syarat ditetapkan.

10. Ketua Jabatan perlu memaklumkan Jabatan Bendahari sekiranya bercadang untuk
menukar/menggunakan kereta selain daripada yang dinyatakan di atas.

11. Kelulusan Elaun Gantian Kereta Rasmi Jawatan dan Elaun Insentif Kenderaan tertakluk kepada
syarat-syarat yang ditetapkan. Kegagalan mematuhi syarat-syarat yang ditetapkan boleh
menyebabkan tindakan tatatertib diambil terhadap tuan/puan.

12. Syarat-syarat elaun di atas boleh dipinda dari semasa ke semasa oleh pihak
Pengurusan Tertinggi Universiti.
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Saya bersetuju untuk menerima Elaun Gantian Kereta Rasmi Jawatan bagi Gred Utama Jusa C dan 
ke atas sebanyak RM2,000.00 sebulan atau Elaun Insentif Kenderaan bagi Skim Akademik - 
Gred SSPA 15 dan ke bawah sebanyak RM1,500 sebulan berdasarkan syarat kelayakan saya. 
Saya juga bersetuju mematuhi syarat-syarat pemberian elaun (seperti di Lampiran A) yang telah 
ditetapkan oleh Universiti dan kegagalan saya mematuhi syarat - syarat yang ditetapkan boleh 
meyebabkan tindakan tatatertib diambil terhadap saya. 

Nama : 

Jawatan : 

Tarikh Lantikan  : 
______________________sehingga___________________

Pusat Tanggungjawab   : 

Model Kereta : 

Kuasa Enjin : 

No. Plat Kereta : 

Tahun Pembelian : 

Tandatangan : 

Tarikh : 

USM/JBEND/1/SPPA/BR/AKUANPEGKR 

BORANG AKUAN PENERIMAAN ELAUN GANTIAN KERETA RASMI JAWATAN / 
ELAUN INSENTIF KENDERAAN KEPADA KETUA JABATAN 



1) Ketua Jabatan LAYAK diberi Elaun Gantian
Kereta Rasmi Jawatan sebanyak RM2,000.00 /

sebulan bagi jawatan utama (Gred Utama JUSA C
dan ke atas) ATAU Elaun Insentif Kenderaan

sebanyak RM1,500 / sebulan (Skim Akademik 
Gred SSPA 15 dan ke bawah) kecuali 

Naib Canselor & Timbalan-Timbalan Naib Canselor

2) Dikategorikan sebagai
elaun tidak berpencen

dan bercukai.

3) Dikehendaki memiliki
kereta yang bersesuaian
dengan jawatan yang
disandang demi menjaga
imej Universiti.

4) Memastikan bahawa
kenderaan ini perlu dilindungi

dengan insurans bermotor
komprehensif.

5) Mengemukakan borang
akuan dan polisi insurans

kenderaan berkenaan setiap
tahun sebelum 15 Januari

6) Elaun ini adalah
termasuk TUNTUTAN

MINYAK PETROL 

7) LAYAK untuk membuat
tuntutan perjalanan  bagi

urusan rasmi

8) Menggunakan kenderaan
sendiri untuk urusan rasmi

kecuali menggunakan
kenderaan Jabatan untuk Majlis

Rasmi Universiti

9) TIDAK LAYAK membeli
Kenderaan Rasmi Universiti

tertakluk kepada syarat
ditetapkan.

10) Syarat-syarat di atas
boleh dipinda dari semasa

ke semasa
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