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Panduan Operasi Untuk Penyedia PTJ




—+ Slapa Vendor — Apa itu Bayaran

‘ llll

/ Pihak atau individu yang membekalkan Bayaran bukan perdagangan ialah
barang/perkhidmatan yang tidak melibatkan pembayaran kepada

berkaitan secara langsung dengan Vendor Non-Trade seperti:
aktiviti jual beli utama USM.

...—

¢ Kerajaan eSS Tuntutan Warga USM & Waris
e Pembekal Utiliti (Elektrik/Air) Pembelian Runcit

* Pembekal Luar Negara Kad Korporat
® Persatuan & Penerima Sumbangan Urus Niaga Antara Pusat
e Tanggungjawab (PTJ)

—{:J




Trade vs. Non-Trade

Vendor Trade -~~~ Vendor Non-Trade .

Definisi Fungsi

Membekalkan barangan/perkhidmatan 1 Menyokong operasi harian pejabat, \
yang menjadi sebahagian daripada produk | tetapi tidak dijual semula secara langsung
akhir atau operasi utama syarikat. kepada pelanggan.

-

Sistem Pendaftaran




Contoh Vendor Non-Trade Q 9

2 Individu
e Penceramah / fasilitator (honorarium) $ Jenis Bayaran Non-Trade <§
e Panel jemputan e Honorarium / elaun.
e Staf (Honorarium) e Tuntutan semula (reimbursement).
e Pelajar (tuntutan) e Bil utiliti.
e Pesara (tuntutan/bayaran ubat) * Yuran Persidangan.
e Yuran Penyertaan.
il Organisasi / Syarikat * Yuran Keahlian.
o Utiliti (TNB, Air, IWK)
e Hemodialisis / Rawatan Hospital
e Syarikat Sewaan Premis » Work In Progress (WIP)Q =
e Syarikat Yuran Langganan e Proses yang melalui eClaim - Kekal
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5 Kategori Vendor Non-Trade

Pelajar

Perdagangan
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Senarai Semak Dokumen Pendaftaran

Document Dashboard
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AMARAN:
. Pastikan Nama Vendor,
. ([ \ No. Akaun Bank, dan Nama Bank
%, . jelas dan boleh dibaca untuk
Aiilisiteaas ‘1| Lampiran | mengelakkan penolakan di
Letter Lain-lain peringkat Unit Pembekal.
N e — \— ===
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Borang Sokongan

- | Hanya dokumen
Pengesahan setuju ~ 1 | Pilihan (Optional).

kaedah pembayaran
ke akaun bank.

Wajib maklum
dalam tempoh 2
MINGGU jika ada
pertukaran bank. _ %" | Pastikan maklumat
‘ =58 | nombor IC dan
Nama Bank tepat.

Wajib Tandatangan
& Cop Agensi
(jika berkenaan).




Proses Aliran Kerja Pendaftaran. 22

ALIRAN A: Sedia Ada di GRP

@ | <8

*Jika Berkaitan

2. Pilih

3. Pilih
M ) . 4
v :ddg: e Kategori I Naik Séll-ll_ar:l'jzr |
¢ M ¢ Carian Dokumen L
(ePQ)-ﬂl . & - - & ]

1. Log Masuk
ePC@USM

Isi Tambah
' Maklumat Maklumat
Vendor Perbankan

ALIRAN B: Vendor Baru
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—  Peringkat 1: Akses Portal & Modul Vendor i
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Peringkat 2: Pemilihan Kategori Pembekal

| Senarai Vendor

@ Daftar Vendor

Kategori Vendor

Nama Vendor

No. Identifikasi

Status Permohonan

g === e

SEMUA KATEGORI - L

-SEMUA STATUS- W
.
L] L -
. L

PILIH KATEGOR VENDOR- H Pilih I daripada 5

BILIH, KATEGORI VENDOR-

STAF

BADAN KERAJAAN
PERSATUAN
BUKAN PERDAGANGAN

Kategori Vendor ==

i

Carian Vendor + ‘ I Q '
ﬁ_ —

Masukkan nama vendor di

Klik butang hijau + Vendor

kategori vendor.

ruangan ini untuk menyemak

ketersediaan rekod.
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e NNN\
II Sistem akan menarik maklumat bank GRP secara automatik. |
Tiada kemasukan manual diperlukan! :
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ALIRAN B: Pendaftaran Baru - Maklumat Asas
(= fJ0 ePorclehen

Maklumat Vendor Maklumat Vendor (1 Extenal/ Burang

Canan Vendor * | AZRI AZAM||

Jika carian gagal, rekod baharu

Tiada rekod dijumpai dalam GRP. .

9 Malklumad Vendor klaklumal Vendor (B E xlinr i Durang
Kalegor Vendor *  BUKAN PERDAGANGAN e

Carian Vendor *  AZRI AZAKM|

Tiada rekod dijumpai dalam GRP,

Pendaftaran vendor secara manual untuk rekod tidak wujud di GRP,

Nama Vendor * AZRI AZAMI BIN AHMALD ZAKI

E-mel * aardazami@gmail .com

No. Kad Pengenalan/Passport/Sijil 031006070467
Pendsftaran

Tarikh Tamat Passport/Sljil Pendaftaran MM YY ™

—Lengkapkan semua maklumat wajib (ditandakan dengan *) pada ta
Maklumat Vendor dan klik Simpan Vendor.

memerlukan pendaftaran manual.
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ALIRAN B: Pendaftaran Baru - Akaun Bank Manual 5.
=9* Tambah Akaun Bank =‘

Nama Bank * | BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD i
Cawangan Bank BANDAR TASIK PERMAISURI 4
Alamat Bank
Bandar
Nama Pemegang Akaun
20 8 B8 % 8 . Poskod
yang diisi di sini mesti
DUdL'll'l Sepenuhnyﬂ Negeri = PILIH NEGERI - i
Negara | - PILIH NEGARA - -

dengan nama yang
tertera di penyata bank

Nama Pemegang Akaun * AZRI AZAMI BIN AHMAD ZAKI

fizikal. No Akaun Bank * 1425602040397
Kod Bank
/ //—_o/j Kod Swift *  BIMBMYKL - BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD
No Routing
No IBAN

o




Peringkat 3: Muat Naik Lampiran Dokumen

Persitatar Lampiran Dokumen . N Persitatan  Lampiran Dokumen

/
Lampiran Dokumen ', ? Lampiran Dokumen

Ty, —

Document Type Rujukan Document Type Fail Rujukan
|

KAD PENGENALAN/ PASPPORT/

1
v PENYATA BANK * Snunidiiay Bua
SIJIL PENDAFTARAN * Tiada envata Bank Adodf ||

Choose File B

T Berjaya. S I—— & Borang Pendaftaran AA.pdf| | DEKLARASI AKUAN, pdf

PENYATA BANK * a fail
Fail berjaya dimuat naik.
DEKLARAS! AKUAN * Tiada faill Tiada AUTHORIZATION LETTER | Tiada fail | Tiada
AUTHORIZATION LETTER Tiada fall K Tiada m LAMPIRAN LAIN-LAIN Tiada fail Tiada
ERER
LAMPIRAN LAIN-LAIN Tiada la:l Kx Tiada . —
\x
. ‘ 7/
\ R
" o y o— O’ )/

Muat naik dokumen mengikut jenis. Status akan berubah daripada
‘Tiada fail’ kepada rujukan fail pautan biru setelah selesal

ﬁk & s f///'_
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Peringkat 4: Pengesahan Akhir & Penghantaran

Saya mengesahkan maklumat yang
disediakan di atas adalah benar dan tepat

Berjaya

Permohonan vendor telah dihantar untuk
o — — pengesahan,




Semakan & Pengaktifan

Status
PERMOHONAN
MENUNGGU SEMAKAN AKTIE
Jabatan C
Bursary USM /
Tindakan kini di pihak Unit Tahniah. Vendor Non-Trade Kini
Pembekal, Jabatan aktif, lengkap, dan sedia digunakan
Bendahari USM. untuk sebarang transaksi

pembayaran ePC.
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UNIVERSITI SAINS MALAYSIA

TERIMA KASIH

Disediakan oleh: KAM I M E M l M PI N

Juriffah Binti Mat Ratin
Penolong Akauntan W5
Jabatan Bendahari
Kampus Induk
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