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HakciptaTerpelihara

Sistem yang dinyatakan di dalam dokumen ini adalah hak milik terkawal produk yang
dibangunkan oleh Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd. Produk iniadalah untuk kegunaanke
atas satu perkakasan computer sahaja dan ianya tidak boleh disalin dalam apa jua
bentuk/keadaan.

(c) 2022 Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd. HakciptaTerpelihara

Sebarang penyalinan dan pengunaan kerja di dalamsebarang bentuk media samada
elektronik, mekanikal dan sebagainya, termasuklah rakaman, penyalinan di dalam sebarang
bentuk penyimpanan adalah dilarang sama sekali tanpa kebenaran daripihak penerbit dan
akan dikenakan tindakan undang-undang jika bersabit kesalahan.
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1.0 PENGENALAN

Dokumen ini menyenaraikan segala proses-proses yang berkaitan dengan Modul
Receivables.

Kami ingin menyarankan kepada pengguna untuk mengenalpasti pegawai-pegawai
yang bertanggungjawab untuk membuat kerja-kerja yang terkandung di dalam

dokumen ini.

Koordinasi antara jabatan terutama sekali antara Kewangan dan Teknologi Maklumat
juga perlu bagi menjayakan aktiviti-aktiviti yang dikenalpasti.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (4)Versi 1.0
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2.0 HUBUNGKAIT INTEGRASI MODUL RECEIVABLES

Cash Book Receivables General Ledger

Hubungkait Module Accounts Receivables dengan modul lain

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (5)Versi 1.0
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3.0 PROSES-PROSES DIDALAM MODUL
3.1 INVOIS

1. Cara untuk akses kepada skrin invois adalah seperti dibawah:

Finance > Receivables > Data Entry > Invoices and Memos

nvoices and Memos [YNOTES  ACTIVITIES  FILES  CUSTOMIZATION  TOOLS -
Invoice
“ o4+ W - K < > » REMOVEHOLD  ACTIONS - INQUIRIES ~ REPORTS -

DOCUMENT USER-DEFINED FIELDS

Type = Customer £ 2/  Detail Tota 0.00

Reference Nbr <NEW:= e = Location e Discount Total 0.00
Status: On Hold Currency MYR 2 1.00 ~ || VIEW BASE Tax Total 0.00
* Date: 20272022 - = Terms: el Balance 0.00
* Post Period 02-2022 fol = Dus Date ~ | [JApply Retainage Rounding Diff 0.00
Customer Ord = Cash Discount.. = [JPay by Line Cash Discount: 0.00
= Project/Contract: X - Non-Project Code. e
Description
DOCUMENT DETAILS FINANCIAL DETAILS ADDRESS DETAILS TAX DETAILS APPROVAL DETAILS APPLICATIONS BUDGET DETAILS
o I~ 1
2 0 D *Branch Inventory ID Transaction Descr. Quantity UOM Unit Price Ext. Price Discount

Percent

Skrin ‘Invoices and Memos

2. Klik dan isikan butiran-butiran berikut:
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c fgggturg software

Manual - Receivables

Medan Butiran
Type Pilihan adalah seperti berikut

e Invoice

e Debit Memo

e Credit Memo

e Overdue Charge

e Credit WO

Sila pilih “Invoice” untuk proses kunci masuk invois.
Reference Nbr. Butiran ini akan diisi secara automatik.
Post Period Bulan dan Tahun Kewangan semasa.
Customer order Kunci masuk nhombor pesanan
Description Kunci masuk deskripsi transaksi
Customer Nombor pelanggan berdasar kepada data di fail utama
‘Customer’

Terms Tempoh bayaran yang telah ditetap di ‘Credit Term’
Due Date Kunci masuk tarikh akhir bayaran
Apply Retainage e ‘Tick’ OR Untick
Cash Discount Kunci masuk tarikh bagi diskaun
Project/Contract Pilihan kod projek
Detail Total Butiran ini akan diisi secara automatik.
Discount Total Kunci masuk jumlah diskaun.
Tax Total Butiran ini akan diisi secara automatik.
Balance Butiran ini akan diisi secara automatik.
Amount Kunci masuk amaun
Cash Discount Kunci masuk amaun diskaun

3. Tekan ‘Enter’ untuk proses seterusnya.

a. Maklumat Dokumen

T MAIN Testfor DT 1.00 5.000.0000 5.000.00 0.000000 000 500000 H73208 Hzsil Dred Juzlan 332 W-00-201-5000

Medan Butiran

+ Untuk menambah medan kunci masuk maklumat.
Butang

, Untuk memuat naik dokumen sokong dari storan tempatan.
Butang

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (7)Versi 1.0
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Files

Browse  Upload

y O & ADD LINK REMOVE LINK |~

B File name Comment Last Date

Browse - pilihan fail dari storan tempatan.
Upload - muat naik fail dari storan tempatan ke sistem.

Branch

Pilih ‘Branch’ berkaitan

Inventory ID

Pilih Inventory yang berkaitan

Transaction Descr

Deskripsi untuk transaksi ni.

Quantity Masukkan kuantiti jualan

OouMm Unit jualan. Klik Look up untuk memilih unit yang sesuai
Unit Price Harga seunit barang yang dijual

Amount Dijana oleh sistem berdasarkan ‘Quantity’ X Unit Price
Account GL kod yang akan dicaj

Description Diskripsi untuk transaksi ini

Subaccount Subaccount kod yang akan dicaj

b. Tab Financial Details (Maklumat Kewangan).

DOCUMENT DETAILS FINANCIAL DETAILS ADDRESS DETAILS AX DETAILS APPROVAL DETAILS APPLICATIONS

LINK TO GL TAX INFO

Batch Nbr Customer Tax Zone o
* Branch | E— o ASSIGNED TO
* AR Account A15199 - Penghutang Pelbag 2 Warkgroup ID 0
* AR Subaccount M-00-H01-0000 - Mengurus/t 2 Owner 2

Original Document PRINT AND EMAIL OPTIONS

Printed # Don't Print

DEFAULT PAYMENT INFO Emailed ¥ Don't Ema

Cash Account

©

Medan Butiran

Branch Pilihan  berdasarkan cawangan/syarikat yang telah
ditetapkan.

AR Account Pilihan berdasarkan jernal akaun utama bagi akaun

penerimaan yang telah ditetapkan

AR Subcaccount

Pilihan berdasarkan jernal sub-akaun utama bagi akaun
penerimaan telah ditetapkan

Project

Pilihan berdasarankan kod project yang telah ditetapkan.

Payment Date

Tarikh permohonan dikunci masuk berdasarkan tarikh semasa
dan boleh diubah.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (8)Versi 1.0
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Payment Period Bulan dan Tahun Kewangan semasa.

Card/Account Nombor akaun berdasarkan kepada data ‘Customer’ yang
telah didaftarkan mengikut pilihan di medan ‘Payment
Method’

Cash Account Nombor akaun berdasarkan kepada data ‘Customer’ yang
telah didaftarkan mengikut pilihan di medan ‘Payment
Method’

Description Kunci masuk deskripsi transaksi.

Customer Tax Zone | Pilihan zon cukai pelanggan

Workgroup ID Pilihan kumpulan kerja.

SELECT ©)

- B Payment Workflow Reviewe
= Payment Workflow Approver
= Document Approva

‘-3 Finance recsived

_ 3

Owner Pilihan nama bagi pemilik.

Klik Save.
Klik pada butang ‘Release’ untuk pos transaksi

o s

—

1< < > >l RELEASE ACTIONS ~ INQUIRIES ~ REPORTS ~

6. Status bertukar kepada ‘Open’ di skrin invois.
Status: Open

7. Pada skrin invois, klik ‘Report > Print Invoice/Memo’
REPORTS -

AR Register Detailed

Print Invoice/Memo

8. Invois dicetak

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (9)Versi 1.0
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INVVOICE

= R oroaIa

cfcurnt-_u_ y softuwors
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3.2 DEBIT MEMO

1. Cara untuk akses kepada skrin debit memo adalah seperti dibawah:

Finance > Receivables > Data Entry > Invoices and Memos

nvoices and Memos

[ NOTES ACTIVITIES FILES CUSTOMIZATION
Debit Memo
“ ¥ + mf 0~ I < > > REMOVE HOLD ACTIONS ~  INQUIRIES -~ REPORTS -
DOCUMENT USER-DEFINED FIELDS
Type Debit Me... ~ = Customer R 7 Detail Tota 0.00
Reference Nbr:  <NEW=> jo) * Location o Discount Total: 0.00
Status On Hold Currency: MYR © 1.00 ~ | VIEW BASE Tax Tota 0.00
= Date 201212022~ = Terms 2 Balance 0.00
* Post Period 02-2022 0o * Dus Date ~ Rounding Diff. 0.00
Customer Ord = Cash Discount ~  [JPay by Line Cash Discount 0.00
* Project/Cantract: X - Non-Project Code. L
Description
DOCUMENT DETAILS FINANCIAL DETAILS ADDRESS DETAILS TAX DETAILS APPROVAL DETAILS APPLICATIONS BUDGET DETAILS
] =1 o
= 0 *Branch Inventory ID Transaction Descr. Quantity UOM Unit Price Ext. Price
2. Klik dan masuk kunci butiran seperti berikut
Medan Butiran
Type Pilihan adalah seperti berikut
e Invoice
e Debit Memo
e Credit Memo
e Overdue Charge
e Credit WO

Sila pilih “Debit Memo” untuk proses kunci masuk debit
memo.

Reference Nbr.

Butiran ini akan diisi secara automatik.

Post Period

Bulan dan Tahun Kewangan semasa.

Customer order

Kunci masuk nombor pesanan

Description Kunci masuk deskripsi transaksi
Customer Nombor pelanggan berdasar kepada data di fail utama
‘Customer’
Terms Tempoh bayaran yang telah ditetap di ‘Credit Term’
Due Date Kunci masuk tarikh akhir bayaran
Apply Retainage e ‘Tick’
[ ]

Cash Discount

Kunci masuk tarikh bagi diskaun

Project/Contract

Pilihan kod project.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd
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Detail Total Butiran ini akan diisi secara automatik.
Discount Total Kunci masuk jumlah diskaun.

Tax Total Butiran ini akan diisi secara automatik.
Balance Butiran ini akan diisi secara automatik.
Amount Kunci masuk amaun

Cash Discount Kunci masuk amaun diskaun

3. Tekan ‘Enter’ untuk proses seterusnya

a. Maklumat dokumen.

QO 7 VIEWSCHEDULE |~ [

[ #Branc: Inventary 1D Traneaction Descr. Quantity UOM Unit Prica Ext Prica Dlscount Dlscount Amount *Account  Dascriptio * Subaccoun Prajsct Task

P B D MAN FOOD FOOD & BEVERAGE 10000 EACH 100.0000 10.000.00 0.000000 000 10.00000 A15198 Fenghutang Pebagai K-00-H01-0000

Medan Butiran
+ Untuk menambah medan kunci masuk maklumat.
Butang
, Untuk memuat naik dokumen sokong dari storan tempatan.
Butang
Files
Browse Upload
) & E2 ADD LINK REMOVE LINK =]
B File name Comment Last Date

Browse - pilihan fail dari storan tempatan.

Upload - muat naik fail dari storan tempatan ke sistem.
Branch Pilih ‘Branch’ berkaitan
Inventory ID Pilih Inventory yang berkaitan
Transaction Descr | Deskripsi untuk transaksi ni.
Quantity Masukkan kuantiti jualan
OUM Unit jualan. Klik Look up untuk memilih unit yang sesuai
Unit Price Harga seunit barang yang dijual
Amount Dijana oleh sistem berdasarkan ‘Quantity’ X Unit Price
Account GL kod yang akan dicaj
Description Diskripsi untuk transaksi ini
Subaccount Subaccount kod yang akan dicaj

b. Maklumat kewangan

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (12 )Versi 1.0
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DOCUMENT DETAILS FINANCIAL DETAILS ADDRESS DETAILS TAX DETAILS APPROVAL DETAILS APPLICATIONS

LINK TO GL TAX INFO

Batch Nbr 00000056 Customer Tax Zone

Branch MAIN - PERBADANAN ABC ASSIGNED TO

AR Account A15199 - Penghutang Pelbagai Workgroup ID

AR Subaccount M-00-H01-0000 - Mengurus/HQ- Owner

Original Document 000008 PRINT AND EMAIL OPTIONS

Printed Don't Print

DEFAULT PAYMENT INFO Emailad Don't Ema

Payment Method | ICASH | 2

Cash Account o
Medan Butiran
Branch Pilihan  berdasarkan cawangan/syarikat yang telah
ditetapkan.
AR Account Pilihan berdasarkan jernal akaun utama bagi akaun
penerimaan yang telah ditetapkan
AR Subcaccount Pilihan berdasarkan jernal sub-akaun utama bagi akaun
penerimaan telah ditetapkan
Project Pilihan berdasarankan kod project yang telah ditetapkan.
Payment Date Tarikh permohonan dikunci masuk berdasarkan tarikh semasa
dan boleh diubah.
Payment Period Bulan dan Tahun Kewangan semasa.
Card/Account Nombor akaun berdasarkan kepada data ‘Customer’ yang
telah didaftarkan mengikut pilihan di medan ‘Payment
Method’
Cash Account Nombor akaun berdasarkan kepada data ‘Customer’ yang
telah didaftarkan mengikut pilihan di medan ‘Payment
Method’
Description Kunci masuk deskripsi transaksi.
Customer Tax Zone | Pilihan zon cukai pelanggan
Workgroup ID Pilihan kumpulan kerja.
SELECT &
‘= PR
2 Payment Workflow Reviews
2 Payment Workflow Approve:
= Document Approva
.. ® Finance received
Owner Pilihan nama bagi pemilik.
4. Setelah selesai kunci masuk, klik REMOVE HOLD  4an status akan bertukar kepada
“Balanced”.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (13 )Versi 1.0
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5. Klik pada butang ‘Release’ untuk pos transaksi

—

1< < > > RELEASE ACTIONS ~ INQUIRIES - REPORTS ~

6. Status bertukar kepada ‘Open’ di skrin invois.
Status: Open
7. Pada skrin invois, klik ‘Report > Print Invoice/Memo’

REFORTS -

AR Register Detailed

Print Invoice/Memo

8. Debit Memo dicetak.

DEBIT MEMO

c,ccarllurg softwone Sawuiem her: —
o ® Ontw S

LI B

Zalws lotel:
e Iote

Drazmuse lotsl:

okl MV 000850
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3.3 CREDIT MEMO

1.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd

Cara untuk akses kepada skrin debit memo adalah seperti dibawah:

Finance > Receivables > Data Entry > Invoices and Memos

nvoices and Memos CINOTES  ACTIVITIES  FILES  CUSTOMIZATION  TOOLS =
Credit Memo
“ ) + ] @ - I< < > M REMOVE HOLD ACTIONS = INQUIRIES ~ REPORTS -
DOCUMENT USER-DEFINED FIELDS
Type Credit Me... ~ = Customer 2| #  Detail Tota 0.00
Reference Nbr.:  <NEW> ol = Location jo) Discount Total: 0.00
Status: On Hold Currency MYR © 1.00 - | VIEW BASE Tax Tota 0.00
= Date: 20/2/2022  ~ Terms: Balance 0.00
* Post Period 02-2022 o Due Date [ Apply Retainage Rounding Diff. 0.00
Customer Ord Cash Discount O Pay by Line Cash Discount: 0.00
* Project/Contract: X - Non-Project Cods. L
Description
DOCUMENT DETAILS FINANCIAL DETAILS ADDRESS DETAILS TAX DETAILS APPROVAL DETAILS APPLICATIONS BUDGET DETAILS
¢] =1 ale
O *Branch Inventory 1D Transaction Descr. Quantity UOM Unit Price Ext. Price Discount
Percent
2. Klik dan masuk kunci butiran seperti berikut.
Medan Butiran
Type Pilihan adalah seperti berikut
e Invoice
e Debit Memo
e Credit Memo
¢ Overdue Charge
e Credit WO

Sila pilih “Credit Memo” untuk proses kunci masuk debit
memo.

Reference Nbr.

Butiran ini akan diisi secara automatik.

Post Period

Bulan dan Tahun Kewangan semasa.

Customer order

Kunci masuk nombor pesanan

Description Kunci masuk deskripsi transaksi
Customer Nombor pelanggan berdasar kepada data di fail utama
‘Customer’
Terms Tempoh bayaran yang telah ditetap di ‘Credit Term’
Due Date Kunci masuk tarikh akhir bayaran
Apply Retainage e ‘Tick’
[ ]

Cash Discount

Kunci masuk tarikh bagi diskaun

Project/Contract

Pilihan kod project.

(15)Versi 1.0
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Detail Total Butiran ini akan diisi secara automatik.
Discount Total Kunci masuk jumlah diskaun.

Tax Total Butiran ini akan diisi secara automatik.
Balance Butiran ini akan diisi secara automatik.
Amount Kunci masuk amaun

Cash Discount Kunci masuk amaun diskaun

3. Tekan ‘Enter’ untuk proses seterusnya.

a. Maklumat Dokumen

ISCHEDULE |- [

B O MAN SANITY TEST 100.00 1.0000 100.00 0.000000 0.00 10000 A11101 Baki Di Bank-Cimz01 LL00-H1-0000

Medan Butiran
+ Untuk menambah medan kunci masuk maklumat.
Butang
, Untuk memuat naik dokumen sokong dari storan tempatan.
Butang
Files
Browse Upload
) & & ADD LINK REMOVE LINK [
=] File name Comment Last Date

Browse - pilihan fail dari storan tempatan.

Upload - muat naik fail dari storan tempatan ke sistem.
Branch Pilih ‘Branch’ berkaitan
Inventory ID Pilih Inventory yang berkaitan
Transaction Descr | Deskripsi untuk transaksi ni.
Quantity Masukkan kuantiti jualan
OouM Unit jualan. Klik Look up untuk memilih unit yang sesuai
Unit Price Harga seunit barang yang dijual
Amount Dijana oleh sistem berdasarkan ‘Quantity’ X Unit Price
Account GL kod yang akan dicaj
Description Diskripsi untuk transaksi ini
Subaccount Subaccount kod yang akan dicaj

b. Maklumat kewangan.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (16 )Versi 1.0
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AR Account A15188 - Penghutang Pelbaga Wrkgroup 1D

NaAIN - PERBADANAN ABC

M-00-HO1-0000 - MengurusHO- Craanezr

m
[ I
m n

o o omom
[T TR ) '

CASH - Cash Payment

Medan Butiran

Branch Pilihan  berdasarkan cawangan/syarikat yang telah
ditetapkan.

AR Account Pilihan berdasarkan jernal akaun utama bagi akaun

penerimaan yang telah ditetapkan

AR Subcaccount

Pilihan berdasarkan jernal sub-akaun utama bagi akaun
penerimaan telah ditetapkan

Project

Pilihan berdasarankan kod project yang telah ditetapkan.

Payment Date

Tarikh permohonan dikunci masuk berdasarkan tarikh semasa
dan boleh diubah.

Payment Period

Bulan dan Tahun Kewangan semasa.

Card/Account

Nombor akaun berdasarkan kepada data ‘Customer’ yang
telah didaftarkan mengikut pilihan di medan ‘Payment
Method’

Cash Account

Nombor akaun berdasarkan kepada data ‘Customer’ yang
telah didaftarkan mengikut pilihan di medan ‘Payment
Method’

Description

Kunci masuk deskripsi transaksi.

Customer Tax Zone

Pilihan zon cukai pelanggan

Workgroup ID

Pilihan kumpulan kerja.
SELECT ()

~mPR

= Payment Workflow Reviewe
= Payment Workflow Approvel
2 Document Approva

L3 Finance received

Owner

Pilihan nama bagi pemilik.

4. Setelah selesai kunci masuk, klik REMOVE HOLD  4an status akan bertukar kepada

“Balanced”.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd
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5. Klik pada butang ‘Release’ untuk pos transaksi

—

1< < P IIN RELEASE ACTIONS ~ INQUIRIES ~ REPORTS ~
6. Status bertukar kepada ‘Open’ di skrin invois

Status: Open

7. Pada skrin invois, klik ‘Report > Print Invoice/Memo’

REPORTS -

AR Register Detailed

Print Invoice/Memo

8. Credit Memo dicetak.

CREDIT MEMO

qcerutuq_q softwive [—— soury
. " ute 2

Do Datw

st L
Currmney:

R
Ta Itul:

Smczust latel:

ol WY 1E) 1oeE0
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3.4 PAYMENTS AND APPLICATION

1. Untuk akses kepada skrin ‘Payments and Application’, ikut langkah berikut:

Receivables - Data Entry - Payments and Applications

Payments and Applications CUSTOMIZATION ~  TOOLS ~

o a + 7

Type:All ~ | Status:All ~ = Payment Date: All ~ N4 B .. bS]

20 D Type Reference Nbr. Status Payment Payment Customer Customer Name Description
Date Period

No recerds found.

Skrin ‘Payment and Application’

+ . . .
2. Tekan ‘Add’ dan skrin berikut akan dipaparkan:

Payments and Applications [ANOTES  ACTIVITES  FILES
Payment
“ a4+ W Q- K< > >l REMOVEHOLD  ACTIONS » INQUIRIES = REPORTS -

Type: Payment - = Customer: Pz Payment Ama... 0.00

Reference Nbr: = <NEW> 2 * Location: L Applied to Doc... 0.0

Status: On Hold Payment Meth.. jol Applied to Ord... 0.00
* Application Date:| 1/3/2022  ~ Card/Account ... Available Bala... 0.00
= Application Pe... | 01-2022 o = Cash Account: P Write-Off Amo... 0.00

Payment Ref : Currency: MYR 1.00 ~ || VIEW BASE Finance Charg... 0.00

Deducted Cha... 0.00
Description:
DOCUMENTS TOAPPLY  APPLICATION HISTORY ORDERS TO APPLY FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS FINANCE CHARGES
0 + =1
B0 D Branch Doc. Type *Reference Nbr. *Line Inventory ID Project Project Task Account
Nbr.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (19 )Versi 1.0
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Medan

Butiran

Type

Pilihan berikut:
Payment

Credit Memo
Prepayment
Customer Refund
Voided Refund
Voided Payment
Balance WO

Reference Nbr.

Butiran ini akan di isi secara automatik.

Application Date

Tarikh permohonan dikunci masuk berdasarkan tarikh
semasa dan boleh diubah.

Application Period

Bulan dan Tahun Kewangan semasa.

Payment Ref

Kunci masuk nombor rujukan bayaran.

Customer Nombor pelanggan berdasar kepada data di fail utama
‘Customer’
Payment Method Pilihan berikut :
e CASH
e CHQ
e EFTAMBANBANK
e EFTBMMB
e EFTCIMB
e EFTMBBE
e MANUAL
Card/Account Nombor akaun berdasarkan kepada data ‘Customer’ yang

telah didaftarkan mengikut pilihan di medan ‘Payment
Method’

Cash Account

Nombor akaun berdasarkan kepada data ‘Customer’ yang
telah didaftarkan mengikut pilihan di medan ‘Payment
Method’

Description

Kunci masuk deskripsi transaksi.

3.

Tekan butang ‘Enter’ untuk proses seterusnya

a. Documents to apply (Dokumen untuk permohonan)

DOCUMENTS TO APPLY

¢] X LOAD DOCUMENTS

0O Branch

Invoice

0.00 0.00 0.00

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd
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Medan Butiran
+ Untuk menambah medan untuk kunci masuk transaksi.
Butang
, Untuk memuat naik dokumen sokong dari storan tempatan.
Butang
Files
Browse Upload
| @) R ADD LINK REMOVE LINK =
B File name Comment Last Date
Browse - pilihan fail dari storan tempatan.
Upload - muat naik fail dari storan tempatan ke sistem.
Branch Pilih ‘Branch’ berkaitan
Doc Type PIlih jenis dokumen yang berkaitan
Reference nbr Pilih nombor dokumen yang berkaitan
Amount Paid Masukan amaun penerimaan

b. Tab Financial Details (Maklumat Kewangan).

DOCUMENTS TO APPL APPLICATION HISTOR ORDERS TO APPL FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS FINANCE CHARGES
LINK TO GL PAYMENT INFORMATION
Batch Nbr. * Payment Date 4/02/2020
* Branch HQ - Ibu Pejabat LPNM o] * Payment Period 02-2020 e
+ AR Account A15199 - PENGHUTANG PEI 2 Cleared
+ AR Subaccount M-00-0000 - MENGURUS/AN 2 Clear Date
* Project NON - Non-Project Code yol Batch Deposit
Project Task Deposited
Original Document Batch Deposit Date
Batch Deposit Nbi
Medan Butiran
Branch Pilihan  berdasarkan cawangan/syarikat yang telah
ditetapkan.
AR Account Pilihan berdasarkan jernal akaun utama bagi akaun
penerimaan yang telah ditetapkan
AR Subcaccount Pilihan berdasarkan jernal sub-akaun utama bagi akaun
penerimaan telah ditetapkan
Project Pilihan berdasarankan kod project yang telah ditetapkan.
Payment Date Tarikh permohonan dikunci masuk berdasarkan tarikh semasa
dan boleh diubah.
Payment Period Bulan dan Tahun Kewangan semasa.
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4, Setelah selesai kunci masuk, klik REMOVE HOLD  4an status akan bertukar kepada
“Balanced”.

5. Klik pada butang ‘Release’.

1< < > > RELEASE ACTIONS ~  INQUIRIES = REFORTS -
Status di skrin utama menjadi “Open”
Payments and Applications +r CUSTOMIZATION =  TOOLS =
o o o+ 2 -
Type: Al =~  Status:All =~ Payment Date: All ~ Y 0o
B 0 DO Type Reference Nbr. Status Payment Payment Customer Account Name Descrip
Date Period :
> © [0 Payment 20000001 Open 4/02/2020  02-2020 CMAQDODO2 ANASIA ROOS ENTERPRISE Test 12
6. Setelah klik pada butang ‘Release’, transaksi telah dipos dan transaksi jernal telah

wujud. Klik pada “Reference Nbr” untuk melihat data transaksi.

7. Klik pada butang “Action” untuk pilihan “Print Receipt”

|_ NI cCa Ao lIviLNICco riLco
VOID Lidlellclmd |INQUIRIES = REPORTS ~
1ent Amo
edto Doc
ed to Ord
able Bala
-Off Amo
1ce Charg
icted Cha
APPROV
Mach Wirita MFF  Whrita (NHFF Doacnn Matao
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8. Resit dijana berdasarkan format yang telah ditetapkan.
Search Lembaga Perindustrian N Malaysi 4/02/2020 CSM Consultant
Receipt TOOLS
PG T PRINT SEND EXPORT ~ Find
RESIT RASMI
Lemba i i i
Wrema hanas o', saan Pac Maneun, Bancar Baraups  TARIKH anziz020
O e 81200 Johor Bharu, Johor
Tel: 07-236 1211  Fax: 07-236 5694 / 07-236 5451 NO. RESIT 20000001
Email: nasir@censof.com ID PENGGUNA  : arda
DITERIMA DARIPADA ‘ANAS\AROOS ENTERFRISE
ALAMAT BANGUNAN CASAANASIA
JALAN DELIMA,
82000, PONTIAN
MALAYSIAN RINGGIT Satu Ratus Sahaja
UNTUK BAYARAN ‘ Test123 ‘
RM ‘ 100.00 |
CARA BAYAR/RUJUKAN ‘EFTAMEANK#TEST‘IZB |
* Jika pembayaran melalui cek, resit ini dianggap sah hanya setelah cek ditunaikan
* Jumlah bayaran adalah termasuk GST 6%
*Resit ini dijana oleh komputer. Tandatangan tidak diperlukan
9. Selesai
3.4.1 Prepayment
Langkah-langkah untuk proses Prepayment
1. Sila layari ke skrin berikut:
Receivables > Data Entry > Payments and Applications
Payments and Applications [yNOTES  ACTIVITIES  FILES  CUSTOMIZATION — TC
Prepayment
“ ¢ + | o~ 1< < > > RELEASE ACTIONS ~  INQUIRIES ~ REPORTS -
DOCUMENT USER-DEFINED FIELDS
Reference Nbr.:  Payment
} Credit Memo
S
* Application Date: Customer Refund
A — Voided Refund
& PN e Voided Payment
= Payment Ref:  Balance WO
= Customer: Lz Payment Amo 0.00
= Location: Lo Applied to Doc 0.00
Payment Meth... Lo Applied to Ord... 0.00
Card/Account .. Available Bala.. 0.00
= Cash Account: LO| Currency MYR 1.00 ~ | VIEW BASE Write-Off Amo... 0.00

Description:
Finance Charg... 0.00
Deducted Cha... 0.00
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2. PIllih ‘Prepayment’
3. Masukkan maklumat di header:

Application Date
Application Period
Payment Ref
Customer
Location

Payment Method
Cash Account
Description
Payment Amount

SO ON T
N — N ' T N

-
~—

4. Tekan butang = .

5. Tekan butang RELEASE .

6. Untuk apply prepayment. Isikan maklumat di Documents To Apply:

a) Tekan butang LOAD DOCUMENTS

Load Options

Company/Branch D-1-08-031 - D-1-08-0... N From Ref. Nbr.: p el
From Date - To Ref. Nbr. jo.
To Date 1572022 =~ [ Automatically Apply Amount Paid

Max. Number of Rows 100

SORT ORDER

® Due Date, Reference Nbr.
O Doc. Date, Reference Nbr

(O Reference Nbr

LOAD RELOAD CANCEL

b) Isikan maklumat di skrin yang di paparkan.
c) Tekan butang LOAD.
d) Pilih dokumen untuk apply.

e) Tekan butang = .

f) Tekan butang RELEASE .
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3.4.2 Customer Refund

Langkah-langkah untuk proses Customer Refund

1. Sila layari ke skrin berikut:

Receivables > Data Entry > Payments and Applications

Payments and Applications [YNOTES  ACTIVITIES  FILES

Customer Refund

“ v+ @ K < > > REMOVEHOLD  ACTIONS -~ INQUIRIES ~ REPORTS
DOCUMENT USER-DEFINED FIELDS
Type = Customer e Payment Amo... 0.00
Reference Nbr.: Payment = Location el Applied to Doc.. 0.00
o Credit Memo - _ ~ - o
Status: Prepayment Payment Meth o) Applied to Ord... 0.00

= Application Date: (MG gaE TN ] Card/Account .. Available Bala. .. 0.00

Voided Refund - \ - N e

= Application Pe... Vs:did PSyr:ent = Cash Account 0 Write-Off Amo... 0.00

Payment Ref:  Balance WO Currency: MYR 1.00 - | VIEW BASE Finance Charg... 0.00
Deducted Cha... 0.00

Description
2. Pilih ‘Customer Refund’
3. Masukkan maklumat di header:

Application Date
Application Period
Payment Ref
Customer
Location

Payment Method
Cash Account
Description
Payment Amount

T oSO ON T
N — N S N

—_—
~—

4. Tekan butang = .

5. Tekan butang RELEASE .

6. Untuk melakukan Application. Isikan maklumat di Documents To Apply:
a) Tekan butang +

b) Isikan maklumat di skrin yang di paparkan.
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c) Tekan butang = .

d) Tekan butang RELEASE .

3.4.3 Voided Refund

Langkah-langkah untuk proses Voided Refund

1. Sila layari ke skrin berikut:

Receivables > Data Entry > Payments and Applications
2. Pilih rekod ‘Customer Refund’

3. Klik Y©'P atau ACTIONS > Void
4. Pilih Reason Code

Selection for Reason Code
+ Reason Code o

OK CANCEL

5. Klik OK

6. Skrin Voided Refund akan muncul:

Payments and Applications
Voided Refund 170RT2200018 - JOE GREEN PRECAST SDN. BHD.
<« B B 9 4+ W o~ K < > >l RELEASE  ACTIONS * INQUIRIES ~ REPORTS ~

[ NOTES ACTIVITIES FILES CUSTOMIZATION

DOGUMENT USER-DEFINED FIELDS
Reference Nbr: | 170RT22001 O
Balanced
ate: 3/9/2022
08-2022
020740
11001437 - JOE GREEN PRECAST SDN 7 Payment Amo -3,710.00
C2011015785 - GM 283, LOT 514 -3,710.00
CHQBMME - Cheque Printing - Bank | 0 0.00
0.00
2EMME1 - BANK MUAMALAT £|  Void Reason 01-Wrong Amount Gurrency MYR 1.00 - | VIEW BASE 0.00
REFUND
0.00
0.00
DOGUMENTS TO APPLY AFFLICATION HISTORY DRDERS TO APFLY FINANGIAL DETAILS APPROVAL DETAILS FINANCE CHARGES
O =
B @D Branch Doc. Type *Reference Nb *Line Inventory ID Project Project Task Account Customer  Amount Paid Cash
Nbr. Discount
Taken
>0 kaaza4s Credit Mema 188CN2200010 0 11001437 -2,710.00 0.00
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7. Semak maklumat dan klik

8. Tekan butang RELEASE .

3.4.4 Voided Payment

Langkah-langkah untuk proses Voided Payment

1. Sila layari ke skrin berikut:

Receivables > Data Entry > Payments and Applications
2. Pilih rekod ‘Payment’

3. Klik Y©'P atau ACTIONS > Void
4. Pilih Reason Code

Selection for Reason Code

* Reason Code o
0K CANCEL

5. Klik OK

6. Skrin Voided Payment akan muncul:

Payments and Applications [IMOTES ~ ACTWITIES — FILES  CUSTOMIZATION
Woided Payment 161RT2200200 - 1Ol OLECQCHEMICAL INDUSTRIES BERHAD

o

« 8 R 9 4+ @ - K < > >l RELEASE  ACTIONS * INQUIRIES ~ REPORTS ™

% DOCUMENT USER-DEFINED FIELDS

ype Voided Pa... ~
181RT2200: 2
Balancad
ate: 3702022
.| Da-z022
05257V
07000819 - 101 OLEOCHEMICAL INDUS | 27 Payment Ama -23,250.00
C2008000406 - 2411, LORONG PERUS# -23.850.00
OTH - OTHER/RENTAS/COT/EFT 0.00
0.00
2RHET - RHB BANK £ \Void Reason 04-Duplicate Receipt Currency MYR 1.00 * | VIEW BASE 0.00
RHB BANK Berhad
0.00
0.00
DOCUMENTS TO APPLY APFLICATION HISTORY ORDERS TO AFFLY FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS FINANCE CHARGES
[¢] =
Bo DO Branch Doc. Type *Reference Nbr. *Line Inventory ID Project Project Task Account Customer  Amount Paid Cash
Nbr. Discount
Taken
> B DA kad4161 Invaice 181MY2200203 ] 07000812 -23,850.00 0.00
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3.4.6 Statement of Account

Prepare Statements By Company

1. Sila layari ke skrin berikut:

Receivables > Processes > Prepare Statements

Prepare Statements By Company

) ¢ PROCESS PROCESS ALL IR X ¥
= Company: SIRIM BHD - SIRIM BERHAD 2
Prepare For 3/9/2022 -
2 o 0O Cycle ID Last Last Schedule Type Next
Statement Finance Statement
Date Charge Date
Date
> B 0O EOM 30/6/2022 End of Month 31/8/2022
B O YEAR 28/2i2022 End of Month 31/8/2022
2. Pilih Company di lookup

3. Pilih Tarikh menjana Statement of Account di medan ‘Prepare For’
4. Pilih (tick) EOM atau YEAR Cycle ID
5. Tekan butang PROCESS.

Print Statements By Company

1. Sila layari ke skrin berikut:

Receivables > Processes > Print Statements

Print Statements By Company

O ¢ < > PROCESS PROCESS ALL )+ INQUIRIES - —| T
Actions: Print Statemeant v | * Company: SIRIM BHD - SIRIM BERHAD
= Statement Cycle 2 [JForeign Currency Statements
Statement Date 3192022 - [ Shaw All
Message:
s
Company Customer T Customer Name Location
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Pilih Actions ‘Print Statement’

Pilih Statement Cycle EOM atau YEAR
Pilih Tarikh ‘Statement Date’

Pilih Company di lookup

Pilih (tick) rekod

Sila tekan butang PROCESS.
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5.0 AR AGED PAST DUE

Untuk menjana laporan AR Aged Past Due, sila layari Receivables > Standard Reports
> AR Aged Past Due

AR Aged Past Due
YY) RUNREPORT  SAVE TEMPLATE EDIT REPORT

Template < -

[JDefault [ Shared

REPORT PARAMETERS ADDITIONAL SORT AND FILTERS PRINT AND EMAIL SETTINGS REPORT VERSIONS

Report Fermat Detailed -
Company: SIRIM BHD - SIRIM BERHAD 2
Branch =
Customer Class: e
Customer jol
Project: o)
Aging Date 300612022 ~
[ Group by Parent Account

1. Skrin akan di paparkan seperti di atas.

2. Pengguna perlu memasukkan Report Parameters berikut:

a) Report Format (Summary/Detailed)
b) Company

c) Branch

d) Customer Class

e) Customer

f) Project

g) Aging Date

EUM REPORT

3. Tekan butang untuk menjana laporan.
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