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HakciptaTerpelihara

Sistem yang dinyatakan di dalam dokumen ini adalah hakmilik terkawal produk yang
dibangunkan oleh Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd. Produk ini adalah untuk kegunaan
keatas satu perkakasan computer sahaja dan ianya tidak boleh disalin dalam apa jua
bentuk/keadaan.

(c) 2023 Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd. HakciptaTerpelihara

Sebarang penyalinan dan pengunaan kerja di dalam sebarang bentuk media samada elektronik,
mekanikal dan sebagainya, termasuklah rakaman, penyalinan di dalam sebarang bentuk
penyimpanan adalah dilarang sama sekali tanpa kebenaran dari pihak penerbit dan akan
dikenakan tindakan undang-undang jika bersabit kesalahan.
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1.0 PENGENALAN

Dokumen ini menyenaraikan semua penetapan, proses dan laporan yang berkaitan
dengan Sistem Perakaunan Pelajar (SAS).

Pihak kami ingin menyarankan kepada pengguna untuk mengenalpasti pegawai-pegawai

yang bertanggungjawab untuk membuat kerja-kerja yang terkandung di dalam dokumen
ini.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (4) Versi 1.0
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2.0 DAFTAR PENAJA

2.1 Kunci masuk maklumat Penaja boleh dibuat di skrin ‘Sponsor’ (Skrin ID:
SA107000).

2.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module Profile Sponsor

2.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang * untuk mendaftar
penaja baru.

SpDHSOr CUSTOMIZATION = TOOL
¢ o 7
Drag column header here to configure fiter v
H Spon: Name Type Status Curren
> S000001 PTPTN SPONSOR Active MYR
002 JPA SPONSOR Active MYR
‘Yayasan Pembangunan Pelajar SPONSOR Active MYR
S Sponsor USD SPONSOR Active usp
5000005 Sponsor HKD SPONSOR Active HKD

2.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di
bawah:

Sponsors

TOOLS ~
New Record

“ O+ @ D K< >l

Spensor No Lo ACCOUNT INFO & PAYMENT SETTING

Name +Branch KI - KAMPUS INDUK

= Short Name = Account D

©

ie)

* Type = Sub ID:

Le]

* Payment Mode:

oo

= Cash

ount

* Bank Code

o

Curr. Rate Type: gl Account No
PTPTN Format:
PTPTN EFT Form

o

Status: Active

Remarks

CONTACT INFO FEE DETAILS

Contact:

Medan Kegunaan

Sponsor No Medan ini digunakan untuk menetapkan ID
kepada penaja. Pengguna mempunyai pilihan
bagi menetapkan nombor penaja sama ada
secara manual atau automatik. Penetapan
nombor secara automatik dilakukan di

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (5) Versi 1.0
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Medan Kegunaan
‘Numbering  Sequence’ skrin dan  ‘SAS
Preference’ skrin.

Name Sistem akan memaparkan secara automatik
nama penaja.

Short Name Sistem akan memaparkan secara automatik
nama pendek penaja.

Type Sistem akan memaparkan secara automatik jenis
penaja.

Is PTPTN Sila pilih jika penaja ini adalah PTPTN. Sila ke

medan seterusnya jika penaja bukan PTPTN.

Pocket Expenses

Sila masukkan amaun poket pelajar yang perlu
diasingkan semasa proses peruntukan penaja.

Currency

Sistem akan masukkan mata wang bagi penaja.

Curr. Rate Type

Masukkan jenis kadar mata wang penaja.

PTPTN Format

Sila pilih format bank mengikut keperluan agensi
bagi tujuan memuat naik fail PTPTN.

PTPTN EFT Sila pilih format bank mengikut keperluan agensi

Format ID bagi tujuan menjana fail PTPTN.

Status Sistem akan memaparkan secara automatik
status kepada Active. Pengguna boleh
mengubahnya kepada Inactive jika perlu.

Remarks Medan ini adalah pilihan. Pengguna boleh

memasukkan maklumat bagi penaja.

ACCOUNT INFO & PAYMENT SETTING

Branch Sila masukkan cawangan yang terlibat.
Account ID Sila masukkan akaun GL bagi penaja.
Sub ID Sila masukkan Sub ID bagi penaja.

Payment Mode

Sila masukkan jenis pembayaran bagi penaja.

Cash Account

Sila masukkan bank akaun yang akan dipakai
bagi proses pembayaran kepada penaja.

Bank Code Sila masukkan kod bank (swift code) bagi tujuan
pembayaran kepada penaja.

Account No Sila masukkan nombor akaun bank penaja.

CONTACT INFO

Contact Sila masukkan orang yang boleh dihubungi bagi

penaja ini.

Address Line 1

Sila masukkan alamat penaja.

Address Line 2

Sila masukkan alamat penaja.

City Sila masukkan bandar.

Country Sila masukkan negara.

State Sila masukkan negeri.

Phone Sila masukkan nombor telefon penaja.
Fax Sila masukkan nombor faks penaja.
Email Sila masukkan email penaja.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd
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2.5 Pada tab ‘FEE DETAILS’, masukkan maklumat jika penaja ini hanya menaja
bagi yuran tertentu sahaja. Abaikan jika penaja menaja semua yuran.

CONTACT INFC FEE DETAILS

O X = =

B *Fee Type ID Description BranchlD

Medan Kegunaan

Fee Type ID Sila masukkan yuran yang ditaja. Abaikan jika
penaja menaja semua yuran.

Description Sistem akan memaparkan keterangan yuran
yang dimasukkan.

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

2.6 Setelah selesai mengunci masuk data dan maklumat Penaja, tekan pada butang

& 'save & Close’ bagi tujuan menyimpan data dan sistem akan menutup skrin
Sponsor dan memaparkan semula halaman utama senarai Penaja. Tekan pada

butang B ssave’ bagi tujuan menyimpan data tetapi sistem tidak akan menutup
skrin Sponsor dan tidak akan memaparkan halaman utama senarai Penaja.

2.7 Proses kunci masuk daftar penaja selesai.

2.8 Dilampirkan contoh rekod daftar penaja yang telah selesai dilakukan.

Sponsors TOOLS =
211001

“« 82 B 9 4+ 0w 0~ K < > >l

Sponsor No 211001 P ACCOUNT INFO & PAYMENT SETTING
* Name: BIASISWA ANGKATAN TENTERA MALAY SIA = Branch 060 - 060 PENTADBIRAN PUSAT UNIVERSITI SAINS | ©
= Short Name: BIAATM = Account 1D L1212001 - 3573 pe)
= Type SPONSOR = Sub 1D A303-KR-APD004-0000211001-0000 - 15746 el
[(Jis PTPTN ent Mode: IBGBIMB pe)
Pocket Expenses: 1,500.00 ou BIMBO1 - BIMB Account for Payment/Receiving 2
MYR o + Bank Code BIMBMYKL - BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD pe)
SPOT ¥el Account No 12345676999999
RHB
PTPTN EFT Form... PTPTNRHB - PTPTN RHB Jel
Status: Active
Remarks: test
CONTACT INFO FEE DETAILS
Contact: Muhammad Hassan Bin Abdul

NO. 12, Jalan Aman Putra

City Puchong
Country MY - MALAYSIA o

State Selangor

Phone: 0112233445

Fax 0323232323

EMail: testemail@gmail.com

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (7) Versi 1.0
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3.0 PROSES PENAJA - TERIMAAN DARI PENAJA

3.1 Kunci masuk terimaan dari penaja menggunakan skrin ‘Sponsor Receipt’
(Skrin ID: SA601000).

3.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module ——» Processes ——» Sponsor Receipt

3.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang * untuk mendaftar
rekod baru.

Sponsar Receipts +r

o o |+ W

Drag '
B @ Name 2 Date Trans Date Receipt Payment Status Currency
Amount Mode
> B [ KI-SR2300046 BIASISWA KEMENTERIAN .._ 05/09/2023 05/09/2023 1,000.00 |IBGBIMB Released MYR
@ O KI-SR2300043 BIASISWAMACRO DIMENS. 08/05/2023 08/05/2023 3,000.00 DTTCIMBE Released MYR
B O KI-SR2300044 BIASISWAMACRO DIMENS. 08/05/2023 08/05/2023 3,000.00 DTTCIME Released MYR
B O K-SR2300045 BIASISWA KEMENTERIAN . 08/05/2023 08/05/2023 1430000 DTTCIMB Released MYR
B O K-SR2300005 BIASISWA YAYASAN KUALA . 03/05/2023 03/05/2023 19,500.00 DTTCIMBE Released MYR
B O KI-SR2300006 PINJAMAN MAJLIS AMANA. .. 03/05/2023 03/05/2023 25,000.00 DTTCIMB Releasad MYR
B D K-SR2300007 BIASISWA MALAYSIAN IND 03/05/2023 03/05/2023 880.00 DTTCIMB Released MYR

3.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di
bawah:

Sponsor Receipt

New Record
“ ) + i D K < b4 > ACTIONS  VIEWAUDIT REPORT
Reference Nor: | <NEW= P = Payment Mode P
= Sponsor D el Account yol
Currency: MYR £ 1.00 ~ | VIEW BASE = Reference No.
Siatus ©On Hold Receipt Amount 0.00
E Hold? Fin Batch Nbr:
= Date 011172023 ~
011172023 ~
Description
BranchID: Kl - KAMPUS INDUK

APPROVAL DETAILS

B & D Ass gnee 1D Assigned To Approved by Approved By Approva Status Workgroup
{ID) Date

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (8) Versi 1.0
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Medan Kegunaan

Reference Nbr | Medan ini digunakan untuk memaparkan ID
kelompok. Penetapan nombor secara
automatik  dilakukan di  ‘Numbering

Sequence’ skrin dan ‘SAS Preference’ skrin.

Sponsor ID Pilih penaja yang dikehendaki.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang bagi
penaja yang dipilih.

Status Sistem akan memaparkan status rekod.

Date Masukkan tarikh kelompok.

Trans Date Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan

digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke
General Ledger.

Post Period

Sistem akan memaparkan bulan rekod

mengikut Tarikh Transaksi.

Description

Masukkan keterangan transaksi.

BranchID

Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

Payment Mode

Pilih jenis terimaan.

Cash Account

Pilih bank yang digunakan untuk terimaan
dari penaja.

Reference No

Masukkan nombor rujukan.

Receipt Amount

Masukkan amaun terimaan dari penaja.

Fin Batch Nbr

Sistem akan memaparkan nombor kelompok
transaksi di General Ledger secara
automatik setelah rekod dipos.

3.5 Setelah memasukkan maklumat di atas, tekan butang simpan & untuk
menyimpan rekod.

3.6 Seterusnya, buang tanda semak di medan Status. Rekod status bertukar dari
‘On Hold’ kepada ‘Balanced’.

3.7 Tekan butang RELEASE yntuk mengepos rekod.
3.8 Status akan bertukar dari ‘Balanced’ kepada ‘Released’.

3.9 Klik pada medan ‘Fin Batch Nbr’ bagi melihat transaksi jurnal di modul
General Ledger.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (9) Versi 1.0
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Journal Transactions

[INOTES  ACTMITIES

GL KIGL-23-000104 - Sponsor Receipt KI-SR2300047

o+ - 1< < > 5 PRINTJOURNALVOUCHER ---
Module GL - Branch: KI - KAMPUS INDUK Type: Nomal
Batch Number: | KIGL-23-000104 2 Ledger: ACTUAL - Actual Ledger Orig. Batch Number-
Status: Posted Currency MYR 1.00 ~ | VIEWBASE Debit Total 3,300.00
T tion D. 15/09/2023 Auto Reversing Reversing Entry Credit Total 3,300.00
Po: 09-2023
Description: Sponsor Receipt KI-SR2300047
DOCUMENT DETAILS BUDGET DETAILS
(J) 4 =
B & D *Branch * Account Description Project/Coi  Project Ref. Quantity UOM Debit Credit Transaction Description Ledger
Task Number Amount Amount
> 8 D 060 L1212001 TERIMAAN/B. 0000-00-0000. X KI-SR23. 0.00 0.00 1,100.00 Sponsor Receipt KI-SR2. ACTUAL
& 0 o AD111120 WANG DI BA. M101-UR-AU X RN123456 0.00 1,100.00 000 Sponsor Recsipt KI-SR2. ACTUAL
8Dk AZ911101 ANTARA KAM. 10000-00-0000. KI-SR23. 0.00 0.00 1,100.00  Balancing entry for: KI ACTUAL
@ D o080 AZ911101 ANTARA KAM. 0000-00-0000. KI-SR23. 0.00 1,100.00 000 Balancing entry for: 080 ACTUAL
e 0K Ag911101 ANTARA KAM. 0000-00-0000. RN123456 0.00 1,100.00 000 Balancing entry for: KI ACTUAL
D o AZ911101 ANTARA KAM. 0000-00-0000. RN122456 0.00 0.00 1,100.00  Balancing entry for: 031 ACTUAL

FILES  TOOLS

3.10 Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat

berikut:

APPROVAL DETAILS

¢] [=]

B D D Ass ignee |0 Assigned To Approved by Approved By Approva Status Workgroup

[} Date

Medan

Kegunaan

Assignee ID

ID Pengguna yang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Assignee To

Nama pengguna yang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Approved by (ID)

ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By

Nama pengguna yang meluluskan transaksi.

Approval Date

Tarikh transaksi yang diluluskan.

Status

Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved

Workgroup

Kumpulan pekerja yang telah meluluskan
transaksi tersebut.

3.11 Proses merekod terimaan dari penaja selesai.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd
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4.0 PROSES PENAJA - AGIHAN PERUNTUKAN PENAJA

4.1 Kunci masuk agihan peruntukan penaja (selain PTPTN) kepada pelajar
menggunakan skrin ‘Sponsor Allocation’ (Skrin ID: SA505000).

4.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module

4.3 Skrin di bawah
rekod baru.

Sponsor Allocations ¥

On/-E

B @& D Batch No * Allocation
Date

> B D KI-5A2300... 061072023
@ O KI-5A2300 05/09/2023

B O KI-8A2300.. 16/06/2023

@ O KI-SA2300 26/05/2023

B O K-SA2300.. 25/05/2023

B O K-8A2300.. 24/05/2023

Processes

akan dipaparkan

Sponsor Allocation

. Klik pada butang * untuk mendaftar

cusTo
7
Sponsor Receipt No Semester Allocated Description Status Curr
Amount

218008 JR173753 231 3,088.00 TEST SPONSOR ISSUE Released MYR
211011 KI-SR2300 222 1,000.00 TEST ALLOCATICN SANITY Released MYR
214072 KI-SR2300... 222 3,000.00 SPONSOR BY MACRO DIMENSION On Hold MYR
215012 KI-SR2300 222 880.00 SPONSOR BY BIASISWAMALAYSIA .  Released MYR
214072 KI-SR2300... 222 0.00 SPONSOR BY BIASISWAMACRO DI... On Hold MYR
222002 KI-SR2300. 222 25,000.00 BANTUAN YAYASAN PELAJARANM...  Released MYR

4.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di

bawah:

Sponser Allpcations
New Record

NEW=

ype: | Sponsor Amount
= Allocation Date: | 01/11/2023 =
Status On Hold
Hold?
Currency MYR £|[1.00
GL Batch No
Description:

EranchiD KI - KAMPUS INDUK

STUDENT DETAILS ~ APPROVAL DETAILS

Sponsor

0 From File

~ | VIEW BASE

(¢} LOAD STUDENTS ADD STUDENT I~

B Matric No Name Progr

am Name Current Session  Semester

[YNOTES  FILES  TOOLS =

- K < > > VIEWAUDIT ~ GENERATEFILE -+

2 Receipt Amount 0.00
0.00
0.00

Medan

Kegunaan

Batch No

Medan ini dig

automatik

kelompok. Penetapan nombor secara

Sequence’ skrin dan ‘SAS Preference’ skrin.

unakan untuk memaparkan ID

dilakukan di  ‘Numbering

Allocation Type

Pilih jenis peruntukan yang akan digunakan.
Antara pilihan adalah:
e Sponsor Amount - peruntukan dari

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd
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Medan Kegunaan

Allocation Date | Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan
digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke
General Ledger.

Status Sistem akan memaparkan status rekod.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang bagi
penaja yang dipilih.

GL Batch No Sistem akan memaparkan nombor kelompok
transaksi di General Ledger secara
automatik setelah rekod dipos.

Description Masukkan keterangan transaksi.

BranchlID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

Sponsor Pilih penaja yang dikehendaki.

Receipt No Pilih nombor terimaan bagi tujuan agihan
peruntukan.

Semester Pilih semester bagi tujuan agihan
peruntukan.

From File Pilih kotak ini jika ingin memuat naik fail.

Receipt Amount | Sistem akan memaparkan amaun terimaan
asal.

Avail Bal Sistem akan memaparkan amaun baki

Amount terimaan.

Allocated Sistem akan memaparkan jumlah agihan

Amount peruntukan + duit poket.

4.5 Pengguna mempunyai tiga (3) kaedah untuk menggunakan Sponsor

Allocation ini:

o Menggunakan butang ‘LOAD STUDENT’. Pilihan ini digunakan untuk
memproses semua pelajar yang telah ditetapkan maklumat penaja di
skrin Student Info.

. Menggunakan butang ‘ADD STUDENT’, jika pengguna hanya ingin
memproses pelajar tertentu sahaja dengan bilangan yang sedikit.
Pengguna perlu memilih secara manual.

o Menggunakan butang ‘IMPORT’, jika pengguna ingin memuat naik
maklumat pelajar menggunakan fail.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (12) Versi 1.0
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Pilihan menggunakan ‘LOAD STUDENT’.

4.6 Klik butang LOAPSTUDENTS  hagi menyenaraikan pelajar dibawah tajaan
penaja yang dipilih.

4.7 Pada tab ‘STUDENT DETAILS’, sistem akan memaparkan senarai pelajar.

STUDENTDETAILS ~ APPROVAL DETAILS
& LOAD STUDENTS ~ ADD STUDENT =

B Matric No Name Program Name Current Session Semester BranchiD Curren Outstand Sponsor  Allocatios Credit Pocket

4.8 Masukkan amaun tajaan di medan ‘Sponsor Amount’.

4.9 Sistem akan menolak secara automatik ‘Pocket Expenses’ jika pengguna ada
menetapkan amaun dalam skrin Sponsor di medan Pocket Expenses sebelum
memaparkan amaun selebihnya di medan Allocation Amount.

4.10 Jika masih terdapat lebihan selepas membuat agihan kepada ‘Allocation
Amount’, amaun tersebut akan diletakkan di medan Pocket Expenses atau
Credit Amount bergantung kepada penetapan di skrin SAS Preferences.

Allocation Balance Sponsor Am. . | Pocket Expense -
Rounding Rule for Sas Pocket Expense |

B ) Credit Amount
Rounding Precision Uy

4.11 Jika Allocation Balance Sponsor Amount disetkan kepada Pocket Expenses,
lebihan selepas membuat agihan kepada ‘Allocation Amount’ akan
dimasukkan ke dalam Pocket Expenses. Jika Allocation Balance Sponsor
Amount disetkan kepada Credit Amount, lebihan selepas membuat agihan
kepada ‘Allocation Amount’ akan dimasukkan ke dalam Credit Amount.

4.12 Credit Amount ini boleh digunakan bagi agihan seterusnya menggunakan
Allocation Type = Credit Amount.

4.13 Pocket Expenses ini hendaklah dibayar kepada pelajar menggunakan skrin
Student Payment dan memilih Type = Pocket Expense.

4.14 Setelah memasukkan maklumat di atas, tekan butang simpan & untuk
menyimpan rekod.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (13) Versi 1.0



. . century softuware
Manual - Sistem Perakaunan Pelajar c’

Pilihan menggunakan ‘ADD STUDENT’.

4.15 Klik butang #DD STUDENT hagi memilih pelajar tertentu secara manual.

Add Student X

SEARCH

[¢] = All Records - v

ADD & CLOSE  CANCEL

4.16 Masukkan maklumat pada medan Matric No atau Name dan klik butang
SEARCH

4.17 Pilih pelajar yang dikehendaki dan klik butang #P2&LOSE yntuk menutup
skrin Add Student.

4.18 Pada tab ‘STUDENT DETAILS’, sistem akan memaparkan senarai pelajar.

STUDENTDETAILS ~ AFPROVAL DETAILS
I¢] LOAD STUDENTS ~ ADD STUDENT =

B Matric No Name Program Name Current Session Semest er BranchiD Curren Outstand Sponsor Allocatio Credit Pocket

4.19 Masukkan amaun tajaan di medan ‘Sponsor Amount’.

4.20 Sistem akan menolak secara automatik ‘Pocket Expenses’ jika pengguna ada
menetapkan amaun dalam skrin Sponsor di medan Pocket Expenses sebelum
memaparkan amaun selebihnya di medan Allocation Amount.

4.21 Jika masih terdapat lebihan selepas membuat agihan kepada ‘Allocation
Amount’, amaun tersebut akan diletakkan di medan Pocket Expenses atau
Credit Amount bergantung kepada penetapan di skrin SAS Preferences.

Allocation Balance Sponsor Am._. | Pocket Expense -
Rounding Rule for Sas Pocket Expense |

_ ) Credit Amount
Rounding Precision vy

4.22 Jika Allocation Balance Sponsor Amount disetkan kepada Pocket Expenses,
lebihan selepas membuat agihan kepada ‘Allocation Amount’ akan
dimasukkan ke dalam Pocket Expenses. Jika Allocation Balance Sponsor
Amount disetkan kepada Credit Amount, lebihan selepas membuat agihan
kepada ‘Allocation Amount’ akan dimasukkan ke dalam Credit Amount.
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4.23 Credit Amount ini boleh digunakan bagi agihan seterusnya menggunakan
Allocation Type = Credit Amount.

4.24 Pocket Expenses ini hendaklah dibayar kepada pelajar menggunakan skrin
Student Payment dan memilih Type = Pocket Expense.

4.25 Setelah memasukkan maklumat di atas, tekan butang simpan & untuk
menyimpan rekod.

Pilihan menggunakan ‘IMPORT’.

4.26 Jika ingin menggunakan butang 'MFORT = jla pilih EFoemFie  pagi

mengaktifkan butang IMPORT.

4.27 Klik pada butang IMPORT, skrin berikut akan dipaparkan.

Import File (*.csv,” xlsx,* txt)

® Upload fie O Link to existing file
Choose File: | Choose File | No file chosen
Comment:

s
max 25000KB UPLOAD  CANCEL

4.28 Sila muat naik fail pelajar yang dikehendaki, kemudian klik pada butang

UPLOAD | Contoh format fail adalah seperti berikut.

Mame Amount
164866 2000
137746 1000
136558 700
Medan Kegunaan
Name Masukkan nombor matrik pelajar.
Amount Masukkan amaun penaja.
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4.29

4.30

4.31

4.32

4.33

4.34

4.35

4.36

4.37

4.38

4.39

4.40

Pada tab ‘STUDENT DETAILS’, sistem akan memaparkan senarai pelajar.

STUDENT DETAILS APPROVAL DETAILS
[¥] LOAD STUDENTS ~ ADD STUDENT el

B Matric No Name Program Name Current Session Semester BranchiD Curren Outstand Sponsor Allocation Credit Pocket
oun A Amo nt ]

Sistem akan memaparkan amaun tajaan di medan ‘Sponsor Amount’
mengikut maklumat daripada fail.

Sistem akan menolak secara automatik ‘Pocket Expenses’ jika pengguna ada
menetapkan amaun dalam skrin Sponsor di medan Pocket Expenses sebelum
memaparkan amaun selebihnya di medan Allocation Amount.

Jika masih terdapat lebihan selepas membuat agihan kepada ‘Allocation
Amount’, amaun tersebut akan diletakkan di medan Pocket Expenses atau
Credit Amount bergantung kepada penetapan di skrin SAS Preferences.

Allocation Balance Sponsor Am._. | Pocket Expense o
Rounding Rule for Sas Pocket Expense |

Credit Amount
Rounding Precision i

Jika Allocation Balance Sponsor Amount disetkan kepada Pocket Expenses,
lebihan selepas membuat agihan kepada ‘Allocation Amount’ akan
dimasukkan ke dalam Pocket Expenses. Jika Allocation Balance Sponsor
Amount disetkan kepada Credit Amount, lebihan selepas membuat agihan
kepada ‘Allocation Amount’ akan dimasukkan ke dalam Credit Amount.

Credit Amount ini boleh digunakan bagi agihan seterusnya menggunakan
Allocation Type = Credit Amount.

Pocket Expenses ini hendaklah dibayar kepada pelajar menggunakan skrin
Student Payment dan memilih Type = Pocket Expense.

Setelah memasukkan maklumat di atas, tekan butang simpan & untuk
menyimpan rekod.

Proses seterusnya adalah sama bagi semua pilihan proses di atas.

Seterusnya, buang tanda semak di medan Status. Rekod status bertukar dari
‘On Hold’ kepada ‘Balanced’.

Tekan butang RELEASE yntuk mengepos rekod.

Status akan bertukar dari ‘Balanced’ kepada ‘Released’.
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4.41 Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat
berikut:
C:Jk 7 =1 . .
=] D Assignee ID gned T A|§| 11 I d By Ep\ t Workgrouy
Medan Kegunaan
Assignee ID ID Pengguna yang ditugaskan untuk

meluluskan transaksi.

Assignee To

Nama pengguna yang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Approved by (ID)

ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By

Nama pengguna yang meluluskan transaksi.

Approval Date

Tarikh transaksi yang diluluskan.

Status Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved
Workgroup Kumpulan pekerja yang telah meluluskan

transaksi tersebut.

4.42 Selesai proses agihan peruntukan penaja.
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5.0 PROSES PENAJA - BAYARAN BALIK KEPADA PENAJA

5.1

5.2

5.3

5.4

Kunci masuk bayaran balik kepada penaja menggunakan skrin ‘Sponsor
Refund’ (Skrin ID: SA604000).

Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module Processes Sponsor Refund

Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang * untuk mendaftar
rekod baru.

Sponsor Refund ¥

Oﬂ/~|§

=] [ Batch No Name Refund Date Status Currency
> W 0O K-SR2300001 PINJAMAN KERAJAAN NEG.. 17/05/2023 Released MYR
B [ KI-SR2300002 BIASISWA JABATAN PERK. 05/09/2023 Releasad MYR

Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di
bawah:

Sponsor Refund

“ 9+ @ 0~ K < > > ACTIONS  VEEWAUDIT =~ -
Batch No: <NEW =] = Sponsor: 2 QutStanding A 0.00
Status On Hold = Payment Mode: jol Refund Amount 0.00
B Hold? = Cash Account: 2 Balance Amount 0.00
= Refund Date 01/11/2023 - = Entry Type jol Payment Ref No- <NEW=
Currency WYR 2100 ~ | VIEW BASE Ref No Fin Batch Nb;
* Post Period: P
Description
BranchID KI - KAMPUS INDUK
REFUND DETAILS APPROVAL DETAILS
(4] LOAD DOCUMENT ||
& Receipt No Receipt Date Sponser  QutStanding Refund Balance
t Amoun t Amount Amount
Medan Kegunaan
Batch No Medan ini digunakan untuk memaparkan ID

kelompok. Penetapan nombor secara
automatik  dilakukan di  ‘Numbering
Sequence’ skrin dan ‘SAS Preference’ skrin.

Status Sistem akan memaparkan status rekod.

Refund Date Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan
digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke
General Ledger.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang bagi
penaja yang dipilih.

Post Period Sistem akan memaparkan bulan rekod
mengikut Tarikh Transaksi.

Description Masukkan keterangan transaksi.
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Medan Kegunaan

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

Sponsor Pilih penaja yang dikehendaki.

Payment Mode | Pilih kaedah pembayaran.
Cash Account Pilih bank yang akan digunakan.

Entry Type Pilih jenis pembayaran.

Ref No Masukkan nombor rujukan.

Outstanding Sistem akan memaparkan amaun baki dari
Amount terimaan penaja.

Refund Amount | Sistem akan memaparkan amaun bayaran
balik kepada penaja.

Balance Amount | Sistem akan memaparkan amaun baki
selepas pembayaran balik kepada penaja.
Payment Ref. Sistem akan memaparkan nombor rujukan
No bayaran.

Fin. Batch Nbr | Sistem akan memaparkan no rujukan di skrin
CB Transaction.

5.5 Klik butang OADDOCUMENT ntyk menyenaraikan terimaan yang pernah
diterima daripada penaja. Pengguna perlu hapus maklumat terimaan penaja
yang tidak diperlukan dengan menekan butang ‘Delete Row’.

REFUND DETAILS APPROVAL DETAILS

@] LOAD DOCUMENT |~

B Receipt No Receipt Date Sponsor Out Standing Refund Balance
Amount Amount Amount Amount

> KI-SR2300001 24/04/2023 9,300,670.00  9,300,670.00 0.00 0.00
KI-SR2300002 24/04/2023 31,980.00 31,980.00 0.00 0.00
KI-5R2300003 24/04/2023 510.00 510.00 0.00 0.00
KI-SR2200004 24/04/2023 8783370.00 8783370.00 0.00 0.00

5.6 Masukkan maklumat seperti berikut:

Medan Kegunaan

Receipt No Sistem akan memaparkan senarai terimaan
daripada penaja.

Receipt Date Sistem akan memaparkan tarikh terimaan.

Sponsor Amount | Sistem akan memaparkan amaun asal
terimaan.

Outstanding Sistem akan memaparkan amaun baki dari

Amount terimaan penaja.

Refund Amount | Sila masukkan amaun bayaran balik kepada
penaja.

Balance Amount | Sistem akan memaparkan baki terimaan
tajaan selepas bayaran balik kepada penaja.
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5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

Setelah memasukkan maklumat di atas, tekan butang simpan & untuk
menyimpan rekod.

Bagi mengepos rekod, buang tanda semak ®"°9” pada medan Status. Status
rekod akan berubah dari ‘On Hold’ kepada ‘Balanced’. Kemudian tekan

butang RELEASE

Status rekod akan berubah dari ‘Balanced’ kepada ‘Released’.

Bagi menjana fail pembayaran, klik pada butang CGENERATEEFT _ Sistem akan

menunjukkan fail yang telah dijana di ™=,

Klik pada ™= untuk melihat dan memuat turun fail.

Klik pada butang & untuk memuat turun fail.

Files *

Browse Upload

O ADD LINK REMOVE LINK = UFPLOAD USING MOBILE AFPP

= File name Comment Last Date EditUrl

> BIMB KI-SR2300001 .txt EFT file For BIMB FOR PAYME...  25/05/2023 Edit

Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat
berikut:

REFUND DETAILS APPROVAL DETAILS

=] [0 Assignee ID Assigned To Approved by Approved By Approva Status Workgroup

Medan

Kegunaan

Assignee ID

ID Pengguna vyang ditugaskan untuk

meluluskan transaksi.

Assignee To

Nama pengguna yang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Approved by (ID)

ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By

Nama pengguna yang meluluskan transaksi.

Approval Date

Tarikh transaksi yang diluluskan.

Status

Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved

Workgroup

Kumpulan pekerja yang telah meluluskan
transaksi tersebut.

5.14 Selesai proses bayaran balik kepada penaja.
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6.0 PROSES PENAJA - PERUNTUKAN PTPTN

6.1 Kunci masuk agihan peruntukan PTPTN kepada pelajar menggunakan skrin
‘PTPTN Allocation’ (Skrin ID: SA505001).

6.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module —» Processes ——» PTPTN Allocation

6.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang * untuk mendaftar
rekod baru.

PTPTN Allocations

on/H

=] [ Batch No + Allocation Sponsor Semester Allocation Description Status
Date Amount

> B O K-SA23000048 01/11/2023 211012 231 2,500.00 PFTPTNALLOCATIONS Balanced
D D KI-5A2300004% 241002023 222016 231 0.00 PTPTN SEMESTER 2023/20...  On Hold
D D KI-5A23000045 10/10/2023 222016 231 0.00 PTPTN On Hold
D D KI-5A23000043 03M10/2023 222002 222 2,500.00 TESTPTPTN Balanced
D D KI-8A23000047 0110/2023 211019 001 0.00 PTPTN ALLOCATIONS On Hold
2 D KI-5A23000041 06/09/2023 222016 222 0.00 On Hold
@ D K-SA23000039 05/09/2023 222016 222 1,855.00 TESTPTFTN SANITY Released

6.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di
bawah:

PTPTN Allocations [ HOTES FILES TOOLS ~

New Record
“ a0+ w0 K < > >l VIEWAUDIT
Batch No: <NEW= pel Sponser: Pl 0.00
= Allocation Date: | 02/11/2023 ~ Semeser. = 000
Status: ©n Hold (J From File o 0.00
& Hold? Pocket Expenses 0.00
MYR £ 1.00 ~ | VIEW BASE
BranchiD: Kl - KAMPUS INDUK
RECEIPTDETALS — PTPTNINFOHEADER — PTPTN INFO TRAILER
= Trans Dale: 02/11/2023 - File Name: Student Group:
jel Student Group: Total Amt PTPTN 00
el Se e No: Total Record PTPTN:
el cess Date: 02/11/2023 ~ PTPTN Hash Total
Disbursement Date: | 02/11/2023 ~
STUDENT DETAILS MISSING SPONSOR STUDENTS INVALID STUDENTS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS
(o) LOAD STUDENTS =]
B Matric No Name BranchiD Reference No Program Name Current s cum Outsta  Spons  Allocal  Credit  Pockel Student Generate
Session Amour  Amour  Amour  Amour  Expen Group Date
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Medan Kegunaan

Batch No Medan ini digunakan untuk memaparkan ID
kelompok. Penetapan  nombor  secara
automatik dilakukan di ‘Numbering Sequence’
skrin dan ‘SAS Preference’ skrin.

Allocation Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan

Date digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke
General Ledger.

Status Sistem akan memaparkan status rekod.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang bagi
penaja yang dipilih.

Description Masukkan keterangan transaksi.

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

Sponsor Pilih penaja yang dikehendaki.

Semester Pilih semester yang dikehendaki.

From File Pilih jika ingin memuat naik fail.

Outstanding | Sistem akan memaparkan amaun baki hutang

Amount pelajar.

Sponsor Sistem akan memaparkan amaun peruntukan

Amount penaja.

Allocation Sistem akan memaparkan amaun agihan

Amount peruntukan penaja.

Pocket Sistem akan memaparkan amaun poket

Expenses pelajar.

Medan Kegunaan

File name Sistem akan mengisi nama fail yang dimuat
naik. Pengguna masih boleh mengubah
maklumat ini.

Student Sistem akan mengisi kumpulan pelajar

Group mengikut maklumat dari fail. Pengguna masih

boleh mengubah maklumat ini.

Sequence No

Sistem akan mengisi nombor turutan mengikut
maklumat dari fail. Pengguna masih boleh
mengubah maklumat ini.

Process Date

Sistem akan mengisi tarikh proses mengikut
maklumat dari fail. Pengguna masih boleh
mengubah maklumat ini.
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Medan Kegunaan

Disbursement | Sistem akan mengisi tarikh pngeluaran

Date mengikut maklumat dari fail. Pengguna masih
boleh mengubah maklumat ini.

University Sistem akan mengisi kod universiti mengikut

Code maklumat dari fail. Pengguna masih boleh
mengubah maklumat ini.

PTPTN INFO TRAILER

Student Group

Total Amt PTPTN 0.00
Total Record PTPTN:

PTPTN Hash Total:

Medan Kegunaan
Student Sistem akan mengisi kumpulan pelajar
Group mengikut maklumat dari fail. Pengguna masih

boleh mengubah maklumat ini.
Total Amt | Sistem akan mengisi jumlah amaun PTPTN.

PTPTN Jika tiada, sistem akan memaparkan nilai
kosong.

Total Record | Sistem akan memaparkan jumlah rekod PTPTN.

PTPTN Jika tiada, sistem akan memaparkan nilai
kosong.

PTPTN Hash | Sistem akan memaparkan nilai ‘Hash’ dari

Total PTPTN. Jika tiada, sistem akan memaparkan

nilai kosong.

6.5 Setelah memasukkan maklumat di atas, tekan butang simpan B untuk
menyimpan rekod.

6.6 Pengguna mempunyai 2 kaedah untuk menggunakan proses PTPTN ini:

e Menggunakan butang ‘LOAD STUDENTS’. Pilihan ini digunakan apabila
pengguna tidak mempunyai fail dari PTPTN. Sistem akan memproses
pelajar mengikut maklumat penaja dari skrin Student Info.

e Menggunakan butang muat naik fail ‘IMPORT’. Pilihan ini digunakan
apabila pengguna mempunyai fail dari PTPTN. Sistem akan memproses
pelajar mengikut maklumat dari fail PTPTN.

Pilihan menggunakan ‘LOAD STUDENT’.

6.7 Klik butang LOADSTUDENTS yntyk sistem menyenaraikan pelajar dibawah
tajaan PTPTN.

STUDENT DETALS ~ MISSING SPONSOR STUDENTS VALD STUDENTS ~ FINANCIALDETALS ~ APPROVAL DETAILS
] LOAD STUDENTS =

B Matric No Name BranchiD Reference No Program Name Current s Ccumr Qutsta  Spons:  Allocal  Credit  Pockel Student Generate
S Amour  Amour Amow  Am

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (23) Versi 1.0



. . century softuware
Manual - Sistem Perakaunan Pelajar c’

6.8 Masukkan amaun tajaan di medan Sponsor Amount atau data dimuat naik
dari fail PTPTN.

6.9 Sistem akan menolak secara automatik ‘Pocket Expenses’ sebelum
memaparkan amaun selebihnya di medan Allocation Amount.

6.10 Jika masih terdapat lebihan selepas membuat agihan kepada ‘Allocation
Amount’, amaun tersebut akan diletakkan di medan Credit Amount.

6.11 Setelah memasukkan maklumat di atas, tekan butang simpan & untuk
menyimpan rekod.

Pilihan menggunakan butang ‘IMPORT’.

6.12 Setelah memasukkan maklumat di bahagian atas, pengguna perlu pilih kotak
semak ‘From File’ bagi membolehkan fail dari PTPTN dimuat naik dan klik
butang simpan.

New Record
« 9 v + 8 D+ K < > > VEWAUDIT -
NEW> N 00 (ECE!
241100202 0.00 . 0311172023
0.00
PTPTN SEMESTER 202372024
00
03/11/2023 ~
03/11/2023 ~
ETA
[} IMPORT IMPORT RETURN FILE L}
ili ‘IMPORT’ untuk memuat naik fail
6.13 Pilih butang untuk memuat naik fail.
wocan [ymotEs FILES 0
KI-SA23000049
“ A 4+ @ OO K< > 3 vEwaDT -
KI-SAZ3000049 o 222016 - PINJAMAN PERBA| 0 tat. g A 0.00 RECEIPT DETAILS
e 240002023 ~ t Fall - 3 0.00 « Trans Dat 031172023
On Hold d 000
=" &t Expa 0.00
MYR £ 100 *  VIEW BASE

PTFTH SEMESTER 2023/2024
Kl - KAMPUS INDUK

PTPTH INFO HEADER PTPTN INFO TRALER

0312023+

ale: 03MV2023 -

& MPORT RETURN FILE ||
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6.14 Skrin berikut akan dipaparkan.

Import File (*.csv,* xlsx,*.txt) X
® Upload file O Link to existing file
Choose File: | Browse... | No file selected.
Comment
Y/
max 25000KB UPLOAD  CANCEL

6.15 Klik |Browse..

untuk memilih fail dan klik butang

UPLOAD

. Sistem akan

memaparkan status muat naik berjaya atau tidak di bahagian atas sebelah

kanan.

KK-SA2300014

KK-SAZI00014
02102023 -

On Hakd

o

MYR o 100 - VEWBASE
FTFTH SEMESTER 20232024

KK - KAl IHATAN  HEALTH CAMPUS

PZIE 00T 2B bt
K
000104843
iz -

e 2002021 -

026

(] x IMPORT

> PSKDOMIZIR)  NATHANAEL AL VETHANA. KK
NUR JULLA HABILA BINTI ... KK
ELUAH THEN SH i

NIK AFIQ BN ARIFF KK

THAJUL HAMID BIN SEENIL KK

> ¥ VEWAUDT -

222016 - PINJAMAN PERBA O 1,543,106 50
1l I 1.449,330.00 03112023

g 1,039,203 50

54,200.00

=)

90102BL 2567353 DOCTOR OF PHLOSOPHY .. 231 4 MYR 0.00
MASTER OF SCENCE [DE 2 4 MYR 0.00
HEALTH SC.(AUDIOLOGY) 231 5 MYR 2930.00
HEALTH SC. (SFORTS 8 EX.. 231 5 MYR 212000
010282567641 DOCTOR OF MEDICINE 2 7 MYR 163500

6.16 Maklumat pelajar dari fail PTPTN dipaparkan di bahagian
e Tab Student Details - hanya pelajar yang sah akan dipaparkan disini.
Sistem akan menyemak pelajar sah menggunakan no. IC pelajar.

The operation has
completed

326000 000
422000 000

293000

316000 1
412000 1
332600 2500 1t

248600 212000 21500 1

248500 163500 760 00 1

berikut:

e Tab Missing Sponsor Students - jika pelajar di dalam fail tersebut
tidak ditetapkan
mengasingkan pelajar tersebut di bahagian ini.

kepada penaja yang dipilih,

sistem akan

e Tab Invalid Students - sistem akan mengasingkan pelajar yang tidak
sah no. IC setelah disemak dari Student Info. Pelajar tersebut dianggap

tidak sah jika:

o  Sistem tidak menjumpai no. IC yang sepadan di Student Info.
Pelajar ini tidak wujud di Student Info di mana-mana kampus dan
dianggap tidak sah. Jadi pelajar ini masih akan dikira ‘Invalid’
walaupun setelah proses ‘Validate’ dibuat.
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o  Sistem menjumpai lebih dari 1 pelajar yang mempunyai no. IC
yang sepadan di Student Info. Pelajar ini masih boleh ditukar
kepada pelajar yang sah setelah proses ‘Validate’ dibuat.

6.17 Jika terdapat pelajar yang disenaraikan dalam

‘Invalid Students’,

pengguna masih boleh menukar pelajar tersebut kepada pelajar yang sah
dengan menggunakan butang ‘VALIDATE ALL’ atau ‘VALIDATE’.
e Validate All - jika pengguna memilih butang ini, sistem akan
mengesahkan semua pelajar dalam tab ini tanpa perlu memilih di
kotak semak bagi setiap pelajar.
e Validate - sistem hanya akan mengesahkan pelajar yang dipilih di kotak
Semak sahaja.

INVALID STUDENTS

¢} VALIDATE ~ VALIDATEALL  MAP STUDENTS MAP ALL  INVALID STUDENTS REPORT |~

E Sele  Matric No ID No

> 153544 01121,

9207160

gram €D Current Sponsor

Validation Mapped Mapped Student Name IC Ho
us

Session Amount Status State Matric No
00249500 INV/
00248500 INV/

Medan Kegunaan

Select Pilih kotak semak ini jika pengguna ingin
memproses bagi pelajar tertentu sahaja.

Matric No Sistem akan memaparkan nombor matrik
pelajar.

ID No Sistem akan memaparkan No ID pelajar.

Program CD Sistem akan memaparkan nama program.

Current Sistem akan memaparkan sesi semester semasa

Session pelajar.

Sponsor Sistem akan memaparkan amaun tajaan.

Amount

Validation Sistem akan memaparkan status pengesahan

Status pelajar.

Mapped Sistem akan memaparkan status pemetaan.

Status

Mapped Sistem akan memaparkan pemetaan no matrik.

Matric No

Student Sistem akan memaparkan nama pelajar.

Name

IC No Sistem akan memaparkan nombor IC pelajar.

BranchlID Sistem akan memaparkan BranchiD.

memenuhi

kriteria

semakan. Jika tiada,

menunjukkan sama ada ‘Invalid’ atau ‘Validated’.

¢ Invalid - bermaksud tiada pelajar yang memenuhi kriteria semakan.

e Validated - terdapat pelajar yang memenuhi kriteria semakan. Sistem
akan memaparkan maklumat pelajar tersebut.
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PTPTN Alloca

KK-SA2300014 | <) The operation has
completed.
“ D+ @ G- K< > 3 VIEWAUDIT
mroar POCKEI EXpenses 24,2000
MYR £ L0 - VIEW BASE
PTPTN SEMESTER 2023/2024
BranchiD KK - KAMPUS KESIHATAN / HEALTH CAMPUS
RECEIPT DETAILS PTPTN INFO HEADER PTPTN INFO TRAILER
» Trans Date 031172023 - File Name P23E1008791_028 bt Student Group
« Post Period o Student Group K
P Sequence No. 0000104443
P 1711072023 -
te: | 24102023 ~
028
NVALID STUDENTS
¥) VALIDATE MAP STUDENTS ~ MAPALL  INVALID STUDENTS REPORT ||
e Matric No 1D No ProgramCD  Current  Sponsor  Validation WMapped Wapped Student Hame 1S No BranchiD
Session  Amount  Status Status !
> 153544 oMm21 00249500 INV Invalid KK
920716 00249500 INV Invalid KK

6.19 Jika terdapat pelajar yang ‘Mapped Status’ adalah Validated bermaksud
pelajar tersebut boleh diproses untuk ditukar kepada pelajar yang sah.
Sistem akan memaparkan pelajar yang sah dibahagian ‘Mapped Matric No’
bersama-sama dengan maklumat yang lain. Seterusnya pengguna boleh
menekan ‘MAP ALL’ atau ‘MAP STUDENTS’ untuk memindahkan pelajar ini

ke dalam tab ‘Student Details’ dan menjadikan pelajar ini pelajar yang
sah.

6.20 Pengguna boleh mencetak senarai pelajar yang tidak sah dari butang
‘INVALID STUDENTS REPORT".

Verification File Status Page: Tof1
PI3E1008701 028 et Dale: 031112023 4:45 PM
"
File Name : - User: CSM Product
Total Record :2
No  StudentNumber Student IC Disbursement Amount ~ Remark
1 153544 011012130624 00249500

Student Informatien not found for Matric No - 153544 / IC No - 011012130624

2 920716018932 00249500 Student Information not found for Matric No - / IC No - 920716016932

6.21 Jika terdapat pelajar yang disenaraikan dalam tab ‘Missing Sponsor
Students’, pengguna perlu menekan butang ‘MAP SPONSOR’ bagi
membolehkan sistem mengemaskini Student Info pelajar tersebut.

Medan Kegunaan

Matric No Sistem akan memaparkan no matrik pelajar.
Name Sistem akan memaparkan nama pelajar.
BranchID Sistem akan memaparkan kampus pelajar.
Reference No | Sistem akan memaparkan no rujukan pelajar.
Program Sistem akan memaparkan nama program.
Name
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Medan Kegunaan

Current Sistem akan memaparkan sesi semester semasa

Session pelajar.

Semester Sistem akan memaparkan nombor semester
semasa pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.

Outstanding | Sistem akan memaparkan amaun baki dari

Amount terimaan penaja.

Sponsor Sistem akan memaparkan amaun tajaan.

Amount

Allocation Sistem akan memaparkan amaun agihan

Amount peruntukan penaja.

Credit Sistem akan memaparkan amaun sebelah

Amount kredit dalam mata wang asas.

Pocket Sistem akan memaparkan amaun perbelanjaan

Expences saku pelajar.

Student Sistem akan memaparkan kumpulan pelajar.

Group

Generate Sistem akan memaparkan tarikh janaaan

Date peruntukkan PTPTN.

6.22 Selepas proses itu berjaya, semua pelajar akan dipindahkan ke tab

‘Student Details’

PTPTN Allocations
KK-SA2300014
“ le)
g Hokd?
urrency. MYR £ 100
Description

BranchiD:

RECEIPT DETAILS

« Trans Date

03/11/2023

MISSING SPONSOR

+ @ O-

The operation has

completed.

K < > >l VIEW AUDIT

Pocket Expenses. 54,200.00

*  VIEW BASE

PTPTN SEMESTER 202372024
KK - KAMPUS KESIHATAN / HEALTH CAMPUS

PTPTN INFO HEADER PTPTN INFO TRAILER

File Name P23E1008791_028B txt Student Group:

K Total Amt PTPTN
0000104443 Total Record PTPTN

17H02023 ~ PTPTN Hash Total

e 2411002023 ~

Iniversity Code: 028

STUDENTS

o VERIFICATION REPORT ||

6.23

Pengguna boleh mencetak

laporan

‘VERIFICATION REPORT’

bagi

menyenaraikan pelajar yang tidak mempunyai penaja yang sedang

diproses.
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6.24

6.25

6.26

6.27

6.28

6.29

6.30

6.31

6.32

Verification File Status Page: 1of1
Date:  03/11/2023 5:22 PM
+ P23E1008791_02B.txt
i : S User CSM Product
Total Record 23
No Student Number Student IC Disbursement Amount Remark
1 S-UD0040/22(R) 860417235818 00300000 Sponsor Information is not defined for Matric No - S-UD0040/22(R) / IC No -
860417235818
2 P-SKD0024/22(R) 960113105764 00434500 Sponsor Information is not defined for Matric No - P-SKD0024/22(R) / IC No -
960113105764
3 P-UM0058/22 991203145884 00422000 Sponsor Information is not defined for Matric No - P-UM0058/22 / IC No -
991203145884
4 160904 010510710408 00332500 Sponsor Information is not defined for Matric No - 160904 / IC No - 010310110408
163257
& 6326 03021115070 00249500 Sponsor Information s not defined for Matric No - 163257 / IC No - 030211130970
6 153236 010612040150
00332500 Sponsor Information is not defined for Matric No - 153236 / IC No - 010612040150
7 P-SKM0019/22(R) 970403025390 00356500 Sponsor Information is not defined for Matric No - P-SKM0019/22(R) / IC No -
970403025390
8 163569 030504120872 00332500

Sponsor Information is not defined for Matric No - 163569 / IC No - 030504120872

Proses seterusnya adalah sama bagi mana-mana pilihan menggunakan
‘LOAD STUDENTS’ atau ‘IMPORT’.

Pengguna boleh menyemak rekod di dalam kelompok ini menggunakan
senarai yang dijana oleh butang ‘Export to Excel’ .

Seterusnya, buang tanda semak di medan Status. Rekod status bertukar
dari ‘On Hold’ kepada ‘Balanced’.

Tekan butang PRE RELEASE

naik ke bank.

untuk tujuan menjana fail yang akan dimuat

Status akan bertukar dari ‘Balanced’ kepada ‘Pre-Released’.

Bagi menjana fail potongan, klik pada butang CENERATEFILE ' Gistem akan

menunjukkan fail yang telah dijana di ™™,

Klik pada ™° untuk melihat dan memuat turun fail.

Klik pada butang & untuk memuat turun fail.

Files X
cf ihe file Browse Upload
O ADD LINK REMOVE LINK =] UPLCAD USING MOBILE APP

B File name Comment Last Date EditUr

> P23E0806450 02 fxt bt EFT file For BIMB Accountfor P...  22/10/2023 Edit

Fail tersebut hendaklah dimuat naik ke bank bagi tujuan potongan dari
akaun pelajar.
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6.33 Jika bank memberi fail status potongan pelajar, fail tersebut boleh dimuat
naik menggunakan butang MPORTRETURNFILE
6.34 Masukkan maklumat di bahagian ‘RECEIPT DETAILS’ sebelum memuat naik
fail status dari bank.
*P:Em_e.::.;.[lc--;'e ;
Description
Medan Kegunaan
Trans Date Tarikh ini akan digunakan semasa menjana Student
Receipt setelah rekod dipos.
Post Period Sistem akan memaparkan bulan rekod mengikut Tarikh
Transaksi.
Payment Pilih kaedah terimaan.
Mode
Cash Account | Pilih bank yang dikehendaki.
Description Masukkan keterangan penerimaan.
6.35 Setelah memuat naik status fail dari bank, sila tekan butang untuk
mengepos rekod.
6.36 Sistem akan terus menjana Student Receipt mengikut amaun dalam medan
‘Allocation Amount’ bagi setiap pelajar.
6.37 Pada tab ’FINANCIAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat
berikut:
STUDENT DETAILS VISSING SPONSOR STUDENTS NVALID STUDENTS FINANCIAL DETAILS APFROVAL DETAILS
Ref No:
Receipt Advan.
Invalid GL Bat...
Medan Kegunaan
Ref No Sistem akan memaparkan nombor rujukan di
Student Receipt.
Receipt Sistem akan memaparkan nombor rujukan di
Advance No Student Receipt bagi rekod terimaan ke atas
pendahuluan pelajar.
Invalid GL | Sistem akan memaparkan nombor kelompok GL
Batch No bagi rekod yang tidak sah.
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6.38 Pada tab 'APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat

berikut:

=] n] o D gned To »TS\ ik pr i B Ep\ it Work|

Medan Kegunaan

Assignee ID ID Pengguna vyang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Assignee To Nama pengguna yang ditugaskan untuk

meluluskan transaksi.
Approved by (ID) | ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By Nama pengguna yang meluluskan transaksi.
Approval Date Tarikh transaksi yang diluluskan.
Status Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved
Workgroup Kumpulan pekerja yang telah meluluskan

transaksi tersebut.

6.39 Selesai proses agihan peruntukan penaja PTPTN.
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7.0 PROSES PENAJA - PENJANAAN FAIL PENAJA

7.1 Kunci masuk janaan fail penaja boleh dilakukan di skrin ‘Sponsor File

Generation’ (Skrin ID: SA508002).

7.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module Processes Sponsor Fail Generation

7.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di

bawah:

Sponsor File Generation

GENERATE FILE PRINT LETTER SEND EMAIL
* Sponsor 1D o
* Semester ID: o
Invoice Type AFC
Letter ID e
SEARCH
DETAIL LIST
¢ Il
B select Batch Ne Transaction Batch Date Trans Date Program Semester Status
Type Group
Medan Kegunaan
Sponsor 1D Pilih ID penaja yang dikehendaki.
Semester ID | PIlih ID semester yang dikehendaki.
Invoice Type | Sistem akan memaparkan jenis rekod.
Letter ID Sistem akan memaparkan ID Surat.

7.4 Setelah memasukkan maklumat di atas, tekan butang search
untuk memaparkan senarai rekod.
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7.5 Sistem akan memaparkan senarai maklumat pilihan seperti di bawah:

Sponsor File Generation

GENERATEFILE  PRINTLETTER  SEND EMAIL

= Sponsor | 222016 - PINJAMAN FERBA 2
* Semester 1D 222 je
Invoice Type AFC -
Letter ID 2
SEARCH
DETAIL LIST
o -
B Select Batch No Transaction Batch Date Trans Date Program Semester Status
Type i
2 KI-AF2300003 AFC 16/03/2023 16/0372023 IUGCMG... 222 R
KI-AF2300004 AFC 13/04/2023 13/0472023 IUGCAR... 222 R
KI-AF2300005 AFC 13/04/2023 13/0472023 IUGCAR... 222 R
KI-AF2300006 AFC 13/04/2023 13/0472023 IUGCMG... 222 R
KI-AF2300007 AFC 13/04/2023 13/0472023 IUGCMG... 222 R
KI-AF2300008 AFC 13/04/2023 13/0472023 IUGCSC... 222 R
KI-AF2300009 AFC 13/04/2023 13/0472023 UGCsC... 222 R
Medan Kegunaan
Select Sila klik kotak semak (checkbox) untuk
menjana fail penaja. Rekod penaja boleh
dijana lebih daripada 1 rekod.
Batch No Medan ini digunakan untuk memaparkan ID
kelompok.
Transaction Sistem akan memaparkan jenis transaksi.
Type
Batch Date Sistem akan memaparkan tarikh kelompok
transaksi.
Trans Date Sistem akan memaparkan tarikh transaksi.
Program Group | Sistem akan memaparkan senarai kumpulan
program yang telah dipilih.
Semester Sistem akan memaparkan semester semasa
rekod.
Status Sistem akan memaparkan status rekod.
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7.6 Sistem Klik butang GENERATE FILE untuk sistem menjana rekod pelajar

dibawah tajaan pelajar. Maklumat adalah no matrik pelajar, nama pelajar,
nombor IC dan amaun yuran.

A B C D
1 |SP0O0001 HALIMAH BINTI HALIM 021010-10-9002 2174
2 |SPO0003 NURUL LAILATUL AZRAH BINTI AHMAD DANI 031212-10-9876 1720
3 |SPO0004 HALIM BIN HASAN 041010-10-9091 2224
4

7.7 Proses janaan rekod penaja selesai.
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8.0 DAFTAR PELAJAR

8.1 Kunci masuk maklumat Pelajar boleh dibuat di skrin ‘Student Info’ (Skrin ID:
SA207000).

8.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module —» Profile —» Student Info

8.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang T untuk mendaftar
pelajar baru.

Student Info ¢

o o f+] s 1 ®

g columi v
B O DO Matric No Name Program 1D Current Intake Current Currency Student Registration Status ID
Semester No Semester Session Category Status

> B D 102079 DANIAL HARIZ BIN 12 6 031 231 MYR WPERFT Registered G
0 DO 102131 AHMAD AFIQ SAE 13 6 081 231 MYR WPERFT Registered G
0 DO 102293 BUSHAN RADHIBU. 114 8 o021 231 WYR WPERFT Registered G
0 DO 103160 MOHAMAD HAZIQ ... 003 0 o021 231 MYR WPERFT Registered X
0 D 103731 NOR FATIMAH BIN 007 6 091 231 MYR WPERFT Registered G
0 DO 103784 SYAFIQAH NAZUR... 007 6 091 231 MYR WPERFT Registered G
0 DO 104035 LIM MEI TEEN 016 & 091 231 WYR WPERFT Registered G
D D 104118 GOH YEAN YEE 018 3 091 231 MYR WPERFT Registered G

8.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di
bawah:

Student Info ) NOTES FILES TOOLS
New Record

« 9 O+ w2 K < > >l

DOCUMENT USER-DEFINED FIELDS
Matric No el = Name:
Status ID 1-ACTIVE el Registration Status: Registered
BranchID KI - KAMPUS INDUK
DETAILS HOSTEL ADDRESS SPONSORS CREDITHRS CHANGE PROGRAM HISTORY CHANGE HOSTEL HISTORY

D Type: IC No - = 1D No
= Faculty ID: e Other Ref ID
= Intake Semester: o Program ID: el

Current Semester No 0 = Current Session ol

Study Type Full Time - = Student Category el
= Bank Code e Account No
= Fee Category: e Kaolejgiat ID: p
GPA Currency’ MYR

GPA:
Medan Kegunaan
Matric No Sila masukkan nombor matrik pelajar.
Name Sila masukkan nama pelajar.
Status ID Sila pilih status pelajar.
Registration Sila pilih status pendaftaran pelajar. Antara pilihan
Status status adalah:

e Registered - status bagi pelajar yang telah
mendaftar.
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Medan

Kegunaan

New Registered - status bagi pelajar baru
yang belum pasti akan mendaftar. Pelajar
ini hanya akan wujud di proses ‘Proforma
Invoice’.

Not Registered - status bagi pelajar yang
tidak/belum mendaftar. Pelajar ini tidak
akan diproses.

BranchlD

Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log masuk.

8.5 Masukkan maklumat pelajar.

Student Info > DETAILS tab

Student Info
New Record

- =

DOCUMENT

Matric No:
Status ID 1-ACTIVE

BranchiD KI - KAMPUS INDUK

DETAILS

[ NOTES FILES TOOLS

B o + @ 0 K < > 3l

s Registered

MYR

Medan Kegunaan
ID Type Sila pilih jenis ID yang akan digunakan bagi medan
ID No. Antara pilihan nilai adalah:
e IC No - pilih jika ingin memasukkan No Kad
Pengenalan di medan ID No.
e Passport No - pilih jika ingin memasukkan No
passport di medan ID No.
Faculty ID Sila pilih fakulti bagi pelajar.
Intake Semester | Sila pilih semester kemasukan pelajar.
Current Sila masukkan semester semasa pelajar.
Semester No
Study Type Sila pilih jenis pembelajaran pelajar. Antara
pilihan nilai adalah:
e Full Time
e Part Time
Bank Code Sila pilih kod bank pelajar.
Fee Category Sila pilih kategori fi pelajar.
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Medan Kegunaan

GPA Medan ini medan pilihan. Sila masukkan GPA
pelajar (jika ada).

ID No Sila masukkan no kad pengenalan atau nombor
passport bagi pelajar mengikut nilai ID Type yang
dipilih.

Other Ref ID Medan ini medan pilihan. Sila masukkan nombor
lain bagi pelajar (jika ada).

Program ID Sila pilih program pelajar.

Current Session

Sila masukkan sesi semester semasa.

Student
Category

Sila masukkan kategori pelajar.

Account No

Sila masukkan no akaun bank pelajar.

Kolejgiat ID

Sila pilih jika pelajar mempunyai fi
melibatkan kolejgiat.

yang

Currency

Sistem akan memaparkan secara automatik mata
wang pelajar mengikut kategori pelajar yang
dipilih.

8.6 Masukkan maklumat hostel pelajar.

Student Info > HOSTEL tab

Student Info
New Record

[y NCTES  FILES  TOOLS

“ 2 B el + m 0 K < > 2l

St;ymg Period .

Medan Kegunaan

Hostel Sistem akan memaparkan nilai sedia ada kepada
Yes. Pengguna boleh menukar kepada No jika
pelajar tersebut tidak menetap di hostel.

Hostel ID Pilih hostel pelajar.

Block ID Pilih blok hostel pelajar.

Room Type Pilih bilik pelajar.

Intake Hostel

Masukkan tahun kemasukan ke hostel.

Staying Period (paparan)
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Medan

Kegunaan

Start Date

Sistem akan memaparkan Tarikh mula pelajar
menetap di hostel. Data ini bersumber daripada
skrin Hostel Stay Period.

End Date

Sistem akan memaparkan Tarikh akhir pelajar
menetap di hostel. Data ini bersumber daripada
skrin Hostel Stay Period.

Total Days

Sistem akan memaparkan jumlah hari pelajar
menetap di hostel berdasarkan dari Tarikh mula
dan Tarikh akhir. Data ini bersumber daripada
skrin Hostel Stay Period.

8.7 Masukkan maklumat alamat dan surat-menyurat pelajar.

Student Info > ADDRESS tab

Student Info
New Record

« 8 B o9 4+ @ 0~

DOCUMENT

Matric No:
Status ID: 1-ACTIVE

BranchlD Kl - KAMPUS INDUK

OSTEL ADDRESS SPONSORS

[YNCTES ~ FILES  TOOLS

REDIT HRS

Medan Kegunaan

Address Line 1 Sila masukkan baris 1 alamat pelajar.

Address Line 2 | Sila masukkan baris 2 alamat pelajar.

Address Line 3 Sila masukkan baris 3 alamat pelajar.

City Sila masukkan nama bandar.

State Sila masukkan nama negeri.

Country Sila pilih negara.

Postal Code Sila masukkan poskod.

Email Sila masukkan email pelajar.

Phone Sila masukkan nombor telefon pelajar.

Mobile No Sila masukkan nombor telefon pelajar.

Copy Sila pilih jika alamat surat menyurat dan maklumat
adalah sama. Jika dipilih, sistem akan memaparkan
maklumat mengikut info yang telah dimasukkan
bagi item-item di atas.

Mail Address Sila isi alamat surat menyurat jika berlainan

Line 1 dengan alamat di atas.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd

(38)

c , century software

Versi 1.0



. . century softuware
Manual - Sistem Perakaunan Pelajar c’

Medan Kegunaan

Mail Address Sila isi alamat surat menyurat jika berlainan

Line 2 dengan alamat di atas.

Mail Address Sila isi alamat surat menyurat jika berlainan

Line 3 dengan alamat di atas.

Mail City Sila isi bandar surat menyurat jika berlainan
dengan bandar di atas.

Mail State Sila isi negeri surat menyurat jika berlainan dengan

negeri di atas.

Mail Country

Sila isi negara surat menyurat jika berlainan
dengan negara di atas.

Mail Postal Code | Sila isi poskod surat menyurat jika berlainan

dengan poskod di atas.

8.8 Masukkan maklumat penaja bagi pelajar.

Student Info > SPONSORS tab

Student Info
New Record

« 0 B 9 + @

DOCUMENT

Matric No

Status ID: 1-ACTIVE

BranchiD: Kl - KAMPUS INDUK

ADDRESS

[INOTES  FILES  TOOLS *

SPONSORS CREDIT HRS

o+ b=d

Medan Kegunaan

Sponsor ID Sila pilih penaja (jika ada).

From Date Sila masukkan Tarikh mula penajaan.

To Date Sila masukkan Tarikh akhir penajaan.

Limit Sila masukkan amaun tajaan.

Is Active Sila pilih kotak pilihan bagi penaja yang aktif (jika

terdapat lebih dari 1 penaja).

Fee Type Information ** bahagian ini hanya perlu diisi jika pelajar
tersebut ditaja untuk yuran yang tertentu sahaja. Sila abaikan
bahagian ini jika pelajar ditaja untuk semua yuran atau yuran
mengikut tetapan di skrin penaja.

Fee Type ID

Sila pilih yuran yang ditaja oleh penaja.

Description

Sistem akan memaparkan keterangan.
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8.9 Masukkan maklumat jam kredit pelajar mengikut semester.

Student Info > Credit Hrs tab

Student Info [ NOTES FILES TOOLS
New Record

« 0B 9 + @0 0+ K < > 2l

Matric No: =} = Name:

Status ID: 1-ACTIVE o} Registration Status. Registered

DETAILS HOSTEL ADDRESS SPONSORS CREDIT HRS CHANGE PROGRAM HISTORY CHANGE HOSTEL HISTORY CHANGE CREDIT HOURS HISTORY

(¢] X = X

Medan Kegunaan

Semester ID Sila masukkan nombor Semester ID.

Credit Hrs Sila masukkan bilangan jam kredit mengikut
semester.

8.10 Bahagian ini akan memaparkan maklumat perubahan program pelajar (jika
ada) mengikut perubahan yang dibuat di skrin ‘Student Change Process’.

Student Info > Change Program History tab

Siudent Info [ NOTES FILES TOOLS
New Record

« 0B o9 + @ 0+ K < > >l

DOCUMENT

o o
3

fatus ID 1-ACTIVE Registration Status: | Registerad
& H -
o el = sl
Medan Kegunaan
Date Sistem akan memaparkan tarikh perubahan
berlaku.
From Program Sistem akan memaparkan perubahan dari program
asal.
To Program Sistem akan memaparkan perubahan kepada
program baru.
Description Sistem akan memaparkan keterangan program.
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8.11 Bahagian ini akan memaparkan maklumat perubahan hostel pelajar (jika
ada) mengikut perubahan yang dibuat di skrin ‘Student Change Process’.

Student Info > CHANGE HOSTEL HISTORY tab

Student Info
New Record

[

Medan Kegunaan

Date Sistem akan memaparkan tarikh perubahan
berlaku.

From Hostel Sistem akan memaparkan perubahan dari hostel
asal.

Description Sistem akan memaparkan keterangan hostel.

From Block Sistem akan memaparkan perubahan dari blok
asal.

Description Sistem akan memaparkan keterangan blok.

From Room Sistem akan memaparkan perubahan dari bilik

Type asal.

Description Sistem akan memaparkan keterangan bilik.

To Hostel Sistem akan memaparkan perubahan ke hostel
baru.

Description Sistem akan memaparkan keterangan hostel.

To Block Sistem akan memaparkan perubahan ke blok
baru.

Description Sistem akan memaparkan keterangan blok.

To Room Type Sistem akan memaparkan perubahan ke bilik
baru.

Description Sistem akan memaparkan keterangan bilik.

8.12 Bahagian ini akan memaparkan maklumat perubahan jam kredit pelajar
(jika ada) mengikut perubahan yang dibuat di skrin ‘Student Change
Process’.

Student Info > CHANGE CREDIT HOURS HISTORY tab

Student Info CUSTOMIZATION  TOOLS
New Record

DETAILS  HOSTEI 1 \DDRESS ~ SPONSORS EDIT HRS HANGE PROGRAM HISTORY HANGE HOSTEL HISTORY CHANGE CREDIT HOURS HISTORY
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Medan Kegunaan
Date Sistem akan memaparkan tarikh perubahan
berlaku.

From Credit Hrs | Sistem akan memaparkan perubahan dari
jam kredit asal.

To Credit Hrs Sistem akan memaparkan perubahan ke jam
kredit baru.

8.13 Setelah selesai mengunci masuk data dan maklumat Pelajar, tekan pada butang

<) 'save & Close’ bagi tujuan menyimpan data dan sistem akan menutup skrin
Student Info dan memaparkan semula halaman utama senarai Pelajar. Tekan

pada butang B ssave’ bagi tujuan menyimpan data tetapi sistem tidak akan
menutup skrin Student Info dan tidak akan memaparkan halaman utama
senarai Pelajar.

8.14 Proses kunci masuk daftar pelajar selesai.
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9.0 PROSES PELAJAR - DAFTAR PROFORMA INVOIS

9.1 Kunci masuk proforma invoice pelajar boleh dibuat di skrin ‘Proforma

Invoice’ (Skrin ID:
9.2 Pada menu utama

SAS module

9.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang

rekod baru.

Proforma Invoice

o o[+]s w =

B © D Batch No Batch Date
B O KI-PI000001 16/03/2023
B O KI-PI000002 2410312023
B D KI-PI000003 2710312023
B O KI-PlO00004 05/07/2023
> B D KI-PI000005 261072023
B O KI-PI00000S 26/10/2023

SA502001).
SAS, klik pada:

Processes Proforma Invoice

s Trial Run Trans Date Due Date Tota Amount  Status
Students

160372023 1510472023 145 690587.01 Released
2410312023 23/04/2023 82 28708298 Closed
2710312023 26/04/2023 4 10,200.00  Closed
050712023 04/08/2023 578 145301500 Balanced

261072023 2511172023 0.00 On Hold
26M10/2023 25/11/2023 0.00 OnHold

T untuk mendaftar

9.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di

bawah:

Proforma Invoice
New Record

KI - KAMPUS INDUK

PROGRAM DETAILS

O =l

< > 2 Q VIEW AUDIT e

SEARCH CRITERIA

Mext Semester ™ GENERATE

Medan Kegunaan

Batch No Medan ini digunakan untuk menetapkan ID
kelompok. Penetapan nombor secara
automatik  dilakukan di  ‘Numbering
Sequence’ skrin dan ‘SAS Preference’ skrin.

Batch Date Masukkan tarikh kelompok.

Trans Date Masukkan tarikh transaksi.

Status Sistem akan memaparkan status rekod.

Amount Sistem akan memaparkan jumlah amaun
bagi kelompok.

Description Masukkan keterangan proforma invois.
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Medan Kegunaan

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

Fin Period Sistem akan memaparkan secara automatik
bulan kewangan mengikut bulan dari tarikh
transaksi.

Due Date Sistem akan memaparkan secara automatik
tarikh tamat tempoh bagi kelompok ini.

Is Trial Run Pilih kotak ini jika ingin melakukan proses

secara percubaan.

Exclude Hostel | Pilih kotak ini jika invois yang akan dijana
Fee tidak termasuk yuran hostel.

Total Students | Sistem akan memaparkan jumlah pelajar
bagi kelompok ini.

Base Amount Sistem akan memaparkan jumlah amaun
dalam mata wang asas (MYR)

9.5 Pada bahagian 'SEARCH CRITERIA’, pada medan Program Group tekan
butang SELECT bagi memilih kumpulan program yang akan diproses.

SEARCH CRITERIA

* Program Group SELECT
Vi
Semester: P
Sponsor: o

Registration Status: Registered ~
Semester Type: Next Semester ~  GENERATE

Program Group Lookup

Medan Kegunaan

Program Group | Sistem akan memapar senarai kumpulan
program yang ada untuk dipilih. Pilih
kumpulan program yang dikehendaki dan
tekan butang =~ 9K

Pilihan lebih daripada satu adalah
dibenarkan.

Semester Pilih Semester yang akan dijana.
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Medan

Kegunaan

Sponsor

Jika ingin menyaring mengikut penaja bagi
kumpulan program yang dipilih, pilih pada
medan Sponsor. Medan ini adalah medan
pilihan dan boleh ditinggalkan jika tidak
perlu.

Registration
Status

Pilih status pendaftaran pelajar yang akan
dijana. Antara pilihan adalah:

e Registered

e New Registered

Semester Type

Pilih jenis semester yang akan dijana.
Antara pilihan adalah:

e Current Semester
menjana proforma
semester semasa.

e Next Semester - jika ingin menjana
proforma invois bagi semester
hadapan.

jika
invois

ingin
bagi

9.6 Kemudian tekan butang GENERATE bagi menjana proforma invois.

’PROGRAM DETAILS’.

PROGRAM DETAILS
O L o B

ogram Program Name
Code

L (T APPLIED SCIENCE (CHEMISTRY) 221

EXCLUDE STUDENT DI

ETAILS

Total Fee Currency Currency Rate

0.00 MYR 0.00000000 000 K

Base Total Fes BranchiD

Medan

Kegunaan

Program Code

Sistem akan memaparkan Kod Program yang
telah dipilih.

Program Name

Sistem akan memaparkan nama program.

Intake Semester

Sistem akan memaparkan  semester
kemasukan pelajar.

No. of Student
(s)

Sistem akan memaparkan jumlah pelajar
yang memenuhi syarat pemilihan di ’Search
Criteria’.

Total Fee Sistem akan memaparkan jumlah yuran
pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang
pelajar.

Currency Rate

Sistem akan memaparkan kadar tukaran
mata wang mengikut tarikh transaksi.

Base Cury Total
Fee

Sistem akan memaparkan jumlah yuran
mengikut mata wang asas (MYR).

BranchID

Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.
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9.8 Setelah kumpulan program dipaparkan, klik butang simpan B sebelum
meneruskan ke langkah seterusnya.

9.9 Buang tanda "9’ pada kotak Status. Status akan bertukar dari ’Hold’
kepada ’Balanced’.

Status: Balanced

Hold?

9.10 Selepas itu, tekan butang PRERELEASE ' Gistem akan mengira yuran yang

terlibat bagi pelajar yang telah dipilih dan akan memaparkannya pada tab
’Program Details’.

O X o
Program Program Name Intake Semester No.of Total Fee Currency Currency Rate  Base Totsl Fee BranchiD
Code Student|s)

> 114 APPLIED SCIENCE (CHEMISTRY) 21 1

175000 MYR 1.00000000 175000 Kl

9.11 Klik pada bilangan pelajar pada kolum ’No. Of Student(s)’ bagi melihat
secara detail pelajar dan yuran yang telah dijana.

9.12 Skrin ini akan dipaparkan.

Program Information

S;ﬂem Details . “

Fzﬂehll . ﬂ

Medan | Kegunaan

Program Information

Program Sistem akan memaparkan nama program.

Name

Intake Sistem akan memaparkan semester kemasukan

Semester pelajar.

No. of Sistem akan memaparkan jumlah pelajar yang

Student (s) | memenuhi syarat pemilihan di ’Search Criteria’.

Total Fee Sistem akan memaparkan jumlah yuran pelajar.
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Medan Kegunaan

Base Total | Sistem akan memaparkan jumlah yuran pelajar

Fee mengikut mata wang asas.

Student Details

Proforma Sistem akan memaparkan nombor Proforma invois

Invoice No bagi setiap pelajar.

Matric No Sistem akan memaparkan nombor matrik pelajar.

Name Sistem akan memaparkan nama pelajar.

Semester Sistem akan memaparkan semester semasa
pelajar.

Hostel Sistem akan memaparkan samada:

e Yes - menginap di hostel
atau
e No - tidak menginap di hostel

Hostel Sistem akan memaparkan nama hostel pelajar.

Name

Block Name | Sistem akan memaparkan nama blok pelajar.

Description | Sistem akan memaparkan nama bilik pelajar.

Kolejgiat Sistem akan memaparkan nama kolejgiat pelajar.

Name

Category Sistem akan memaparkan kategori pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan kadar mata wang

Rate pelajar.

Fee Amount | Sistem akan memaparkan jumlah yuran pelajar.

Base Fee | Sistem akan memaparkan jumlah yuran dalam

Amount mata wang asas pelajar.

Is Invoiced | Sistem akan memaparkan samada proforma invois
bagi pelajar ini telah ditukar kepada AFC atau
tidak. Nilai adalah seperti berikut:

e False - belum menukar Proforma Invoice
kepada AFC.

e True - telah menukar Proforma Invoice
kepada AFC.

BranchlID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log masuk.

Fee Details

Fee Type Sistem akan memaparkan kod yuran.

Description | Sistem akan memaparkan nama yuran.

Category Sistem akan memaparkan kategori yuran.

Hostel Rate | Sistem akan memaparkan jenis kadar hostel.

Original Fee | Sistem akan memaparkan amaun yuran mengikut

Amt tetapan di skrin Fee Type.

Discount Sistem akan memaparkan peratusan diskaun (jika

Percent ada).

Discount Sistem akan memaparkan amaun diskaun (jika

Amount ada).
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9.13

9.14

9.15

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd

Medan Kegunaan

Net Fee | Sistem akan memaparkan amaun bersih yuran

Amount selepas tolak diskaun (jika ada).

Start Date Sistem akan memaparkan Tarikh Mula diskaun.

End Date Sistem akan memaparkan Tarikh Akhir diskaun.

Currency Sistem akan memaparkan kod mata wang
transaksi.

Currency Sistem akan memaparkan kadar tukaran mata

Rate wang mengikut tarikh transaksi.

Fee Amount | Sistem akan memaparkan amaun bersih yuran
selepas tolak diskaun (jika ada).
Amaun ini akan diambil kira semasa dalam
transaksi jurnal dan lejar pelajar.

Base Fee | Sistem akan memaparkan amaun bersih yuran

Amount selepas tolak diskaun (jika ada) dalam mata wang

asas.

Klik butang &

Program Information
=m Name:  APPLIED SCIE
Student Details
V] -]

Matric  Name

KLPI000010-151...  1814.. MNURULAQIL..

pada bahagian atas kanan skrin untuk keluar dari skrin ini.

1.750.00 1.750.00

WARGA (840) FULLT...  MYR 1.0000000 176000  1.750.00

Fee Details
V] H =
" IR ginai F F o End Date
Amou
¥ 120101 YURAN PENGAJIAN Tuition Fee 660.00 0.00 0.00 860.00
120102 YURAN KESIHATAN 10000 10000 100.00 000
120103 YURAN PENGANGKUTAN 7000 000 0.00 70.00
110102 YURAN PENDAFTARAN 1000 0.00 0.00 110.00

Falsz K

Seterusnya, pada skrin utama, tekan butang RELEASE yntuk mengepos
rekod. Status akan bertukar kepada 'Released’. Tiada jurnal am dijana bagi
rekod proforma invois.

Pada tab ’ACCOUNT DETAILS’, sistem akan memaparkan maklumat berikut:

ACCOUNT DETAILS

Account D Description urrency Rate Debit Amt Credit Amt Debit Credit BranchlD
AmtiBase AmtiBase
Cury) Cury)
> A0378012 PELAJAR SELAIN YURAN PENGAJIAN MYR 1.00000000 1.000.00 .00 1.0€0.00 000 K
40373001 PELAJAR IJAZAH PERTAMA MYR 1.00000000 660.00 .00 660.00 000 K
HO278001 YURAN PENGAJIAN AH PERTAMA MYR 1.00000000 .00 660.00 .00 66000 KI
HO278014 YURAN KESIHATAN PELAJAR-IJAZAH PERT..  MYR 1.00000000 0.00 0.00 0.00 000 K
HOz27302 1 YURAN BAS WYR 1.00000000 0.00 T0.00 0.00 7000 I
HO0278013 YURAN PENDAFTARAN MYR 1.00000000 0.00 110.00 000 11000 Kl
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Medan Kegunaan

Account ID Sistem akan memaparkan kod akaun GL bagi
transaksi yang telibat.

Description Sistem akan memaparkan keterangan kod
akaun GL.

Currency Sistem akan memaparkan kod mata wang
transaksi.

Currency Rate Sistem akan memaparkan kadar mata wang.

Debit Amt Sistem akan memaparkan amaun sebelah
debit.

Credit Amt Sistem akan memaparkan amaun sebelah
kredit.

Debit Amt (Base | Sistem akan memaparkan amaun sebelah

Cury) debit dalam mata wang asas.

Credit Amt | Sistem akan memaparkan amaun sebelah

(Base Cury) kredit dalam mata wang asas.

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

9.16 Pada tab 'FINANCIAL DETAILS’, sistem akan memaparkan maklumat berikut:

PROGRAM DETAILS EXCLUDE STUDENT DETAILS ACCOUNT DETAILS FINAMCIAL DETAILS
O = X
B Currency Dehit Amt
7 MYR 2,050.00
Medan Kegunaan
Currency Sistem akan memaparkan mata wang

transaksi. Rekod akan  dikumpulkan
mengikut jenis mata wang.

Debit Amt Sistem akan memaparkan jumlah amaun
jurnal yang dijana.

9.17 Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat

berikut:
M DETAILS EXCLUDE STUDENT DETAILS ACCOUNT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS

O =1

B @ D|Ass gnee (D Assigned To Approved by Approved By Approval Status Workgroup
[{1n)] Date
Medan Kegunaan
Assignee ID ID Pengguna vyang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.
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Medan Kegunaan

Assignee To Nama pengguna yang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Approved by (ID) | ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By Nama pengguna yang meluluskan transaksi.
Approval Date Tarikh transaksi yang diluluskan.
Status Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved
Workgroup Kumpulan pekerja yang telah meluluskan

transaksi tersebut.

9.18 Seterusnya, bagi menjana invois yang sebenar daripada kelompok proforma

invois, pengguna boleh menggunakan fungsi butang CONVERTTOINVOICE
Sistem akan menjana invois secara pukal bagi semua pelajar di dalam
kelompok ini.

9.19 Jika terdapat pelajar yang akan dikecualikan dari menjana invois secara
pukal, pengguna boleh memilih pelajar tersebut di tab ’Exclude Student

Details’.
EXCLUDE STUDENT DETAILS

O =0

B Matric No Semester 2:;-91: Currency BranchiD

Medan Kegunaan

Matric No Pilih pelajar yang akan dikecualikan daripada
dijana invois secara pukal menggunakan
nombor matrik.

Semester Sistem akan memaparkan semester semasa

pelajar.
Current Session | Sistem akan memaparkan sesi semester
semasa pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

9.20 Selepas membuat ’Convert To Invoice’, status rekod akan berubah dari
’Approved’ kepada ’Closed’.
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9.21 Terdapat lima (5) jenis Laporan yang boleh dicetak iaitu:

a) Financials - Laporan ini akan memaparkan jurnal yang terlibat dalam

kelompok ini.

AFC Financial Details e
Semester :231 oz
Branch KAMPUS INDUK.
Batch No- K-P1000010
Batch Date. 0300/2023
Trans Date : 3091023
Currency WYR
Program - 12
Intake Semester o3
L= T e Do Credt At Base e ArT
AD3TED01 - PELAJAR M101-UR-AUMO01- PELAJAR 830,00 0.00 680.00 000
0000000000-0000
AQ3TEM2 - PELAJAR SELAIN YURAN PENGAJIAN M101-UR-AUMO01- PELAJAR SELAIN YURAN PENGAJAN 550.00 0.00 580.00 00D
0000000000-0000
HO273001 - YURAN PENGAJIAN LIAZAH PERTAMA. M101-UR-AUMO01- YURAN PENGAJIAN |JAZAH PERTAMA, 000 860.00 0.00 860.00
0000000000-3000
HOZ78D14 - YURAN KESIHATAN PELAIARAIAZALH PERTAMA ASO3-UR-APDDOG- YURAN KESHATAN PELAIAR-LAZAH o o000 o 10000
0000425002000 PERTAMA
HOZ78031 - YURAN BAS A30-LR-APDO0T- YURAN BAS 000 70.00 0.00 70.00
0000251712200
HOZ78035 - YURAN SUMBER E#01-UR-TEPOOS- YURAN SUMBER 000 50,00 0.00 50.00
8000417 120-5003
HOZ78029 - YURAN ICT ASO3-LRAPDODI- YURANICT oo o000 o 10000
0000418112-0000
HOZ78D51 - YURAN PERKHIDMATAN SUKAN & REKREAS! £401-UR-KMUDOZ- YURAN PERKHIDMATAN SUKAN & 000 5000 o 00
0000413100000 REKREASI
HO278053 - YURAN MAKMAL/LAPANGAN A303-LR-APDO0T- YURAN MAKMALTLAPANGAN 000 15000 0.00 15000
0000418112-0000
HO278072 - YURAN KEBAJIKAN PELAIAR A303-LR-APDO0T- YURAN KEBAJIKAN FELAIAR 000 3000 0.00 3000
0000418133-0000
41.240.00 1,240.00 1,21000 4,210.00

b) Students - Laporan ini akan memaparkan

Branch
Faculy
Program
Batch Mo
Description
Semester

pelajar

KAMPUS INDUK

PUSAT PENGAJIAN SAINS KAJIHAYAT

APPLIED SCIENCE (BIOLOGY)
KI-PI000010

TUITION FEE FOR SEMESTER 1
231

maklumat terperinci yuran

No Matric Mo Student Name Intake Proforma Inveice Mo Invoice Mo Cumsncy Amount  Base Amount
i 102233 SIT AINUL MARDHIAH 081 KI-P1000010-102233 MYR 121000 1.210.00
Fee Type ID Description Category Fee Amount Base Fee Amourt
120101 YURAN PENGAJIAN Tuition Fee §60.00 560,00
120102 YURAN KESIHATAN Tuitian Fee 100.00 100.00
120103 YURAN PENGANGHUTAN Tuition Fee 70.00 70.00
120104 YURAN SUMBER Tuition Fee 50.00 50.00
120108 YURAM ICT Tuitian Fee 100.00 100.00
120107 YURAN PERKHIDMATAN SUMAN  Tuitien Fee 50.00 50.00
DAMN REKREASI]
120108 YURAN MAKNMAL DAN LARANGAM  Tuitien Fee 150.00 150.00
120108 YURAN KEBAJIKAN PELAJAR Tuitian Fee 30.00 30.00
Total 1,210.00 1.210.00
2 151466 NURLL AQILAH BINT! JOHANG 21 KI-P1000D10-181456 MYR 1.750.00 1,750.00
Fee Type ID Description Category Fee Amount Base Fee Amount
YIURAN FENDAFTARAN Admizsion Fez 110.00 110.00
KD PELAJAR Admission Fes 30.00 30.00
YURAN PEMERIKSAAN KESIHATAN Admission Fes 20.00 80.00
YURAN KEGIATAN PEMAIUAMN Admizsion Fez 200.00 200,00
PELAJAR
110108 YURAM LIVING LAB Admission Fes 100.00 100.00
110108 YURAN MINGGU SUAI KEMAL Admizsion Fez 200.00 200,00
12010 YURAN PENGAJIAN Tuition Fee §60.00 560,00
120102 YURAN KESIHATAN Tuitian Fee 0.00 0.00
120103 YURAN PENGANGHUTAN Tuition Fee 70.00 70.00
120104 YURAN SUMBER Tuition Fee 0.00 0.00
120108 YURAM ICT Tuitian Fee 100.00 100.00
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c) By Program - Laporan ini akan memaparkan jumlah yuran mengikut

program.

AFC By Program ;:f.: ——._-w_]z;fz;
Branch : KAMPUS INDUK
Batch No KIFI000010
Batch Date © 0310012023
Trans Date : 03002022
Semester i)
Description - TUITION FEE FOR SEMESTER 1 2022/2023
Frogram Code Program Hame Intake Temester Bmount Currency  Currency Hate  Base Amount
114 T T 1,750.00 MYR 1.00000000 1,750.00
112 112 o2t 1,210.00 MYR 1.00000000 1,210.00

Total 2,350.00
d) Print Proforma Invoice - Mencetak invois proforma pelajar.
UNIVERSITI SAINS MALAYSIA INVOIS PROFORMA

UM

SITI AINUL MARDHIAH

40, PREN SERI RAIA 1

THIN. SERI RAlA

31300, KG . KEPAYANG, PERAK

Jabatan Bendahari

Aras 3, Banqunan Cansedord
UNNERSITI SAINS MALAYSIA
11800, USM, Pulai Pinang

PROFORMA INVOICE

ID Pelajar - 102233

Student 1D

Kombor KP : BO1Z12105641
IC/Passpont No.

Ne. Invels Proferma * KI-PIDD001 0-102233
Profomma imeoice No.

Tarikh Invais Praforma - 0302023

Profomma invoice Dete

Program : APPLIED SCIENCE (BIOLOGY )
Programime
Pusat Pengajian : PUSAT PENGAJIAN SAINS KOMPUTER
School
Kampus : KAMPUS INDUK
Campus
Sidang : 2023720241
Session
Bil. Hoaterangan Amaun Drislaun Amaun Beraih
Mea. Descriptian Amaernt Discounf Mt Amount
{MYR } [ MYR } [ MYR )
1. YURAN TIDAK BERULANG/NON-RECURRING FEES
Jumlah Kecil o.oo 0.00 0.00
Sub. Total
Z.  YURAN BERULANG/RECURRING FEES
Pangafian Tuition B650.00 o.00 B60.00
Kabapken & Kemudahan UniversitiiUniversity Feciliies 550.00 0.08 550.00)
Jumlah Kecil 1,210.00 0o.00 1,210.00
Sub. Total
Jumilah | MYR ) 1,210.00
Tota!
Penggenapan | MYR ) 1,210.00
Rounding Adjusiment
Jumlah Perlu Dibayar | MYR ) 1,210.00
Amaunf Die
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e) Print Current Student Status - Mencetak jumlah yuran bagi setiap
pelajar mengikut status terkini
pelajar tersebut.

PROFORMA INVOICE BY STATUS BE e
Eranch : KAMPUS INDUK,
Batch Mo - KI-PI00D010
Batch Date - i} 23
Trans Date © o
;:sm::;i:{n: TUITION FES FOR SEMESTER 1 20222023
Registered Status - Registered
5 e Ttudent Name izl mester o Urrency urrency Hate 5& Amount
1 102233 TTTAIRIUL MERTHIAR TE 1,210.00 MYR 1.00000000 1210.00
2 151455 NURUL AQILAH BINT] JOHANG 221 1,750.00 YR 1.00000000 1,750.00

Total  2.560.00

Grand Total 2.960.00

9.22 Selesai proses Proforma Invois.
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10.0 PROSES PELAJAR - DAFTAR MASUK INVOIS SECARA PUKAL

10.1 Kunci masuk invois secara pukal menggunakan skrin ‘Automatic Fee
Charging (AFC)’ (Skrin ID: SA502000).

10.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module —» Processes ——» Automatic Fee Charging (AFC)

10.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang * untuk mendaftar
rekod baru.

AFC CUSTOMIZATION *  TO

D '
B Batch Date Is Trial Run Trans Date Due Date Total Amount Status Semester Pragram Group
Students

> 0 O K-AF23000.. 03/09/2023 03/09/2023 03/10/2023 2 2,950.00 Released 231 IUGCSCAPO2
0 D K-AF23000 16/03/2023 16/03/2023 15/04/2023 93 446,065.99 Released 222 IUGCMGMTO01,IUGCMG...
0 D K-AF23000 01/09/2023 01/09/2023 011012023 1 1,925.00 Balanced 231 IUGCSCAPOS
O D K-AF23000 0211012023 021012023 011172023 15032 23,698,181.35 Released 21 IUGCMGMTO1,IUGCMG
O D K-AF23000 0110172023 01/03/2023 31/0312023 2 253250 Released nm IUGCSCAPO4
0 O K-AF2300011 15/06/2023 15/06/2023 15/07/2023 3 6,230.00 Released 222 IUGCMGMTO1,IUGCSC
0 D K-AF23000 13/04/2023 13/04/2023 13/05/2023 1259 1,886,128.05 Released 222 IUGCSCPUOT IUGDAR. ..
0 D K-AF23000 1310472023 1310472023 1370572023 1869 3,891,170.50 Released 222 IUGCSCPHO1,IUGCSC.

10.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di

bawah:
AFC [ MOTES  FILES
New Record
“ O+ @ G- 1K < » 3 VIEWAUDIT
Batch No. <NEW> P = Fin. Period 10-2023 pe] SEARCH CRITERIA
* Balch Date: 2710/2023 ~ * Due Date: 261112023 ~ * Program Group. SELECT
* Trans Date: 271002023~ [Dis Trial Run i
Status On Hold [ Exclude Hostel Fee Semester £ GENERATE
Hold? Total Students: Proforma Batch No:
Amount 0.00 Base Amount 0.00
Description
BranchiD Kl - KAMPUS INDUK
PROGRAM DETAILS ~ EXCLUDE STUDENTDETAILS ~ ACCOUNTDETALS  FINANCIALDETAILS  APPROVAL DETAILS
l¢] =l
& Program Program Name ntake Semester No.of Total Fee Currency Currency Rate  Base Total Fee BranchiD
Code Student(s)
Medan Kegunaan
Batch No Medan ini digunakan untuk menetapkan ID

kelompok. Penetapan nombor secara
automatik  dilakukan di  ‘Numbering
Sequence’ skrin dan ‘SAS Preference’ skrin.
Batch Date Masukkan tarikh kelompok.

Trans Date Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan
digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke
General Ledger.

Status Sistem akan memaparkan status rekod.
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Medan Kegunaan

Amount Sistem akan memaparkan jumlah amaun
bagi kelompok.

Description Masukkan keterangan invois.

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

Fin Period Sistem akan memaparkan secara automatik
bulan kewangan mengikut bulan dari tarikh
transaksi.

Due Date Sistem akan memaparkan secara automatik
tarikh tamat tempoh bagi kelompok ini.

Is Trial Run Pilih kotak ini jika ingin melakukan proses
secara percubaan.

Exclude Hostel | Pilih kotak ini jika invois yang akan dijana

Fee tidak termasuk yuran hostel.

Total Students | Sistem akan memaparkan jumlah pelajar
bagi kelompok ini.

Base Amount Sistem akan memaparkan jumlah amaun
dalam mata wang asas (MYR).

10.5 Pada bahagian ’SEARCH CRITERIA’ tekan butang =FECT bagi memilih
kumpulan program yang akan diproses.

SEARCH CRITERIA

= Program Group: SELECT

Semester 2 GEMNERATE

Proforma Batch Mo:

Program Group Lookup

O H o X
B Group CD *Description
> 0000000001 DEFAULT PROGRAM GROUP
IUGCMGMTO1 USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK MANAGEMENT 01
IUGCMGMTO2 USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK MANAGEMENT 02
IUGCSCPHO1 USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK SCIENCE PHAR.
IUGCSCAPOT USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK SCIENCE APPLI..
IUGCSCAP02 USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK SCIENCE APPLI..
IUGCSCAPQ2 USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK SCIENCE APPLI..
IUGCSCAP04 USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK SCIENCE APPLI
IUGCSCAPOS USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK SCIENCE APPLI
IUGCSCAP06 USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK SCIENCE APPLI
IUGCSCAPOT USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK SCIENCE APPLI
IUGCSCAPQ8 USMKI UNDERGRADUATE COURSEWORK SCIENCE APPLI..
>

oK CANCEL
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Medan

Kegunaan

Program Group

Sistem akan memapar senarai kumpulan
program yang ada untuk dipilih. Pilih
kumpulan program yang dikehendaki dan
tekan butang 9K

Semester Pilih Semester yang akan dijana.
Proforma Batch | Sistem akan memaparkan secara automatik
No. Nombor Kelompok Proforma jika ada.

10.6 Kemudian tekan butang GENERATE bagi menjana invois.

10.7 Sistem akan memaparkan maklumat program dan jumlah pelajar tab
’PROGRAM DETAILS’.

PROGRAM DETAILS

¢l

HE Program

X

Program Name

> 13 APPLIED SCIENCE (PHYSICS)

Total Fee Currency urrency Rate Base Total Fee BranchiD

081 000 MYR 0.00000000 000 K

Medan

Kegunaan

Program Code

Sistem akan memaparkan Kod Program yang
telah dipilih.

Program Name

Sistem akan memaparkan nama program.

Intake Semester

Sistem akan memaparkan semester
kemasukan pelajar.

No. of Student
(s)

Sistem akan memaparkan jumlah pelajar
yang memenuhi syarat pemilihan di ’Search
Criteria’.

Total Fee Sistem akan memaparkan jumlah yuran
pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang
pelajar.

Currency Rate

Sistem akan memaparkan kadar tukaran
mata wang mengikut tarikh transaksi.

Base Total Fee

Sistem akan memaparkan jumlah yuran
mengikut mata wang asas (MYR).

BranchID

Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

10.8 Setelah kumpulan

program dipaparkan, klik butang simpan 2 sebelum

meneruskan ke langkah seterusnya.

10.9 Buang tanda ©'°

9? pada kotak Status. Status akan bertukar dari ’Hold’

kepada ’Balanced’.

Status: Balanced

Hold?
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10.10 Selepas itu, tekan butang "REREEEASE | Gistem akan mengira yuran yang

terlibat bagi pelajar yang telah dipilih dan akan memaparkannya pada tab
’PROGRAM DETAILS’.

PROGRAM DETAILS EXCLUDE STUDENT DETAILS ACCOUNT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS
] X =X
B Program Program Name ntake Semester No.of Total Fee Currency Currency Rate Base Total Fee BranchID
Code Student(s)
> 113 APPLIED SCIENCE (PHYSICS) 081 1 193000 MYR 1.00000000 193000 K

10.11 Klik pada bilangan pelajar pada kolum ’No. Of Student(s)’ bagi melihat
secara detail pelajar dan yuran yang telah dijana.

10.12 Skrin ini akan dipaparkan.

Program Information

Program Name: MASTER WITH take Semester: 2020/2021-2 No of Student(s): 1 Total Fee 817.00 Base Cury Tot 817.00
Student Details

o a
2 Matric No Name Semester Hostel Hostel Name  Block Name Descriptic  Kolejglat Category  Currency Currency Rate Fee Base Currency Amount
> ZB0007 H7 1 Yes KOLEJ MO. Block 1 ROOM 1 KOLEJGIAT Local MYR 1.00000000 817.00 817.00
Fee Details

(¢} I

» 487 YURANPELAMRANGREDIT.. 10000000 50 150 TmFe MR 5w
WA YURANPENOAETARAN 10000000 w00 11000 00 0 w0 Ak MR 10000
Medan | Kegunaan
Program Information
Program Sistem akan memaparkan nama program.
Name
Intake Sistem akan memaparkan semester kemasukan
Semester pelajar.
No. of Sistem akan memaparkan jumlah pelajar yang
Student (s) | memenuhi syarat pemilihan di ’Search Criteria’.
Total Fee Sistem akan memaparkan jumlah yuran pelajar.
Base  Cury | Sistem akan memaparkan jumlah yuran pelajar
Total Fee mengikut mata wang asas.
Student Details
Matric No Sistem akan memaparkan nombor matrik pelajar.
Name Sistem akan memaparkan nama pelajar.
Semester Sistem akan memaparkan semester semasa

pelajar.
Hostel Sistem akan memaparkan samada:

e Yes - menginap di hostel
atau
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Medan Kegunaan
e No - tidak menginap di hostel

Hostel Sistem akan memaparkan nama hostel pelajar.
Name
Block Name | Sistem akan memaparkan nama blok pelajar.
Description | Sistem akan memaparkan nama bilik pelajar.
Kolejgiat Sistem akan memaparkan nama kolejgiat pelajar.
Name
Category Sistem akan memaparkan kategori pelajar.
Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.
Currency Sistem akan memaparkan kadar mata wang
Rate pelajar.
Fee Amount | Sistem akan memaparkan jumlah yuran pelajar.
Base Sistem akan memaparkan jumlah yuran dalam
Currency mata wang asas pelajar.
Amount
Invoice Sistem akan memaparkan nombor invois bagi
Number setiap pelajar.
Fee Details
Fee Type Sistem akan memaparkan kod yuran.
Description | Sistem akan memaparkan nama yuran.
Category Sistem akan memaparkan kategori yuran.
Hostel Rate | Sistem akan memaparkan jenis kadar hostel.
Original Fee | Sistem akan memaparkan amaun yuran mengikut
Amt tetapan di skrin Fee Type.
Discount Sistem akan memaparkan peratusan diskaun (jika
Percent ada).
Discount Sistem akan memaparkan amaun diskaun (jika
Amount ada).
Net Fee | Sistem akan memaparkan amaun bersih yuran
Amount selepas tolak diskaun (jika ada).
Start Date Sistem akan memaparkan tarikh mula diskaun.
End Date Sistem akan memaparkan tarikh akhir diskaun.
Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.
Currency Sistem akan memaparkan kadar mata wang
Rate pelajar.
Fee Amount | Sistem akan memaparkan amaun bersih yuran

selepas tolak diskaun (jika ada).
Base Fee Sistem akan memaparkan amaun bersih yuran
Amount selepas tolak diskaun (jika ada) dalam mata wang

asas.
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10.13 Klik butang X pada bahagian atas kanan skrin untuk keluar dari skrin ini.

Profom - program Information oLs
PFOO(
“— Program Name  MASTER WITH Intake Semester  2020/2021.2 No of Student(s) 1 Total Fee 81700 Base Cury Tol 817.00
Student Detalls "
Balct
4] L B
« Batcl
B Maire  Name WostelName  BlockName  Descripion  Kolejgisi  Cstegory  Currency  Currency Rate Fee *  Base
ST no Name. amount Curreney
Amount
Slatu
> ZC0015 Test new registerad 2 Yos. KOLEJ MO. Block 1 ROOM 1 KOLEJ. Local MYR 1.00000000 B817.00 817.00 Fale
Ame
Desi
PROC
4]
B Progrs < >
coae
> MMC
Fee Details
(V] H =
B OriginalFee Discount  Discount
A Amount Ameunt
> 1433 'YURAN PELAJARAN CREDI Tuition Fae 105.00 35.00
T ‘Yuran Perpustakaan 12.00 12.00
1420 YURAN PENDAF TARAN Adimission 100.00 100.00  10.00 10.00 90.00
2300 KOLEJ MOHAMAD RASHID-. Hostel Semester 540.00 600.00 10.00 60.00 540.00

10.14 Seterusnya, pada skrin utama, tekan butang RELEASE yntuk mengepos
rekod. Status akan bertukar kepada 'Released’.

10.15 Jurnal am akan dijana setelah rekod dipos.

10.16 Pada tab ’ACCOUNT DETAILS’, sistem akan memapar maklumat berikut:

DETAILS ACCOUNT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS

O =
= AccountlD T Description Currency Currency Rate Debit Amt Credit Amt ﬂ;lsle h‘”‘ci;sne
> AD3TE001 PELAJAR IJAZAH PERTAMA MYR 1.00000000 660.00 0.00 650.00 0.00
AD3TE012 PELAJAR SELAIN YURAM PENGAJIAN MYR 1.00000000 1.270.00 0.00 1.270.00 0.00
HO278001 YURAN PENGAJIAN [JAZAH PERTAMA MYR 1.00000000 0.00 660.00 .00 B660.00
HO278014 YURAMN KESIHATAM PELAJAR-IJAZAH PERT... MYR 1.00000000 0.00 100.00 0.00 100.00
HO278031 YURAM BAS MYR 1.00000000 0.00 T0.00 0.00 T0.00
HO278013 YURAN PENDAFTARAN MYR 1.00000000 0.00 110.00 0.00 110,00
HO278035 YURAM SUMBER MYR 1.00000000 0.00 50.00 0.00 50.00
Medan Kegunaan
Account ID Sistem akan memaparkan kod akaun GL bagi
transaksi yang telibat.
Description Sistem akan memaparkan keterangan kod
akaun GL.
Currency Sistem akan memaparkan kod mata wang
transaksi.
Currency Rate Sistem akan memaparkan kadar mata wang.
Debit Amt Sistem akan memaparkan amaun sebelah
debit.
Credit Amt Sistem akan memaparkan amaun sebelah
kredit.
Debit Amt (Base | Sistem akan memaparkan amaun sebelah
Cury) debit dalam mata wang asas.
Credit Amt Sistem akan memaparkan amaun sebelah
(base Cury) kredit dalam mata wang asas.
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10.17 Pada tab ’'FINANCIAL DETAILS’, sistem akan memaparkan maklumat

berikut:
PROGRAM DETAILS EXCLUDE STUDENT DETAILS ACCOUNT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS
o - B
B Fin Batch Nbr Currency Debit Amt
¥ KIGL-23-000087 MYR 1,830.00
Medan Kegunaan
Fin Batch Nbr Sistem akan memaparkan nombor kelompok

jurnal am vyang telah dijana. Klik pada
nombor rujukan tersebut dan sistem akan
memaparkan transaksi jurnal.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang
transaksi. Rekod akan  dikumpulkan
mengikut jenis mata wang.

Debit Amt Sistem akan memaparkan jumlah amaun
jurnal yang dijana.

10.18 Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat

berikut:
PROGRAM DETAILS ~ EXCLUDE STUDENTDETAILS ~ ACCOUNTDETAILS ~ FINANCIALDETAILS ~ APPROVAL DETAILS
o I
=] DO Ass ignee 1D Assigned To Approved by Approved By Approval Status Workgroup
(1D} Date
Medan Kegunaan
Assignee ID ID Pengguna vyang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.
Assignee To Nama pengguna yang ditugaskan untuk

meluluskan transaksi.
Approved by (ID) | ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By Nama pengguna yang meluluskan transaksi.
Approval Date Tarikh transaksi yang diluluskan.
Status Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved
Workgroup Kumpulan pekerja yang telah meluluskan

transaksi tersebut.
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10.19 Jika terdapat pelajar yang akan dikecualikan dari menjana invois secara

pukal, pengguna boleh memilih pelajar tersebut di tab ’EXCLUDE STUDENT
DETAILS’.

PROGRAM DETAILS EXCLUDE STUDENT DETAILS ACCOUNT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS
O il

B Matric No Semester 'E'.HIE'H Currency

Medan Kegunaan

Matric No Pilih pelajar yang akan dikecualikan

daripada dijana invois secara pukal
menggunakan nombor matrik.

Semester Sistem akan memaparkan semester semasa
pelajar.

Current Session | Sistem akan memaparkan sesi semester
semasa pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang
pelajar.

10.20 Terdapat empat (4) jenis Laporan yang boleh dicetak iaitu:

a) Financials - Laporan ini akan memaparkan jurnal yang terlibat dalam
kelompok ini.

AFC Financial Details Pag= . ‘f_-;
Semester :231 - *in2023
Branch : KAMPUS INDUK
Batch No: K 17
Batch Date : 3
Trans Date
Currency :
Program - 3
Intake Semester : 021
Account UBacCoUnt scripton mi Credit ) mi Base Credit
AD3T2001 - PELAJAR 1JAZAH PERTAMA M101-UR-ALMI01- PELAJAR LIAZAH PERTAMA 630.00 ooo 630.00 0.00
0 00
AQ3TE012 - PELAJAR SELAIN YURAN PENGAJIAN ! PELAJAR SELAIN YURAN PENGAJIAN 1.270.00 000 1.270.00 0.00
HO273001 - YURAN FENGAJIAN LIAZAH PERTAMA 001- YURAN PENGAJNAN | JAZAH FERTAMA, 0.00 25000 0.00 350.00
000000000
HO278014 - YURAN KESIHATAN PELAJAR-LJAZAH PERTAMA, UR-APDD0G- YURAN KEEIHATAN PELAJAR-IIAZAH 0.00 10000 0.00 100.00
250020000 PERTAMA
HO278031 - YURAN BAS a 000 a o
HO278013 - YURAN PENDAFTARAN 0.00 1000 0.00 110.00
HO278035 - YUURAN SUMBER 0.00 5000 0.00 50.00
HO273309 - JUALAN KAD ELEKTROMIK a 0.00 a o
0.00 10000 0.00 100.00
0.00 2000 0.00 20.00
KMLIODZ- YUIRAN PERKHIDMATAN SUKAN & 0.00 50.00 0.00 50.00
131 00 REKREASI
FDO0T- YURAN KEGIATAN PEMAJUAN PELAJAR 0.00 20000 0.00 20000
0 0000
HO273053 - YURAN MAKMALLARANGAN 3 01- YURAN MAKMALLAPANGAN 0.00 13000 0.00 130.00
HO278032 - LMING LAS A 1- LIVING LAB 0.00 10000 0.00 100.00
Jr o
HO272072 - YURAN KEBAJIKAN PELAJAR A 1- YURAN KEBAJIKAN FELAJAR 0.00 2000 0.00 20.00
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b) Students - Laporan ini akan memaparkan maklumat terperinci yuran

pelajar.

KAMPUS INDUK

PUSAT PENGAJIAN SAINS FIZIK
APPLIED SCIENCE (PHY SICS)
KI-AF2300017

Description A
Samester |
No Matric No Student Name Intake Proforma Invoice Mo Invoice Mo Currsncy Amount  Base Amount
102333 MECR MUHAMMAD UMAR BIM MEOR SALAM oet 02038ZMYR 182000 1,820.00
Fee Type ID Description Category Fee Amount Base Fee Amount
10102 YURAN PENDAFTARAN Admission Fee 110,00 110,00
10103 KAD PELAJAR Admission Fee 30.00 30.00
110104 YURAN FEMERIXEAAN KESIHATAN Admission Fes 80.00 20,00
10105 YURAN KEGIATAN PEMAJUAN Admission Fee 200.00 200.00
PELAJAR
110108 YURAM LIVING LAS Admission Fee 100.00
10108 YURAN MINGGL SUAI KENAL Admission Fee 200.00
12010 YURAN PEMNGAJIAN Tuiticn Fee: 880.00
YURAN KESIHATAN Tuition Fee 100.00
YURAN PENGANGHLITAN Tuiticn Fee: 70.00
YURAN SUMBER Tuiticn Fee: 50.00
120105 YURANICT Tuiticn Fee: 100.00
120107 YURAM PERKHIDMATAN SUMAN  Tuition Fee 50.00
DAN RE =]
120108 YURAN MAKMAL DAN LARANGAN  Tuition Fee 150.00 50.00
120108 YURAN KEBAJIKAN PELAJAR Tuiticn Fee: 30.00 30.00
Total 1,830.00 830.00
Grand Total 1,830.00 230.00 1,820.00
program.
AFC By P == 1ot
By Program == 2011072023
Branch: HAMPUS INDUK
Bateh No : KIAF2300017
Bateh Date 102022
Trans Date : 20110/2023
Ssmester : ]
Description
Frogram Code Fropram Name Tnfake Semester Amount  Cumency Curency Rate  Base Amount
13 it 05 WYR 1.00000000 1,850.00
Total 1.330.00
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d) Print Invoice - Mencetak invois yuran pelajar.

UNIVERSITI SAINE MALAYSIA INVOIS
Jabatan Bendahari
Aras 3, Bangunan Cansslari INVOICE
LNIVERSITI SAME MALAYSIA
INVEET) EABG MALATSA 11800, USH, Pulau Pinang
MEOR MUHAMMAD UMAR BiN MEOR SALAM 10 Pelajar 102335
HO. 10 TMH ATIKAH Stwdent 10
BATU RAKIT .
Mombaor KP D 11026145618
21020, K. TERENGGANY, TERENGGANY 1€/ Pastpert No.
Ho. Invais : Kl=AF230001 T- 102353
Ireoice Mo
Tarikh Invois A0 002N
Invoice Dafe
Program : APPLIED SCIEMCE (PHYSICS)
Programme
Pusat Pengajian - PUSAT PENGAIAN SAMSE MATEMATIK
Schoal
Kampus - KAMPUS INDUK
Campus
Sidang T 20EARD4-1
Sesman
Bil. Kotorangan Amaun Driskaun Amaun Borsih
o Diescripdion Arround Déscount et Armound
[MYR ) {MYR ) [MYR }
1. YURAN TIDAK BERULANGMON-RECURRING FEES
PendafaranRegisraton 720,00 [l 7.20.00
Jumizh Kecil T20.00 0.00 720.00
Epb. Tolal
2 YURAN BERULANGRECURRING FEES
Pengayian Tution S80.00 .00 S80.00
Kebajikan & Kemudafan UniversiUnirersity Faciities B50.00 .00 B50.00
Jumish Kecil 1.210.00 .00 1,210.00
Sub. Toial
Jumilah [ M¥R } 1,530.00/
Total
Penggenapan | MYR | 1,530, 00
Rounding A djustment
Jumiah Periu Dibayar | MYR | 1,530.00)
Amount Dwe
. y . . y
10.21 Selesai proses ’Automatic Fee Charging (AFC)’.
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11.0 PROSES PELAJAR - DAFTAR MASUK INVOIS TAMBAHAN/ NOTA DEBIT/ NOTA
KREDIT/ HAPUS KIRA

11.1 Kunci masuk invois tambahan dan juga nota debit, nota kredit dan hapus
kira menggunakan skrin ‘Student Invoice’ (Skrin ID: SA501000).

11.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module—» Processes ——» Student Invoice

11.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang * untuk mendaftar
rekod baru.

Student Invoice

O 9 l+|ls T O

Drsg column hesder here fo & gure fiite
B Batch Mo Doc Type Date nvoice  Status BranchlD
Diate

b KI-SB2300008 Invaice 13/08/2023 13/08/2022 On Hold Kl
KI-S82300010 Invoice 130852022 1308/2022 On Hold Kl
K 200013 nvoice 08/10/2023 06/10/2022 ©On Hold Kl
K 200014 Invaice 08052023 08/10/2022 Released Kl
KI-5B2300015 nvoice 08/M10/2023 08/10/2022 Relzased Kl

11.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan
di bawah:

Student Invoices LinotES  FLES
Invoice

- 0B a9 4+ om0 K < > > VIEWAUDIT ~ REPORT -+

DOCUMENT

10-2023

200112023 7

Hold
B Hoig?
30102023 ~

yoe: None

301102023 TEorE

KI - KAMPUS INDUK

STUDENT DETAILS
O X ADD STUDENT IMPORT STUDENT 1= x]

Name Program Intake Semester Gurrent Session Semester No Currency Invoice No
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Medan Kegunaan

Doc Type Sistem akan memapar jenis invois secara
auto. Pengguna boleh memilih jenis yang
lain. Antara pilihan adalah:

e Invoice - berfungsi untuk
penambahan yuran.

e Debit Note - Dberfungsi untuk
pelarasan bagi penambahan yuran.

e (Credit Note - Dberfungsi untuk
pelarasan pengurangan yuran.

e Write off - Dberfungsi untuk

menghapus kira yuran.

Batch No Medan ini digunakan untuk menetapkan ID
kelompok. Penetapan nombor secara
automatik  dilakukan di  ‘Numbering
Sequence’ skrin dan ‘SAS Preference’ skrin.

Status Sistem akan memaparkan status rekod.
Date Masukkan tarikh kelompok.
Invoice Date Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan

digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke
General Ledger.

Description Masukkan keterangan invois.

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

Fin Period Sistem akan memaparkan secara automatik
bulan kewangan mengikut bulan dari tarikh
transaksi.

Due Date Sistem akan memaparkan secara automatik
tarikh tamat tempoh bagi kelompok ini.

Semester Pilih semester bagi invois.

Reference Type | Medan ini hanya boleh digunakan jika Doc
Type = Debit Note atau Credit Note.
Antara pilihan jenis rujukan adalah:

e None - pilih jika nota debit atau nota
kredit tidak merujuk kepada mana-
mana invois atau AFC.

e Invoice - pilih jika nota debit atau
nota kredit merujuk kepada invois
sedia ada.

e AFC - pilih jika nota debit atau nota
kredit merujuk kepada AFC sedia ada.

Invoice Batch Medan ini hanya akan dipaparkan jika
Reference Type adalah ‘Invoice’. Pilih invois
yang akan dirujuk bagi tujuan nota debit
atau nota kredit yang akan dijana.
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Medan Kegunaan
AFC ID Medan ini hanya akan dipaparkan jika
Reference Type adalah ‘AFC’. Pilih invois
yang akan dirujuk bagi tujuan nota debit
atau nota kredit yang akan dijana.
Total Amount ... 50.00
ACCOUNT TOTAL
Diebit Total: 0.00
Credit Total: 0.00
Medan Kegunaan

Total Amount

Sistem akan memaparkan jumlah dari
medan Fee Amount.

Debit Total

Sistem akan memaparkan jumlah debit.

Credit Total

Sistem akan memaparkan jumlah kredit.

11.5 Pengguna mempunyai 3 pilihan untuk membuat kemasukkan data pelajar.
e Menggunakan fungsi ‘SELECTION CRITERIA’. Pengguna mempunyai
empat saringan bagi memasukkan pelajar untuk diproses.
e Menggunakan butang ‘ADD STUDENT’, jika pengguna hanya ingin
memproses pelajar tertentu sahaja dengan bilangan yang sedikit.
Pengguna perlu memilih secara manual.
e Menggunakan butang ‘IMPORT’, jika pengguna ingin memuat naik
maklumat pelajar menggunakan fail.

Pilihan menggunakan fungsi ‘SELECTION CRITERIA’.

11.6 Pada bahagian ’SELECTION CRITERIA’, pengguna boleh menyaring pelajar
yang akan diproses menggunakan pilihan berikut:

SELECTION CRITERIA

ciude Frogram
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Medan Kegunaan

Include Program | Klik Yes jika ingin menyaring menggunakan
Program. Selepas itu tekan butang
‘Program’ dan pilih program yang
dikehendaki.

Include Sponsor | Klik Yes jika ingin menyaring menggunakan
penaja. Selepas itu tekan butang ‘Sponsor’
dan pilih penaja bagi pelajar yang
dikehendaki.

Include Hostel Klik Yes jika ingin menyaring menggunakan
hostel. Selepas itu tekan butang ‘Hostel’
dan pilih hostel bagi pelajar yang
dikehendaki.

Include Intake Klik Yes jika ingin menyaring menggunakan
‘intake’ pelajar. Selepas itu tekan butang
‘Intake’ dan pilih ‘intake’ bagi pelajar yang
dikehendaki.

11.7 Kemudian tekan butang SEARCH |
11.8 Maklumat pelajar akan dipaparkan pada tab Student Details.

Pilihan menggunakan ‘ADD STUDENT’.

11.9 Klik butang #DD STUDENT bagi memilih pelajar tertentu secara manual.

Add Student

Name:

Semester

11.10 Masukkan maklumat pada medan Matric No atau Name dan klik butang
SEARCH

11.11 Pilih pelajar yang dikehendaki dan klik butang = #PP & CLOSE

skrin Add Student.

untuk menutup

11.12 Maklumat pelajar akan dipaparkan pada tab Student Details.
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Pilihan menggunakan ‘IMPORT’.

11.13 Klik pada butang IMPORT, skrin berikut akan dipaparkan.

Import File (*.csv,* xlsx,* txt)

® Upload fie O Link to existing file
Choose File: | Choose File | No file chosen
Comment:

4
max 25000KB UPLOAD  CANCEL

11.14 Sila muat naik fail pelajar yang dikehendaki kemudian klik pada butang

UFLOAD | Kandungan fail adalah maklumat pelajar dan yuran. Contoh

format fail adalah seperti berikut.

MatricNo Name Program Semester FEET\}'F—E Amount DiscountPercent |DiscountAmount
122806 122806 222|120101 500 4
122806 122806 2221120102 200 2
Medan Kegunaan

Matric No Masukkan nombor matrik pelajar.

Name Tidak perlu isi.

Program Tidak perlu isi.

Semester Tidak perlu isi.

FeeType Masukkan kod yuran.

Amount Masukkan amaun yuran.

DiscountPercent | Masukkan peratus diskaun jika ada.
DiscountAmount | Masukkan amaun diskaun jika ada.

11.15 Proses seterusnya adalah sama bagi semua pilihan di atas.

11.16 Sistem akan memaparkan maklumat pelajar di tab 'STUDENTS DETAILS’.

STUDENT DETAILS
O 4+ X ADDSTUDENT  IMPORTSTUDENT I~ [X
B Matric No Name + Program Intake Semester Current Session SemesterNo Currency nvaice No

> 102333 MEOR MUHAMMAD UMAR: BIN ME 13 081 231 1 MYR

Medan Kegunaan

Matric No Sistem akan memaparkan nombor matrik
pelajar.

Name Sistem akan memaparkan nama pelajar.

Program Sistem akan memaparkan nama program.

Intake Semester | Sistem akan memaparkan semester kemasukan
pelajar.

Current Session | Sistem akan memaparkan semester akademik
semasa pelajar.
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Medan Kegunaan

Semester No Sistem akan memaparkan nombor semester
pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.

Invoice No Sistem akan memaparkan nombor invois
pelajar.

11.17 Pada tab ‘FEE DETAILS’, klik ‘ADD FEES’ untuk memilih yuran yang
dikehendaki. Bagi kemasukkan data menggunakan IMPORT STUDENT,
maklumat yuran telah dimasukkan semasa proses muat naik fail.

STUDENTDETALS ~ FEE DETAILS

O X | aboreEs

Fee Type Description Hostel Rate

oapFeEs N

Fee Category Details
(@] [

B category ID Description Fea Amount Curency Currency

11.18 Skrin akan memaparkan senarai yuran yang ada. Pilih yuran yang
dikehendaki dan tekan butang APP&CLOSE

Add Fee X
49 I~ ] All Records - Y
E *Fee Type * Description FeeTypelD
110102 YURAN PENDAFTARAMN 301
110102 KAD PELAJAR 302
110104 YURAN FEMERIKSAAN KESIHATAN 303

1 & 110106 YURAN KEGIATAN PEMAJUAN PELA... 304
110108 YURAN LIVING LAB 305

110108 YURAN MINGGU SUAI KEMNAL 306

110111 YURAN KOKURIKULUM 307

110113 JAMINAM DIR 308

120101 YURAN PENGAJIAN 308

120102 YURAN KESIHATAN 310

120103 YURAN PENGANGHUTAN an

120104 YURAN SUMEER 312

> 2

ADD & CLOSE | CAMCEL

11.19 Sistem akan memaparkan maklumat yuran yang dipilih.
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@ 4+ X appress  Loapress | I

[v] 'Ei”"“ [
Medan Kegunaan
Fee Type Sistem akan memaparkan kod yuran.

Description | Sistem akan memaparkan nama yuran.

Hostel Rate | Sistem akan memaparkan jenis kadar hostel.
Fee Category Details

Category ID | Sistem akan memaparkan kategori ID pelajar.
Description | Sistem akan memaparkan keterangan kategori ID.
Fee Amount | Sistem akan memaparkan amaun yuran.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.
Currency Sistem akan memaparkan kadar mata wang
Rate pelajar.

Base Fee Sistem akan memaparkan amaun yuran dalam
Amount mata wang asas.

Discount Sistem akan memaparkan peratusan diskaun (jika
Percent ada).

Discount Sistem akan memaparkan amaun diskaun (jika
Amount ada).

Original Fee | Sistem akan memaparkan amaun yuran mengikut
Amt tetapan di skrin Fee Type.

Net Fee Sistem akan memaparkan amaun bersih yuran
Amount selepas tolak diskaun (jika ada).

Start Date Sistem akan memaparkan tarikh mula diskaun
(jika diset di skrin Fee Type).
End Date Sistem akan memaparkan tarikh akhir diskaun
(jika diset di skrin Fee Type).

11.20 Pengguna masih boleh mengubah amaun yuran pada medan ‘Fee Amount’
jika perlu.

11.21 Kemudian tekan butang = bagi menyimpan rekod.
11.22 Bagi mengepos rekod, buang tanda semak 8799 pada medan Status.

Status rekod akan berubah dari On Hold kepada Balanced. Kemudian tekan
butang RELEASE

11.23 Status rekod akan berubah dari Balanced kepada Released.

11.24 Sila semak rekod jurnal di tab ‘ACCOUNT DETAILS’.
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Medan Kegunaan

Account ID Sistem akan memaparkan kod akaun GL bagi
transaksi yang telibat.

Sub ID Sistem akan memaparkan ID Sub.

Program ID Sistem akan memaparkan ID Program.

Currency Sistem akan memaparkan kod mata wang
transaksi.

Currency Sistem akan memaparkan kadar mata wang.

Rate

Debit Amount | Sistem akan memaparkan amaun sebelah
(Base Curr) debit dalam mata wang asas.

Credit Sistem akan memaparkan amaun sebelah
Amount (base | kredit dalam mata wang asas.
Curr)
Debit Amt Sistem akan memaparkan amaun sebelah
debit.
Credit Amt Sistem akan memaparkan amaun sebelah
kredit.
11.25 Pada tab ‘FINANCIAL DETAILS’, sistem akan memaparkan maklumat
berikut:
STUDENT DETAILS FEE DETAILS ACCOUNT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS
O M
B cure ncy Fin Batch Nbr Diehit Amt
Medan Kegunaan
Currency Sistem akan memaparkan mata wang

transaksi. Rekod akan  dikumpulkan
mengikut jenis mata wang.

Fin Batch Nbr | Sistem akan memaparkan nombor kelompok
jurnal am yang telah dijana. Klik pada
nombor rujukan tersebut dan sistem akan
memaparkan transaksi jurnal.

Debit Amt Sistem akan memaparkan jumlah amaun
jurnal yang dijana.
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11.26 Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat

berikut:
STUDENT DETAILS FEE DETAILS ACCOUNT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS
¢} i |
B & DO AssigneelD Assigned To Approved by Approved By Approval Status Workgroup
[{1}} Date
Medan Kegunaan

Assignee ID

ID Pengguna yang ditugaskan untuk

meluluskan transaksi.

Assignee To

Nama pengguna yang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Approved by (ID)

ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By

Nama pengguna yang meluluskan transaksi.

Approval Date

Tarikh transaksi yang diluluskan.

Status

Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved

Workgroup

Kumpulan pekerja yang telah meluluskan
transaksi tersebut.

11.27 Terdapat satu (1) jenis Laporan yang boleh dicetak iaitu:

a) Print Invoice - Mencetak invois yuran pelajar.

ﬁ UNIVERSITI SAINS MALAYSIA INVOIS
‘M Jabatan Bendahari
U" Aras 3, Bangunan Cansslorl Invoice
BTG WLESA  UNIVERSITI SAINS MALAYSIA
11800, USM, Pulau Pinang
MEOR MUHAMMAD UMAR BIN MEOR SALAM 1D Pelajar 102333
NO. 10 TMN ATIKAH Student 1D
BATU RAKIT Nombor KP 911026146518
21020, K. TERENGGANU, TERENGGANU IC/Passpart No.
No. Invois KI-SB2300018
Invoice No.
Tarikh Invois 09/09/2023
Invoice Date
Program APPLIED SCIENCE (PHYSICS)
Programme
Pusat Pengajian : PUSAT PENGAJIAN SAINS MATEMATIK
School
Kampus KAMPUS INDUK
Campus
Sidang
Session
Bil. Keterangan Amaun Diskaun Amaun Bersih
No. Description Amount Discount Net Amount
(MYR) (MYR ) (MYR)
1. YURAN TIDAK BERULANG/NON-RECURRING FEES
Pendaftaran/Registration 200.00 0.00 200.00)
Jumiah Kecil 200.00 0.00 200.00)
2. YURAN BERULANG/RECURRING FEES
Jumlah Kecil 0.00 0.00 0.00/
Sub. Total
Jumiah (MYR ) 200.00
Total
Penggenapan ( MYR ) 200.00
Rounding Adjustment
Jumiah Periu Dibayar ( MYR ) 200.00)
Amount Due

1. Sia jefasian kwois inl dengan

11.28 Selesai proses invois tambahan/nota debit/nota kredit/ hapus kira.
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12.0 PROSES PELAJAR - DAFTAR MASUK TERIMAAN PELAJAR

Kunci masuk terimaan dari pelajar menggunakan skrin ‘Student Receipt’ (Skrin
ID: SA506000).

12.1 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module —» Processes ——» Student Receipt

12.2 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang * untuk mendaftar

rekod baru.

Student Receipts

o o 7
B @ [ Reference Nbr Date + Trans Date Base Detail Payment Reference Description Status Payment Fo:
Total Mode No
* b [ w-sr2zc001e 0Or10/2022 00/10:2022 2,025.00 DTTCIME 234224 deposit Balanced Feas
@ O w-sr2zooe20 08M10/202 09/10:2023 137500 DITTCIMB 423423 deposit Balanced Fee
B 0O 05/00/202 05/00/2023 205.00 |BGBIME R123455 TEST STUDENT RECEIFT Released Fee
B D 0508/202 05/08/2023 1.000.00 BGEIMB RZ34567 TEST EXCESS AMOUNT Released Fee
B 0O g 051081202 05109/2023 1.855.00 |BGEIMB KI-SA2200...  RECEIPT PTPTN TEST Released Fee
[ 20006/202 20/06/2023 251000 [BGEIME R12345878 TEST SANITY UFLOAD Ealanced Fee
[ 05/ 2 02/05/2023 227500 USMEPAY EPT4TGOT PAYMENT RECEIVED EPT47687 Released Fee
B D 02/05/2023 10.853.58 USMEPAY EPT47703 FAYMENT RECEIVED ERT47703 Released Fee
B O w-sr2z00001 004,202 230/04/2022 230,400.00 DTTMBE PTPTN_O1.. PAYMENT FOR STUDENT ADVANC... On Hold Advance

12.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di
bawah:

Student P
New Recor

“ ) + W o~ K < > > ACTIONS REPORT  VIEWAUDIT -
<NEW: 10-202 0.00
Fees 0.00
©On Hold 0.00
Hold? 0.00
3002023~
200102023~
KI - KAMPUS INDUK.
STUDENT DETAILS
(¢] X I
E w N Nam: B D Prog Current s B: 1 T 1 Fe Receif Outstand: Currency Base Fi
Session D t Rat t
0.00 0.00000000

Reference Nbr | Medan ini digunakan untuk menetapkan ID
kelompok. Penetapan nombor secara automatik
dilakukan di ‘Numbering Sequence’ skrin dan

‘SAS Preference’ skrin.

LinoTEs  FiES  TOOLS ~

Payment For

Pilih jenis terimaan. Antara pilihan adalah:
e Fees - terimaan bagi bayaran yuran

e Advance - terimaan bagi bayaran
pendahuluan
Status Sistem akan memaparkan status rekod.
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Medan Kegunaan
Date Masukkan tarikh kelompok.
Trans Date Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan

digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke
General Ledger.

Description Masukkan keterangan invois.

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

Post Period Sistem akan memaparkan secara automatik
bulan kewangan mengikut bulan dari tarikh
transaksi.

Payment Mode | Pilih jenis terimaan.
Cash Account Pilih bank yang dikehendaki.
Reference No Masukkan rujukan rekod.

12.4 Pengguna mempunyai dua (2) kaedah untuk menggunakan Student Receipt
ini:

o Menggunakan butang + . Pilihan ini digunakan untuk memasukkan
pelajar yang dikehendaki.

o Menggunakan butang ‘IMPORT STUDENT’, jika pengguna hanya ingin
memproses pelajar tertentu sahaja dengan bilangan yang sedikit.
Pengguna perlu memilih secara manual.

12.5 Kemudian klik butang tambah + bagi memasukkan pelajar yang membuat
pembayaran. Masukkan maklumat bagi medan-medan berikut:

STUDENT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS

:

Medan Kegunaan

Matric No Sila pilih pelajar yang membuat bayaran.

Name Sistem akan memaparkan nama pelajar yang dipilih.

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log masuk.

Program Sistem akan memaparkan nama program pelajar.

Current Sistem akan memaparkan sesi semester semasa

Session pelajar.

Semester Sistem akan memaparkan nombor semester semasa
pelajar.

Bank Slip No | Sila masukkan nombor slip bank.
Transaction | Sila masukkan tarikh transaksi.
Date
Fee Amt Sistem akan memaparkan amaun yuran.

Receipt Amt | Sila masukkan amaun terimaan daripada pelajar.
Outstanding | Sistem akan memaparkan baki yuran yang belum
Amt dibayar selepas ditolak amaun terimaan.
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Medan Kegunaan

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.
Currency Sistem akan memaparkan kadar mata wang pelajar.
Rate

Base Fee Sistem akan memaparkan amaun yuran dalam mata
Amt wang asas.

Base Sistem akan memaparkan amaun terimaan dalam
Receipt Amt | mata wang asas.

Base Sistem akan memaparkan amaun tunggakan dalam
Outstanding | mata wang asas.

Amt

Pilihan menggunakan ‘IMPORT STUDENTS’.

12.6 Jika ingin menggunakan butang

IMPORT STUDENTS

mengaktifkan butang IMPORT STUDENTS.

, sila pilih EFromFile pagj

12.7 Klik pada butang IMPORT STUDENTS, skrin berikut akan dipaparkan.

Import File (*.csv,* xlsx,* txt)

® Upload file O Link

to existing file

Choose File: | Choose File | No file chosen

Comment:

max 25000KB

4
UPLOAD  CANCEL

12.8 Sila muat naik fail pelajar yang dikehendaki, kemudian klik pada butang

UPLOAD

. Contoh format fail adalah seperti berikut.

MatricNo [BankSlipNo |TransactionDate |ReceiptAmount
136558 99887 21/5/2022 150
137746 99388 21/5/2022 100
164866 99889 21/5/2022 200

Medan Kegunaan

MatricNo Masukkan no matrik pelajar.

BankSlipNo Masukkan nombor slip bank.

TransactionDate

Masukkan tarikh transaksi.

ReceiptAmount

Masukkan amaun resit.

12.9 Kemudian tekan butang '= bagi menyimpan rekod.

12.10 Proses seterusnya adalah sama bagi semua pilihan di atas.
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12.11 Bagi mengepos rekod, buang tanda semak 79’ pada medan Status.
Status rekod akan berubah dari On Hold kepada Balanced. Kemudian tekan

butang RELEASE
12.12 Status rekod akan berubah dari Balanced kepada Released.

12.13 Pada tab ‘FINANCIAL DETAILS’, sistem akan memaparkan maklumat

berikut:
STUDENT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS
¢ I
A Currency Fin Batch Mbr
* MYR KIGL-23-000101
Medan Kegunaan
Currency Sistem akan memaparkan mata wang

transaksi. @ Rekod akan  dikumpulkan
mengikut jenis mata wang.

Fin Batch Nbr | Sistem akan memaparkan nombor kelompok
jurnal am yang telah dijana. Klik pada
nombor rujukan tersebut dan sistem akan
memaparkan transaksi jurnal.

12.14 Pada tab 'APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat

berikut:
[¢] [
=] [ Assignes ID Assigned To .A‘g\.:-‘:-\'ecl by Approved By E?LC‘: Status Waorkgroup
Medan Kegunaan
Assignee ID ID Pengguna vyang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.
Assignee To Nama pengguna yang ditugaskan untuk

meluluskan transaksi.
Approved by (ID) | ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By Nama pengguna yang meluluskan transaksi.
Approval Date Tarikh transaksi yang diluluskan.
Status Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved
Workgroup Kumpulan pekerja yang telah meluluskan

transaksi tersebut.
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12.15 Terdapat satu (1) jenis Laporan yang boleh dicetak iaitu:

a) Print Receipt - Mencetak resit bagi setiap pelajar.

386 UM

UNIVERSITI SAINS MALAYSIA
Jabatan Bendahart

Aras 3, Carselorl
UNIVERSITI SAINS MALAYSIA
11800, USM, Pulau Prang
Emel : bursarfBusm my

Ohterima Daripada

Received From

MEOR MUHAMMAD UMAR BIN MEOR SALAM
NO. 10 TMN ATIKAH

BATU RAXIT
21020
K.TERENGGANU,
TERENGGANU

Koterangan
Descnption

PAYMENT FOR ADVANCE SEM 2 20222024

Ringgit Malaysia
Malaysian Ringot

: Satu Ratus Lima Puuh Sahaja

RESIT RASMI

. KI-SRZ300921

DTTMBE

: MBBKO1

: RM150.00

Meat oy dadun sah Saryu swtelnd perjelmeen Swryutan detel cheh bk, Rell dostah cheh bomputer dan tancdtungan Sdeh Speriban. Wang dierrms lerps

puda tertadep scbarang Uncuban cndeng-undang yang mungias deish dkenakan

This recept & wabs sctyect 1o pour negotiatie nsument Sesng charred by our banker.  Thes receg! & computer genemsied and no sgnsiuse @ sequred. Moy
wre recereed without prepudics 1o arry legad acton Thal mury have boes rmdfited

6 M

UNIVERSITI SAINS MALAYSIA
Jabatan Bendahan

Aras 3, Canselori
UNIVERSITI SAINS MALAYSIA
11800, USM, Puau Prarg
Emel - bursarfBusm vy

Diterima Daripada

Received From

MEOR MUHAMMAD UMAR BIN MEOR SALAM
NO. 10 TMN ATIKAH

BATU RAKIT
21020

K TERENGGANU,
TERENGGANU

Koterangan

Descnption
PAYMENT FOR ADVANCE SEM 2 20232024

Ringgit Malaysia
Malaysian Rnggt

: Satu Ratus Lima Puuh Sahaja

RESIT RASMI

KI-SR23005821

: DTTMBB

: MBBKD1

: RM150.00

Mask e datus ssh oy webeinh perpeiioan Seyacan datel cheh bunk. Mot dostak cleb bomputer dan Sendetangan Bdek Sperbdan  Wang diarrra larps

paude Sertadep sebarang tincekan undang-undang yang mungiun Seish dkernakan

This recept & wabe sctiect 1o pour negotistle Imsrument Seing chared by our barker. Ths receil & compuer genemsted and no sgnetse = sequied. Money
wre ecereed withou! prepudics Io arry legal acSon Thal muy have boes mmdfited.

12.16 Selesai proses terimaan pelajar.
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13.0 PROSES PELAJAR - DAFTAR MASUK BAYARAN PELAJAR

13.1 Kunci masuk bayaran kepada pelajar menggunakan skrin ‘Student Payment’
(Skrin ID: SA603000).

13.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module —» Processes——» Student Payment

13.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang * untuk mendaftar

rekod baru.

Student Payment

Drag column header here fo configure filfe
B @ D BatchNo Type Payment Base Total Amount Status
Date

> @ O KI-SP2300001 Pocket Expense 19/04/2023 402250 Released
o 0O KI-SP2300002 Pocket Expense 19/04/2023 581750 Released
o 0O KI-SP2300003 Pocket Expense 19/04/2023 37.790.00 Released
i O KI-SP2300004 Pocket Expense 20/04/2023 299515.00 Released
o 0O KI-SP2300005 Pocket Expense 05/05/2023 2042750 Released
@ 0O KI-SP2300006 Pocket Expense 05/05/2023 18,012.50 Released

13.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di

bawah:

Student Payment

New Record
“ el + m o~ KK > >l ACTIONS VIEW AUDIT
Batch No: =NEW= el = Payment Mode pal Tolal Amount: 0.00
Type: Refund = Cash Account jol Tolal Payment ... 0.00
Stafus On Hold = Entry Type: p Balance Amount 0.00
£ Hold? Ref No Base Total Am... 0.00
* Payment Date:  31/10/2023 ~ Base Total Pay... 0.00
P 10-2023 P Base Balance _.. 0.00
Description
BranchiD: Kl - KAMPUS INDUK
STUDENT DETAILS DOCUMENT TO APPLY APPROVAL DETAILS
(4] LOAD DOCUMENT ADD STUDENT
B Matric No Name voice Amt Invoice Currency Currency Base Invoice Base CA Batch No
Balance Amt Rate Amt Balance Amt
Medan Kegunaan
Batch No Medan ini digunakan untuk menetapkan ID
kelompok. Penetapan nombor secara automatik
dilakukan di ‘Numbering Sequence’ skrin dan ‘SAS
Preference’ skrin.
Type Pilih jenis pembayaran. Antara pilihan adalah:
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Medan Kegunaan

e Refund - bayaran balik bagi lebihan
terimaan atau nota kredit yang masih
berbaki.

e Pocket Expense - bayaran bagi duit poket
dari proses ‘Sponsor Allocation’.

Allocation No Jika Type adalah Pocket Expense, medan ini akan

dipaparkan. Pengguna boleh memilih kelompok

Sponsor  Allocation tertentu bagi tujuan

pembayaran duit poket pelajar.

Status Sistem akan memaparkan status rekod.

Payment Date Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan

digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke General

Ledger.
Post Period Sistem akan memaparkan secara automatik bulan
kewangan mengikut bulan dari tarikh transaksi.
Description Masukkan keterangan invois.
BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik

cawangan mengikut cawangan semasa log masuk.
Payment Mode | Pilih kaedah pembayaran.
Cash Account Pilih bank yang dikehendaki.

Entry Type Pilih jenis pembayaran.

Ref No. Masukkan rujukan rekod.

Total Amount Sistem akan memaparkan jumlah amaun rekod.

Total Payment | Sistem akan memaparkan jumlah amaun
pembayaran.

Balance Amount | Sistem akan memaparkan baki amaun selepas
pembayaran.

Base Total | Sistem akan memaparkan jumlah amaun rekod

Amount dalam mata wang asas.

Base Total | Sistem akan memaparkan jumlah amaun

Payment pembayaran dalam mata wang asas.

Base Balance | Sistem akan memaparkan baki amaun selepas

Amount pembayaran dalam mata wang asas.

13.5 Pengguna mempunyai dua (2) kaedah untuk menggunakan Student Payment
ini:

o Menggunakan butang ‘LOAD DOCUMENT’. Pilihan ini digunakan untuk
memproses semua pelajar yang mempunyai lebihan terimaan/ nota
kredit atau pocket expense.

o Menggunakan butang ‘ADD STUDENT’, jika pengguna hanya ingin
memproses pelajar tertentu sahaja dengan bilangan yang sedikit.
Pengguna perlu memilih secara manual.
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Pilihan menggunakan ‘LOAD DOCUMENT’.

13.6 Klik butang LOADDOCUMENT hagi menyenaraikan pelajar mengikut pilihan
Type yang telah dipilih. Jika pilihan Type adalah Refund, sistem akan
memaparkan pelajar yang mempunyai lebihan terimaan atau nota kredit
yang berbaki. Jika pilihan Type adalah Pocket Expense, sistem akan
memaparkan pelajar yang mempunyai amaun pocket expense semasa proses
Sponsor Allocation. Sistem akan memaparkan maklumat bagi medan-medan
berikut:

Pilihan menggunakan ‘ADD STUDENT’.

13.7 Klik butang ADD STUDENT bagi memilih pelajar tertentu secara manual.

Add Student

ssssss

“Name

13.8 Masukkan maklumat pada medan Matric No atau Name dan klik butang
SEARCH

13.9 Pilih pelajar yang dikehendaki dan klik butang #PP % ELOSE yntuk menutup

skrin Add Student. Pelajar yang dipilih akan dipaparkan di tab Student
Details.

13.10 Proses seterusnya adalah sama bagi semua pilihan di atas.

STUDENT DETAILS

¢] LOAD DOCUMENT ADD STUDENT |

B Matric No Name nvoice Amt Invoice Currency Currency Base Invoice Base CA Batch No
B B

Medan Kegunaan

Matric No Sistem akan memaparkan pelajar yang akan
dibuat bayaran.

Name Sistem akan memaparkan nama pelajar.

Invoice Amt | Sistem akan memaparkan amaun nota kredit,
lebihan terimaan atau pocket expense.

Invoice Sistem akan memaparkan baki amaun nota kredit,
Balance Amt | lebihan terimaan atau pocket expense.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.
Currency Sistem akan memaparkan kadar mata wang
Rate pelajar.
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Medan Kegunaan

Base Invoice | Sistem akan memaparkan amaun nota kredit,

Amt lebihan terimaan atau pocket expense dalam
mata wang asas.

Base Sistem akan memaparkan baki amaun nota kredit,

Balance Amt | lebihan terimaan atau pocket expense.

CA Batch No | Sistem akan memaparkan Nombor Kelompok CA
Transaction.

13.11 Kemudian tekan butang = bagi menyimpan rekod.

13.12 Jika ingin menukar amaun bayaran, sila ke tab ‘Documents to Apply’.
Sistem secara automatik memasukkan amaun penuh kepada baki nota
kredit, lebihan terimaan atau pocket expense. Penukaran amaun boleh
dibuat pada medan ‘Cury Payment Amt’.

DOCUMENT TO APPLY

¥} LOAD DOCUMENT |~

B Matric No Doc No

DocTyps  Fee Type Fee Name Cury Fes Cury Cuy  Currency  Currency

Balance Amt

Medan Kegunaan

Matric No Sistem akan memaparkan pelajar yang akan
dibuat bayaran.

Doc No Sistem akan memaparkan nombor rujukan
transaksi nota kredit, terimaan atau pocket
expense.

Doc Type Sistem akan memaparkan jenis transaksi.

Fee Type Sistem akan memaparkan kod yuran.

Cury Fee Sistem akan memaparkan amaun baki nota kredit,

Amt lebihan terimaan atau pocket expense.

Cury Sistem akan memaparkan amaun sama dengan

Payment baki nota kredit, lebihan terimaan atau pocket

Amt expense. Walau bagaimana pun, pengguna masih
boleh membuat perubahan ke atas amaun
bayaran.

Cury Sistem akan memaparkan baki nota kredit,

lebihan terimaan atau pocket expense selepas
bayaran dibuat.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan kadar mata wang

Rate pelajar.

Base Fee Sistem akan memaparkan amaun nota kredit,

Amt lebihan terimaan atau pocket expense dalam
mata wang asas.

Base Sistem akan memaparkan amaun bayaran dalam

Payment mata wang asas.

Amount
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Medan Kegunaan

Base Sistem akan memaparkan baki nota kredit,
Balance Amt | lebihan terimaan atau pocket expense selepas
bayaran dibuat dalam mata wang asas.

13.13 Bagi mengepos rekod, buang tanda semak "9’ pada medan Status.
Status rekod akan berubah dari ‘On Hold’ kepada ‘Balanced’. Kemudian

tekan butang RELEASE |

13.14 Status rekod akan berubah dari ‘Balanced’ kepada ‘Released’.

13.15 Bagi menjana fail pembayaran, klik pada butang CENERATEEFT — Gistem

akan menunjukkan fail yang telah dijana di ™=@,
Student Payment [ NOTES
KI-SP2300001
“ 9+ o K < > >l ACTIONS  GENERATEEFT  PRINT VOUCHER
Batch No KI-SP23000 2 Payment Mode: IBGBIMB Total Amount 4,022.50
Type: Pocket Expe Cash Account BIMBOT - BIMB FOR PAYME Total Payment 4,022.50
Allocation No: KI-SA2300000 Entry Type: CBPAYMENT - CB Payment Balance Amount 0.00
Status: Released Ref No KI-SA23000001 Base Total Am 4,022 50
Hold? Base Toial Pay... 4,022 50
Payment Date: 18/04/2023 Base Balance 0.00
P 04-2023
Description POCKET EXPENSES SEM 222
BranchiD: Kl - KAMPUS INDUK
STUDENT DETAILS DOCUMENT TO APPLY APPROVAL DETAILS
] = =
B Matric No Name nvoice Amt Invoice Currency Currency  Base Invoice Base PaymentRef  CA Batch No
Balance Amt Rate Amt Balance Amt No
> 153604 NURNAZIRA BINTI ZAKARIA 4,022 50 4,022 50 MYR 1.00000000 4,022 50 402250 E23001496

13.16 Klik pada ™™ untuk melihat dan memuat turun fail.

13.17 Klik pada butang * untuk memuat turun fail.
Files X

Browse  Upload

O ADD LINK REMOVE LINK [ UPLOAD USING MOBILE APP

B File name Comment Last Date EditUr
> BIMB KI-SP2300001 MYR... EFT file For BIMBOT - 19/04/20...  19/04/2023 Edit

13.18 Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat

berikut:
.
STUDENT DETAILS DOCUMENT TO APPLY APPROVAL DETAILS
vl =
H & 0O Assignes D Assigned To Approved by Approved By Approval Status Workgroup

D)
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Medan

Kegunaan

Assignee ID

ID Pengguna yang ditugaskan untuk

meluluskan transaksi.

Assignee To

Nama pengguna yang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Approved by (ID)

ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By

Nama pengguna yang meluluskan transaksi.

Approval Date

Tarikh transaksi yang diluluskan.

Status Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved
Workgroup Kumpulan pekerja yang telah meluluskan

transaksi tersebut.

13.19 Bagi mencetak pembayaran, klik pada butang

PRINT VOUCHER

akan memaparkan maklumat bayaran untuk dicetak.

Jabatan Bendahar

UNIWEREIT] BAINE MALAYSIA

#Asas 3, Bangunan Canselon
UNIVEREIT] SAMNE MALAYEIA

BALUCER

e 11800, USM. Pulau Finang PEMEAYARAN
NIV SARE MALREEIA oy bursangusm.my PELAJAR
Tabun Kewangan |Bulan Hewangan | Tarikh Dokumen Ho Dokumen Rujuican Lojar Hama FTJ

mz3 4 15042023 031-Z3-001496 | 03108-23-001486

MAKLUMAT FEMERIMA BATARAN

Pamibokal:
MURNAZIRA BINTI ZAMARIAES, HARFLUMG MASIID LAKA | I3 Pelajar : 153504
LB LEPA Emal I numazFalITEERIsdent usm.my
WENE ALOR BETAR Tadaton 1 D1G2U36T06
KED&H

Mama Fenerima Bayaran:
Hama Bani:

Haod Bank:

Mo, Akaun Bank:

Ho. EFTICakTT:

Tarikh EFTACETT:

NURMAZIRA BINTI ZALARL

MALAY AN BANKING EERHAD [MAYEANK|

MBEERYHL
152023580053
KI-5AZ3000001
15042023

Nilad EFTICRRITT: 4,022.50
Parihal Bayaran: POCKET EXPENSES SEM 222
Pasanan Rasmi Tauikh Invois PemibokalDokumen Rujukan
Do mszn
Tarikh Ho. Rujukan Amnaun {RM) Ditarima K. Rujukan Amaun [RM})
[E KI-5P2300001 402250
MAKLUMAT LEJAR
e | PTa Sub.Akaun Adkaun Dait {RM] Kradit {RM)
1 0231 | MI01-UR-ALMOCT-0000000000-0000 | AO111120 .00 4,022.50
2 02 M101-UR-ALMOC -0000000000-0000 | AOITBO1Z 4022 50 1]
JUMLAH 4022 50 4,022.50
| Disediskan | M Hayati Azma |
| duwatan | PEGAmAl KEWANGAN st | Tarmn [ toneznza 1150 am ]

13.20 Selesai proses pembayaran pelajar.
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14.0 PROSES PELAJAR - DAFTAR MASUK PENDAHULUAN PELAJAR

14.1 Kunci masuk bayaran pendahuluan kepada pelajar menggunakan skrin

‘Student Advance’ (Skrin ID: SA605000).

14.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module

14.3 Skrin di bawah akan dipaparkan.

rekod baru.

Student Advance

c)n/~vg

B © D BatchNo

Payment Mode

> @ D K-AD2300001 IBGEIME
@ O KLAD2300002 IBGEIME
@ O K-AD2300003 IBGEIME
@ D KL-AD2300004 IBGEIME
@ O KLAD2300005 IBGEIME
@ O KLAD2300006 IBGEIME
0 O KLAD2300007 IBGEIME

Processes

Description

TABUNG PINJAMAN PELAJAR
TABUNG PINJAMAN PELAJAR
TABUNG PINJAMAN PELAJAR
TABUNG PINJAMAN PELAJAR
TABUNG PINJAMAN PELAJAR
TABUNG PINJAMAN PELAJAR
TABUNG PINJAMAN PELAJAR

Student Advance

Klik pada butang

Description

BIMB FOR PAYMENT/RECEIVI.
BIME FOR PAYMENT/RECEIVI.

BIMB FOR PAYMENT/RECEIVI

BIME FOR PAYMENT/RECEIVI.
BIME FOR PAYMENT/RECEIVI.
BIME FOR PAYMENT/RECEIVI.

BIME FOR PAYMENT/RECEIVI

Base Status
Payment
Amt
42,000.0000 Released

42,000.0000 Released

420000000 Releassd
42,000.0000 Released
42,000.0000 Released
42,000.0000 Released

420000000 Releassd

T untuk mendaftar

14.4 Skrin di bawah akan dipaparkan.
di bawah:

Masukkan maklumat seperti keterangan

SNéﬁ\tR’_;C;OHi; [ NOTES FILES TOOLS =
“ 3 + o} o~ K < > >l VIEW AUDIT ACTIONS
9 Hold? * Cash Account 2 () From File

o + N ”—

Medan Kegunaan

Batch No Medan ini digunakan untuk menetapkan ID
kelompok. Penetapan nombor secara
automatik  dilakukan di  ‘Numbering

Sequence’ skrin dan ‘SAS Preference’ skrin.
Sistem akan memaparkan status rekod.
Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan
digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke
General Ledger.

Sistem akan memaparkan secara automatik
bulan kewangan mengikut bulan dari tarikh
transaksi.

Status
Advance Date

Post Period
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Description Masukkan keterangan transaksi.

BranchlID Sistem akan memaparkan secara automatik
cawangan mengikut cawangan semasa log
masuk.

Fund Pilih tabung universiti bagi transaksi.

Payment Mode
Cash Account

Pilih kaedah pembayaran.
Pilih bank yang dikehendaki.

Entry Type Pilih jenis pembayaran.
Ref No. Masukkan rujukan rekod.
Payment Amt Sistem akan memaparkan amaun bayaran

pendahuluan.

Sistem akan memaparkan amaun bayaran
pendahuluan dalam mata wang asas.

Pilih kotak ini jika ingin memuat naik fail.

Base Payment

From File

14.5 Kemudian klik butang + bagi memasukkan pelajar secara manual yang
akan membuat pendahuluan:

STUDENT DETAILS APPROVAL DETAILS

o -

B Matric No Name Program Description Current Current Advance Amt Currency
D .

Pilihan menggunakan ‘IMPORT STUDENTS’.

IMPORT STUDENTS

14.6 Jika ingin menggunakan butang , sila pilih EFromFie pagi

mengaktifkan butang IMPORT STUDENTS.

14.7 Klik pada butang IMPORT STUDENTS, skrin berikut akan dipaparkan.

Import File (*.csv,” xIsx,* txt)

® Upload fie O Link to existing file
Choose File | Mo file chosen

Choose File:

Comment:

I

max 25000KB UPLOAD CANCEL

14.8 Sila muat naik fail pelajar yang dikehendaki, kemudian klik pada butang

UPLOAD | Contoh format fail adalah seperti berikut.
MatricNo |AdvanceAmount
DO000G 39
D00007 29
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Medan Kegunaan
MatricNo Masukkan nombor matrik pelajar.
AdvanceAmount Masukkan amaun pendahuluan.

14.9 Pada tab ‘STUDENT DETAILS’, sistem akan memaparkan senarai pelajar.

STUDENT DETAILS

[¢] + IMPORT STUDENTS -

& Matric No Name Program  Description Curent Current Advance Amt Currency Currency Base Advance
D Session Semester No Rate Amt

Medan Kegunaan

Matric No Pilih pelajar yang akan dibuat bayaran
pendahuluan.

Name Sistem akan memaparkan nama pelajar.

Program ID Sistem akan memaparkan program ID pelajar yang
dipilih.

Description Sistem akan memaparkan keterangan program ID
pelajar yang dipilih.

Current Session | Sistem akan memaparkan sesi semester semasa
pelajar.

Current Sistem akan memaparkan nombor semester

Semester No semasa pelajar.

Advance Amt Sila masukkan amaun pendahuluan.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.

Currency Rate Sistem akan memaparkan kadar mata wang
pelajar.

Base  Advance | Sistem akan memaparkan amaun pendahuluan

Amt dalam mata wang asas.

14.10 Kemudian tekan butang = bagi menyimpan rekod.

14.11 Bagi mengepos rekod, buang tanda semak @79’ pada medan Status.
Status rekod akan berubah dari On Hold kepada Balanced. Kemudian tekan

butang RELEASE

14.12 Status rekod akan berubah dari ‘Balanced’ kepada ‘Released’.

14.13 Bagi menjana fail pembayaran, klik pada butang CENERATEEFT — Gistem

akan menunjukkan fail yang telah dijana di ™),
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KI-AD2300016

[3noTes | FLes(ny| TooLs -

“ ) + 0~ K < > >l VIEW AUDIT GENERATE EFT ACTIONS PRINT VOUCHER
Batch No: KI-AD23000 2 Fund TABUNG PJMN PELAJAR - Payment Amt: 340.0000
Stalus: Releasad Payment Mode: IBGBIMB Base Payment. 3400000
Hold? Cash Account BIMBOT - BIMB FOR PAYME From File
Advance Date:  31/10/2023 Entry Type CBPAYMENT - CB Payment
Post Period 10-2023 Ref No
Description:
BranchiD. KI - KAMPUS INDUK
STUDENT DETAILS ~ APPROVAL DETAILS
@] 1=
B Matric No Name Program  Description Current Current Advance Amt Currency Currency Base Advance CABatch  Payment
D Session Semester No Rate Amt Nbr Ref No
> 102233 SIMAL. 112 APPLIED SCIENCE (BIOLOGY) 231 8 340.0000 MYR 1.0000000C 340.0000 031-23-0.. E23001708
14.14 Klik pada ™ k melihat d fail
. 1K pada untuk melihat dan memuat turun fail.
14.15 Klik pada butang = untuk memuat turun fail.
Files X
Se Browse Upload
O A ADD LINK REMOVE LINK |~ UPLOAD USING MCEILE APP
= File name Comment Last Date EditUrl
> BIMB KI-AD2300016 MY EFT file For BIMBOT - 3110720 31/10/2023 Edit
14.16 Bagi mencetak baucar pembayaran, klik pada butang .
Sistem akan memaparkan maklumat baucar bayaran untuk dicetak.
031-23-
UNIVERSITI ABC
BAUCER PEMBAYARAN
Jabatan Bendahari
Universiti Sains Malaysia
11800 USM, PULAL PINANG
Tel: 04-6533131 Fax: 04-6588205
Tahun Kewangan| Bulan Kewangan | Tarikh Dokumen No Dokumen Rujukan Lejar Nama PTJ
2023 10 31102023 031-23-001522 | 031CB-23-001522
MAKLUMAT PENERIMA BAYARAN
Pembekal:
SITI AINUL MARDHIAHA0, PRSN SERI RAIA 1 ID Pelajar : 102233
THN. SERI RAIA Emel : dhzal02079@student. usm.my
31300 KG . KERAYANG Telefon . 053578045
PERAK
Nama Penerima Bayaran: SITI AINUL MARDHIAH
Hama Bank: CIMB BANK BERHAD
Kod Bank: CIBEMYKL
Ho. Akaun Bank: Ta04180681
No. EFTICekTT: E23001708
Tarikh EFT/Cek/TT: 3noizoza
Nilai EFTICek/TT: 340.0000
Perihal Bayaran:
Pesanan Rasmi Tarikh Invois Pembekal/Dokumen Rujukan
. N Dokumen
Tarikh Mo. Rujukan Amaun (RM) Diterima No. Rujukan Amaun (RM)
31/10/2023 KI-AD2300016 340.0000
MAKLUMAT LEJAR
Bil | PTJ | Sub-Akaun Akaun Debit (RM) | Kredit {RM)
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14.17 Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat

berikut:
STUDENT DETAILS APPROVAL DETAILS
(d] i |
=] [0 Assignes ID Assigned To Approved by Approved By Approva Status Workgroup
(D} Date
Medan Kegunaan
Assignee ID ID Pengguna yang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.
Assignee To Nama pengguna yang ditugaskan untuk

meluluskan transaksi.
Approved by (ID) | ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By Nama pengguna yang meluluskan transaksi.
Approval Date Tarikh transaksi yang diluluskan.
Status Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved
Workgroup Kumpulan pekerja yang telah meluluskan

transaksi tersebut.

14.18 Selesai proses pembayaran pendahuluan pelajar.
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15.0 PROSES PELAJAR - PENUKARAN PROGRAM/HOSTEL/JAM KREDIT

15.1 Kunci masuk perubahan kepada program/hostel/jam kredit pelajar
menggunakan skrin ‘Student Change Process’ (Skrin ID: SA602000).

15.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module Processes Student Change Process

15.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang * untuk mendaftar
rekod baru.

Student Change Process

o of+] s H =

B & [ Reference Nbr Matric No : Date Current Change Type
Session
> & D scoooig? 103731 0171172023 231 Hostel
B D scoo0188 103734 011172023 231 Program
B [0 sco001g9 102293 011102023 23 Program
@ D scoo0190 103160 0171172023 231 Credit Hrs
b D SCo00191 104035 01112023 231 Hostel

15.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di

bawah:
Student Change Process [ NOTES FILES TOOLS =
New Record
“ a4+ m o K< > ol
Reference Nbr: <NEW> o CHANGE PROCESS
» Date: 0171172023 - From Program To Program
* Matric No: P From Hostel

Program - From Block:

From Room Type:

o Moo=

Medan Kegunaan

Reference Medan ini digunakan untuk menetapkan ID

Nbr kelompok. Penetapan nombor secara automatik
dilakukan di ‘Numbering Sequence’ skrin dan ‘SAS
Preference’ skrin.

Date Masukkan tarikh transaksi. Tarikh ini akan
digunakan sebagai tarikh kemasukkan ke General
Ledger.

Matric No Sila pilih pelajar yang akan dibuat perubahan.
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Medan Kegunaan
Change Sila pilih jenis perubahan. Antara pilihan adalah:
Type e Program
e Hostel
e Credit Hrs
Intake Sistem akan memaparkan semester kemasukan
Semester pelajar.
Current Sistem akan memaparkan sesi semester semasa
Session pelajar.
Status Sistem akan memaparkan status rekod iaitu:
e Hold - memaparkan status rekod yang
belum diproses.
e IsProcessed - memaparkan sama ada rekod
telah selesai proses.
Description | Sila masukkan keterangan transaksi.
BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik

cawangan mengikut cawangan semasa log masuk.

Change Process

From Sistem akan memaparkan maklumat sebelum

Program pertukaran.

From Hostel | Sistem akan memaparkan maklumat sebelum
pertukaran.

From Block | Sistem akan memaparkan maklumat sebelum
pertukaran.

From Room | Sistem akan memaparkan maklumat sebelum

Type pertukaran.

From Credit | Sistem akan memaparkan maklumat sebelum

Hrs pertukaran.

To Program | Sistem akan memaparkan maklumat selepas
pertukaran.

To Hostel Sistem akan memaparkan maklumat selepas
pertukaran.

To Block Sistem akan memaparkan maklumat selepas
pertukaran.

To Room Sistem akan memaparkan maklumat selepas

Type pertukaran.

To Credit Sistem akan memaparkan maklumat selepas

Hrs pertukaran.

Invoice Details

Matric No Sistem akan memaparkan no matrik pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang pelajar.

Currency Sistem akan memaparkan kadar tukaran mata

Rate wang pelajar.

Invoice No Sistem akan memaparkan nombor invois sedia ada
dan nombor invois baru (jika ada).

Invoice Type | Sistem akan memaparkan jenis rekod.

Program ID | Sistem akan memaparkan program ID pelajar.
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Medan Kegunaan

Semester Sistem akan memaparkan nombor semester
semasa pelajar.

Total Sistem akan memaparkan amaun invois.

Amount

Balance Sistem akan memaparkan amaun baki invois.

Amount

Received Sistem akan memaparkan amaun terimaan dari

Amount pelajar.

Base Curr Sistem akan memaparkan amaun invois dalam

Total mata wang asas.

Amount

Base Curr Sistem akan memaparkan amaun baki invois

Balance dalam mata wang asas.

Amount

Base Curr Sistem akan memaparkan amaun terimaan dari

Received pelajar dalam mata wang asas.

Amt

Description | Sistem akan memaparkan keterangan invois.

15.5 Maklumat pertukaran dibuat di bahagian ‘Change Process’ mengikut
pilihan dalam medan ‘Change Type’. Masukkan maklumat dibahagian
kanan untuk maklumat pertukaran yang baru.

CHANGE PROCESS

—

From Program 112 APPLIED SCIENCE (BIOLC o Program: jo

—

0 Hostel
0 Block:

From Hostel:

—

From Block:

—

From Room Type o Room Type:

—

From Credit Hrs 0.00 o Credit Hrs: 0.00

15.6 Kemudian tekan butang bagi menyimpan rekod.

15.7 Pengguna boleh membuat beberapa rekod perubahan bagi pelajar lain

dengan mengikuti langkah yang sama.

PROCESS ALL

15.8 Seterusnya tekan butang untuk memproses semua rekod.
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15.9 Skrin berikut akan dipaparkan.

Student Change Process List

- =]

O M X

B @ O  Reference Nor
> SC000189
SC000188
SC000001
SC000002

e @ @ @ @ ®
O 0D 0D D0 D

5C000003

5C000004

Matric No

102293
103784
165513
165292
165297
165320

[ NOTES FILES

Name. Cumency  Change From Program  Fror Fe From To Program 4 To Hostel To To

Type Hostel  Block Roem Block R
Type LY

BUSHANRA.. MYR Program 114 APPLIED .. SOCIAL SCIENC.

SYAFIQAH N. MYR Program 007 HOUSIN INDUSTRIALTEC...

JON KOQAY C. MYR Hostel 082 FINEARTS 01 K01 2 Lxl DESASISWA.. K02 EILI

AGAPE TAN usD Hostel 082 FINE ARTS 0 DESASISWA .. M04  BIL

BOUIDAFAT.. USD Hostel 018 MANAGE. () DESASISWA .. M04  BIL

FENG, XIAQ.. USD Hostel 205 ARTS (E. () DESASISWA .. M04  BIL

15.10 Pilih rekod yang akan diproses dan tekan butang PROCESS |

15.11 Kemudian, pergi semula ke skrin asal untuk melihat

diproses.

15.12 Kotak ‘Is Processed’

menandakan proses telah selesai.

TOOLS ~

rekod setelah

akan ditanda secara automatik oleh sistem

15.13 Semak invois sedia ada dan invois/nota debit/nota kredit yang dijana
semasa proses perubahan disebabkan pertambahan/pengurangan yuran
pada tab ‘Invoice Details’.

15.14 Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat

orkgroup

berikut:
NVOICE DETAILS APPROVAL DETAILS
@] i
=] [ Assignee ID Assigned To Approved by Approved By Approva Status Wo
)] Date
Medan Kegunaan

Assignee ID

ID Pengguna vyang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Assignee To

Nama pengguna yang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Approved by (ID)

ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By

Nama pengguna yang meluluskan transaksi.

Approval Date

Tarikh transaksi yang diluluskan.

Status

Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved

Workgroup

Kumpulan pekerja yang telah meluluskan
transaksi tersebut.

15.15 Selesai proses perubahan pelajar.
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16.0 PROSES PELAJAR - PENANGGUHAN/ PENARIKAN DIRI PELAJAR

16.1 Kunci masuk penangguhan atau penarikan diri pelajar boleh dilakukan di
skrin ‘Student WithDrawal’ (Skrin ID: SA606000).

16.2 Pada menu utama SAS, klik pada:

SAS module —» Processes —» Student WithDrawal

16.3 Skrin di bawah akan dipaparkan. Klik pada butang T untuk mendaftar
rekod baru.

Student WithDrawal +

o o |+ 2 H =

B with Drawal No Date Status
»  SW0000001 05092023 On Hold
SWO000002 09/09/2023 Released

16.4 Skrin di bawah akan dipaparkan. Masukkan maklumat seperti keterangan di

bawah:
With Drawal
New Record
AR SO+ o o K < > 2l VIEW AUDIT
With Drawal No: | <NEW= o STUDENT DETAILS
= Date 031172023 - Program:
* Fin. Period 2 Hostel
= Matric No: o Block:
Status: On Hold Room Type:
& Hold? Credit Hrs: 0.00
Refund Percent: 0.00 LINK TO STUDENT INVOICE
Refund Amount 0.00 Document Type:
Cumency MYR £2(1.00 ~ || VIEW BASE Batch No:
Intake Semester:
Current Session
Description
BranchID: Kl - KAMPUS INDUK
INVOICE DETAILS APPROVAL DETAILS
¢] LOAD DOCUMENT |+~
B Doc Type nvoice No Fee Type Description Tota Balance Refund Refund
Amount Amount Percent Amount
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Medan Kegunaan

With Drawal No | Medan ini memaparkan <NEW> bermaksud
nombor  Withdrawal adalah  janaan
automatik.

Date Masukkan tarikh Withdrawal.

Fin Period Sistem akan memaparkan secara automatik
bulan kewangan mengikut bulan dari tarikh
transaksi.

Matric No Masukkan pelajar yang akan diproses bagi
penarikan diri atau penangguhan pelajar.

Status Sistem akan memaparkan status rekod.

Refund Percent

Masukkan nilai peratus bayaran balik.

Refund Amount

Sistem akan memaparkan jumlah bayaran
balik.

Currency Sistem akan memaparkan mata wang
pelajar.
Intake Semester | Sistem akan memaparkan semester

kemasukan pelajar.

Current Session

Sistem akan memaparkan sesi semester
semasa pelajar.

Description Masukkan keterangan transaksi.

BranchID Sistem akan memaparkan secara automatik
BranchID mengikut kampus dilog masuk..

Student Details

Program Sistem akan memaparkan  maklumat
program pelajar.

Hostel Sistem akan memaparkan maklumat hostel
pelajar.

Block Sistem akan memaparkan maklumat blok
pelajar.

Room Type Sistem akan memaparkan maklumat bilik
pelajar.

Credit Hrs Sistem akan memaparkan bilangan jam

kredit pelajar.

Link To Student Invoice

Document Type

Sistem akan memaparkan jenis dokumen.

Batch No

Sistem akan memaparkan ID kelompok.
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16.5 Klik butang OADDOCUMENT ntyk senarai butiran maklumat yuran pelajar.

16.6 Pada tab ‘INVOIS DETAILS’, sistem akan memaparkan senarai yuran

pelajar.
INVOICE DETAILS APPROVAL DETAILS
¥) LOAD DOCUMENT |~ X
B Doc Type nvoice No Fee Type Description Tota Balance Refund Refund
Amount Amount Percent Amount
> Invoice KI-512303... 120101 YURAN PENGAJIAN 660.00 0.00 66.00 43560
Invoice KI-512303... 120102 YURAN KESIHATAN 100.00 0.00 56.00 66.00
Invoice KI-812303... 120102 YURAN PENGANGKUTAN 70.00 0.00 56.00 46.20
Invoice KI-512303... 110102 YURAN PENDAFTARAN 110.00 0.00 66.00 T72.60
Medan Kegunaan
Doc Type Sistem akan memaparkan jenis dokumen.
Invoice No Sistem akan memaparkan nombor invois.
Fee Type Sistem akan memaparkan id jenis yuran.
Description Sistem akan memaparkan keterangan jenis
yuran.
Total Amount Sistem akan memaparkan jumlah amaun
yuran.

Balance Amount | Sistem akan memaparkan amaun baki yuran.
Refund Percent | Sistem akan memaparkan peratus bayaran
balik mengikut maklumat yang dimasukkan
di bahagian atas. Pengguna masih boleh
mengubah nilai peratus mengikut keperluan
pengguna.

Refund Amount | Sistem akan memaparkan jumlah bayaran
balik mengikut peratus bayaran balik yang
telah dimasukkan.

16.7 Klik butang simpan & untuk menyimpan rekod.

16.8 Seterusnya, buang tanda semak di medan Status. Rekod status bertukar
dari ‘On Hold’ kepada ‘Balanced’. Kemudian tekan butang RELEASE

16.9 Status rekod akan berubah dari ‘Balanced’ kepada ‘Released’.
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Batch Mo

16.10 Klik pada medan ‘Batch No’ bagi melihat nota kredit yang
dijana dari proses ini. Maklumat nota kredit pelajar akan dipaparkan
seperti berikut.

Student Invoices [NOTES FILES  TOOLS ~
Credit Note KI-SB2300024
D+ o K < > >l REPORT -+~

DOCUMENT

Doc Type: Credit Note = 09-2023 SELECTIONCRITERIA — Total Amount .. 1,391.50

Batch No: KI-SE23000 O 0911072023 nclud ram ve No AGCOUNT TOTAL

Status: Released 2 No Debit Total 1,391.50

Hold? Reference Type: None No Credit Total 1,391.50

Date: 0910912023 nvoice Batch No

Invoice Date 09/09/2023. AFCID:

Description.

BranchiD: KI - KAMPUS INDUK

STUDENT DETAILS FEE DETAILS ACCOUNT DETAILS FINANCIAL DETAILS APPROVAL DETAILS

(¢} ADD STUDENT IMPORT STUDENT I~
& Matric No Name Program Intake Semester Current Session Semester No Currency Invoice No
> 102333 MEOR MUHAMMAD UMAR BIN ME... 13 081 2] 1 MYR KI-S123030588

16.11 Pada tab ’APPROVAL DETAILS’ sistem akan memaparkan maklumat
berikut:

INVOICE DETAILS APPROVAL DETAILS

] =l

=} D Assignee ID Assigned To ;5‘-2{5’5'.'5(\ by  Approved By Amc Status Workgroup

Medan Kegunaan

Assignee ID ID Pengguna vyang ditugaskan untuk
meluluskan transaksi.

Assignee To Nama pengguna yang ditugaskan untuk

meluluskan transaksi.
Approved by (ID) | ID pengguna yang meluluskan transaksi.

Approved By Nama pengguna yang meluluskan transaksi.
Approval Date Tarikh transaksi yang diluluskan.
Status Status transaksi seperti berikut:
e Pending Approval
e Approved
Workgroup Kumpulan pekerja yang telah meluluskan

transaksi tersebut.

16.12 Proses penangguhan pelajar selesai.
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