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1.0 PENGENALAN

Dokumen ini menyenaraikan segala aktiviti-aktiviti yang perlu dilakukan berkaitan dengan
proses-proses yang ada dalam modul ‘General Ledger®.

Kami ingin menyarankan kepada pengguna untuk mengenalpasti pegawai-pegawai yang
bertanggungjawab untuk membuat kerja-kerja yang terkandung di dalam dokumen ini.

Di dalam Sistem GRP, modul ‘General Ledger’ mengandungi 6 proses utama; iaitu:

Account Classes

Chart of Account
Subaccount

Journal Transactions
Reclassify Transactions
Period/Year End

CCUTANWN=-

Sebelum anda menggunakan proses-proses yang disebut di atas, anda perlu mengetahui
serba sedikit tentang gambaran keseluruhan aliran kerja di dalam sistem, terutamanya
antara modul General Ledger dengan modul lain.

2.0 HUBUNGKAIT INTEGRASI MODUL GENERAL LEDGER

( Fixed )

Assets

Stock
Control

(Project

Costing

( Payroll )
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3.4 MENDAFTAR MAKLUMAT ’JOURNAL TRANSACTIONS’

Mengakses program ‘Journal Transactions’

Untuk mendapatkan skrin ‘Journal Transactions’, klik seperti dibawah:

Menu Utama— General Ledger — Data Entry — Journal Transactions

Joumnal Transactions [ NOTES ACTIVITIES FILES CUSTOMIZATION TOOLS -
GL $5318-22000151 - ADJ- REFUND- JV 55313-22003112
& a0+ - K < > > ACTIONS - REPORTS -
Module: GL - Branch N-4-79-318 - N-4-79-318 FINANCE, PRO Type Normal .
Batch Nur 58318-22000151 b Ledger: ACTUAL - Actual Ledger Qrig. Batch Number
- Posted Currency MYR 1.00 = VIEW BASE Debit Tota 53.00
Approved Auto Reversing Reversing Entry Credit Total: 53.00

Transaction D...  31/7/2022

Post Period 07-2022

Description ADJ- REFUND- JV 55313-22003112

DOCUMENT DETAILS APPROVAL DETAILS BUDGET DETAILS

¢] 7 =
B & 0O *Branch *Account * Subaccount Transaction Description Quantity UOM Debit Credit Project/Con  Projec

Amount Amount Task

> B 0O N-480-313 06616 1-L255-J-00000000 ADJ- REFUND- JV 8831.. 0.00 53.00 000 X

B 0O N-4-80-313 02123 1-A151-L-00000000 ADJ- REFUND- JV 5831.. 0.00 0.00 5300 X

Skrin ‘Journal Transactions’

LANGKAH-LANGKAH MENGGUNAKAN PROGRAM INI

+
1. Klik butang Add untuk memulakan penambahan rekod.

2. Pengguna dikehendaki untuk mengisi maklumat Header seperti dibawah:
a) Transaction Date (wajib)
b) Post Period (wajib)
c) Branch (wajib)
d) Ledger (wajib)
e) Control Total (wajib)
f) Description
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3. Isikan maklumat di bahagian butiran terperinci:
a) DOCUMENT DETAILS

+
i) Klik butang Add
ii) Branch (wajib)
iii) Account (wajib)
iv) Subaccount (wajib)
V) Description

REMOVE HOLD

4. Klik pada butang
5. Klik pada butang RELEASE
6. Klik pada butang = .

7. Untuk mencetak Journal Voucher, layari REPORTS > Print Journal Voucher.

3.5 PROSES ’RECLASSIFY TRANSACTIONS’

Mengakses program ‘Reclassify Transactions’

Untuk mendapatkan skrin ‘Reclassify Transactions’, klik seperti dibawah:
Menu Utama— General Ledger — Processes — Reclassify Transactions

LANGKAH-LANGKAH MENGGUNAKAN PROGRAM INI

LOAD

1. Klik butang untuk mempamerkan rekod.

Load Transactions

Branch: D-1-08-031 - D-1-08-031 CEM O Medule -
From Account: 0o Batch Number: o)
To Account ol Ref. Number

From Subaccount o Customer/Vendor: 2
To Subaccount: o Max. Number of Transa... 939

From Period 08-2022 D

To Period: 08-2022 D

From Date -

To Date -

RELOAD LOAD
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2. Pengguna dikehendaki untuk mengisi maklumat Header seperti dibawah:

3.

a) Branch

b) To Account
¢) From Account
d) To Subaccount
e) From Subaccount
f) To Period

g) From Period
h) To Date

i) From Date

j) Module

k) Batch Number

LOAD
Klik pada butang

Untuk Reclassify Transaction

1.

2.
3.

Pada setiap baris, reclassification dibuat ke atas field yang berikut:

a) To Account
b) To Subaccount

c) To Branch

Klik pada butang PROCESS .

Transaksi selesai.

Untuk Split Transaction

5.

Pilih baris di mana transaksi Split perlu di lakukan

. SPLIT
Klik pada butang .
NPT 47001 INCOME TAX 1.E501-F-00000000 177212022
NPT 47001 INCOME TAX 1.E501-F.00000000  17/2/2022
NPT 47001 INCOME TAX 1.E501-F-00000000  17/202022

Klik pada butang PROCESS .

Transaksi selesai.

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (10 )Versi 1.0

INCOME TAX SECOND INSTALLMENT (...
INCOME TAX SECOND INSTALLMENT {...
INCOME TAX SECOND INSTALLMENT {...

. Masukkan amaun baru untuk Split di baris yang seterusnya

29,400.00
0.00
0.00

29,400.00
0.00
0.00
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3.5.1 Proses ‘Release Transactions’

Borang ini menyenaraikan semua kelompok yang mempunyai status Balanced. Anda boleh
melepaskan sama ada semua kelompok atau hanya kumpulan yang anda pilih.

Release Transactions

¢ ¥) RELEASE RELEASEALL O~ = X T

B o O Module Batch Number Ledger Transaction Last Post Control Total Description
Date Modified Period
By
B 0O GL S1001-22000004 ACTUAL 29/4/2022 admin ad... 04-2022 700.00 Testing RFS2°

B 0O GL SI031-22000051 ACTUAL 121412022 IDAHARY. .. 04-2022 26580 PELARASAN
Skrin ‘Release Transactions’

LANGKAH-LANGKAH MENGGUNAKAN PROGRAM INI

1. Klik kotak checkbox untuk memilih rekod.

2. Klik pada butang RELEASE

3.5.2 Proses ‘Post Transactions’

Anda boleh menggunakan borang ini untuk menghantar kumpulan transaksi (entri jurnal).

Apabila borang dibuka, ia menyenaraikan semua kelompok dengan status Balanced atau
Unposted.

Post Transactions cusT
& POST  POSTALL O~ [+ Y
E O D Module Batch Number Ledger Transaction Last Post Control Total Description
Date Modified Period
By
(U] AR QA135-22001044 ACTUAL 11/4/2022 admin ad.. 04-2022 2422100 J20221350185
o 0O AR QA139-22001045 ACTUAL 13/14/2022 admin ad.. 04-2022 3947440 ECLIMO SDN. BHD.
B 0O AR QA142-22001800 ACTUAL 13/412022 admin ad 04-2022 212000 FIAMMA TRADING SDN.BHD
(U] AR QA143-22006017 ACTUAL 4/4/2022 NORITAS... 04-2022 22260 REFUND PAYMENT (REFUND)

Skrin ‘Post Transactions’

LANGKAH-LANGKAH MENGGUNAKAN PROGRAM INI

1. Klik kotak checkbox untuk memilih rekod.

) POST
2. Klik pada butang .
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3.5.3 Proses ‘Generate Recurring Transactions’

FASA 1: Menetapkan jadual untuk transaksi berulang

1. Sila layari menu General Ledger > Setup > Recurring Transactions

BY FINANCIAL PERIOD

+
2. Klik butang Add
Recurring Transactions
New Record
“ a3 + I I< < >
Schedule ID: <NEW>= © [ Active
= Start Date: 201972022 -~
Expiration Date Never Expires
Execution Limit (Timeas) 1 [ Na Limit
SCHEDULE TYPE
onthly
® By Financial Period
BATCH LIST GENERATED DOCUMENTS
o + =
2 0 O module Batch Number Ledger

Transaction Post

untuk memulakan penambahan rekod.

4 NOTES ACTIVITIES

Description:
Last Executad
Mext Execution

Executed (Times) 0

Every: 1 Period(s)
@ Start of Financial Period
(O End of Financial Period

O Fixed Day of the Period 1

Control Total Currency
Period

3. Pengguna dikehendaki untuk mengisi maklumat Header seperti dibawah:

a) Start Date (wajib)

b) Expiration Date (wajib)
c) Execution Limit (wajib)
d) Schedule Type (wajib)
)

e) Description

4. Isikan maklumat di bahagian butiran terperinci:

a) BATCH LIST

+
i) Klik butang Add
ii) Module (wajib)
iii) Batch Number (wajib)
iv) Ledger (wajib)

5. Klik pada butang .

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd
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FASA 2: Menjana transaksi berulang

1. Sila layari menu General Ledger > Processes > Generate Recurring Transactions

Generate Recurring Transactions

¢ 3 RUN RUNALL O~ |- Y

Execution Date 200972022 ~

O Stop on Executio

® Stop After Number of Executions 1

B O D Schedule ID Description Start Date Expiration
Date

2. Pilih Execution Date
3. Pilih sama ada:

a) Stop on Execution Date; atau

b) Stop After Number of Executions
4. Klik checkbox untuk pilih jadual.

5. Klik pada butang RUN

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (13 )Versi 1.0
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3.7 STANDARD REPORTS

3.7.1 Trial Balance Summary

Untuk mendapatkan skrin ‘Trial Balance Summary’, klik seperti dibawah:

Menu Utama— General Ledger — Standard Reports — Trial Balance Summary

Trial Balance Summary

) RUN REPORT SAVE TEMPLATE

Template < v

[JDefault []Shared

REPORT PARAMETERS ADDITIONAL SORT AND FILTERS PRINT AND EMAIL SETTINGS

Company/Branch: LADA-M - Lembaga Pembanguna ..~
* Ledger. ACTUAL o
= Financial Period 08-2022 b

Suppress Zero Balances

Skrin ‘Trial Balance Summary’

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (14 )Versi 1.0
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LANGKAH-LANGKAH MENGGUNAKAN PROGRAM INI

1. Pengguna dikehendaki untuk mengisi maklumat Header seperti dibawah:
a) Company/Branch (wajib)
b) Ledger (wajib)
¢) Financial Period (wajib)

) RUN REPORT
2. Klik pada butang .

Nota Tambahan:

e Tick ‘Suppress Zero Balances’ untuk run report tanpa item yang mempunyai 0

amount.

3.7.2 Transactions For Account

Untuk mendapatkan skrin ‘Transactions For Account’, klik seperti dibawah:

Menu Utama— General Ledger — Standard Reports — Transactions For Account

Transactions for Account

¢ RUN REPORT SAVE TEMPLATE

Template

[JDefault [) Shared

REPORT PARAMETERS ADDITIONAL SORT AND FILTERS PRINT AND EMAIL SETTINGS

Company/Branch: LADA-M - Lembaga Pembanguna... ~
* Ledger: ACTUAL 2
* From Period: 08-2022 2
* To Period 08-2022 o

From Account 2

To Account: jul

Subaccount: 2

Module -

[JInclude Foreign Currency Details

[JInclude Reclassified Transactions
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LANGKAH-LANGKAH MENGGUNAKAN PROGRAM INI

1. Pengguna dikehendaki untuk mengisi maklumat Header seperti dibawah:
a) Company/Branch (wajib)
b) Ledger (wajib)
¢) From Period (wajib)
d) To Period (wajib)
e) From Account
f) To Account
g) Subaccount
h) Module

RUM REFORT
2. Klik pada butang .

© Century Software (Malaysia) Sdn. Bhd (16 )Versi 1.0





